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1 ПОЛЬЗОВАТЕЛИ ЦКП 
Пользователями ЦКП ИМНТ ОГУ могут быть:

· члены коллектива ЦКП, выполняющие финансируемые или инициативные НИР (категория пользователей № 1)

· структурные подразделения Университета, принимавшие участие в создании ЦКП (категория пользователей № 2);

· учебные подразделения (кафедры), организующие проведение лабораторных, курсовых и дипломных работ на оборудовании ЦКП (категория пользователей № 3);

· научные подразделения Университета, выполняющие финансируемые или инициативные НИР (категория пользователей № 4);

· юридические лица (сторонние организации), выполняющие инициативные или финансируемые из госбюджета НИР, (категория пользователей № 5);

· юридические или физические лица, получающие сертифицированные экспертные услуги (категория пользователей № 6)

2 Формы использования оборудования пользователями

Получение услуг ЦКП заинтересованным пользователем может осуществляться либо при непосредственном (самостоятельном) использовании оборудования пользователем, либо в форме исполнения заказа на проведение исследования (или отдельного измерения, экспертизы и т.д.).

Выбор формы использования оборудования осуществляется пользователем по согласованию с руководством ЦКП, исходя из возможностей и квалификации пользователя.

К непосредственному (самостоятельному) использованию оборудования допускаются сторонние пользователи: 
· изучившие инструкции по эксплуатации оборудования;

· имеющие практические навыки эксплуатации оборудования;

· изучившие правила безопасной работы на оборудовании;

· расписавшиеся в журнале регистрации инструктажа
· подписавшие договор на оказание услуг ЦКП (категории пользователей №5 и №6).

При этом все работы, связанные с эксплуатацией оборудования ЦКП сторонними пользователями, проводятся под контролем лиц из состава коллектива ЦКП, отвечающих за состояние этого оборудования.
Экспертизы по сертифицированным методикам выполняются персоналом ЦКП, либо лицами, прошедшими соответствующее обучение и имеющими сертификат на применение методик.
При выполнении заказа на проведение исследования (или отдельного измерения, экспертизы и т.д.) коллектив ЦКП в пределах технического задания самостоятельно выбирает аппаратуру, методики и конкретных исполнителей задания.

3 УСЛОВИЯ ДОСТУПА К ОБОРУДОВАНИЮ

Услуги коллективного пользования приборным оборудованием могут предоставляться как на возмездной, так и на безвозмездной основе.

При определении размеров оплаты и приоритета в обслуживании применяется дифференцированный подход в соответствии с категорией пользователей.

Распределение приоритетов и условия доступа для категорий пользователей показано в Таблице 1.

Члены коллектива ЦКП и структурных подразделений, принимавших участие в создании ЦКП (категории 1 и 2), имеют доступ ко всем его ресурсам на паритетных началах в соответствии с планом работы ЦКП без дополнительных условий.

Исследовательские, учебные и другие структурные подразделения Университета (категории 3 и 4) подают заявку (в соответствии с формой заявки, прилагается к данному Регламенту), которая рассматривается в течение одной недели. Руководством ЦКП принимается мотивированное решение о доступе к ресурсам ЦКП при полной или частичной компенсации затрат на услуги (проведение исследований, экспертиз, проведения учебных занятий и т.д.), либо без таковой. При этом под компенсацией затрат понимается оплата труда персонала ЦКП и/или оплата текущего содержания материальной базы ЦКП (расходные материалы, комплектующие, стоимость ремонта в сторонних организациях и т.д.). 
Немотивированный отказ в услуге ЦКП не допускается.

Юридические лица (категории 5 и 6) имеют доступ к оборудованию ЦКП по заявке на основе договора на оказание услуг между организацией-заказчиком и Университетом, либо на основе договора о научном сотрудничестве между организацией-заказчиком и Университетом. При этом условия, размер и форма оплаты услуг по договору определяются руководством Университета.

Таблица 1. Условия доступа к оборудованию ЦКП ИМНТ ОГУ

	№
	Категория пользователя
	Условия предоставления доступа
	Приоритет
	Оплата

	1
	члены коллектива ЦКП
	По плану НИР ЦКП
	1
	Без оплаты

	2
	структурные подразделения Университета, принимавшие участие в создании ЦКП
	По плану НИР ЦКП
	1
	Без оплаты

	3
	учебные подразделения Университета
	По заявке
	2
	С компенсацией затрат либо без таковой

	4
	научные подразделения Университета
	По заявке
	2
	С компенсацией затрат либо без таковой

	5
	юридические лица (сторонние организации)
	По заявке с заключением договора
	3
	Платно или бесплатно (в соответствии с договором)

	6
	юридические или физические лица, получающие сертифицированные экспертные услуги
	По заявке с заключением договора
	3
	Платно или бесплатно (в соответствии с договором)


СОГЛАСОВАНО: 
	Проректор по научной работе 
	
	С.Н. Летута

	Директор ЦКП ИМНТ ОГУ
	
	С.Н. Пашкевич


Директору ЦКП ИМНТ ОГУ

_________________________________

ЗАЯВКА

Прошу  (отметить нужный пункт)

[image: image1] провести исследование
 









[image: image2] дать экспертное заключение









[image: image3] выполнить единичные измерения









[image: image4] организовать учебные занятия группы_____________ в рамках спец. курса:


[image: image5] организовать исслед. (учебн.) практику группы______ в лабораториях ЦКП:

(тема и предмет исследования , необходимое время, заключения, измерения;

либо название спецкурса, сроки занятий, лаборатория и перечень оборудования ЦКП)


в качестве услуги ЦКП ИМНТ ОГУ


[image: image6] и предоставить проект договора на ее оказание(для сторонних. организаций)

Услуга необходима для  (отметить нужный пункт)

[image: image7] выполнения работ в рамках гранта (госконтракта)_№________________

________________________________________________________по теме:






(грантодатель)


[image: image8] инициативной НИР:


[image: image9] сертификации, 
[image: image10] исследования продукции, 
[image: image11] экологического мониторинга

[image: image12] выполнения учебного плана по специальности (напр. подготовки):
(название темы гранта (госконтракта), инициативной НИР с указанием направления и технологии из перечней приоритетных направлений и критических технологий РФ; вид(тип, название) продукции;

либо реквизиты специальности (направления))


ЗАКАЗЧИК: (отметить нужный пункт)

[image: image13] Подразделение ОГУ:


[image: image14] Юридическое лицо (сторонняя организация):


[image: image15] Физическое лицо:

(название организации, должность  заявителя (для юр. лица) и реквизиты для связи (адрес, тел., email, и.т.д))


ЗАЯВИТЕЛЬ:

____________________

_______________

________________


(ФИО)




(дата)



(подпись)
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