План мероприятий по подготовке и проведению IX Всероссийской

 научно-практической конференции с международным участием
«Проблемы экологии Южного Урала»

(17-18 октября 2019 г.)
	№

п/п
	Мероприятие
	Срок

исполнения
	Исполнители
	Ответственные

исполнители

	1. 
	Подготовка программы мероприятий конференции 
	10.06.19
	Булгакова М.А.
	Карпова Г.В.

	2. 
	Сбор и редактирование материалов конференции
	до 16.09.19
	Оргкомитет, редколлегия
	Карпова Г.В.

	3. 
	Сдача в набор сборника материалов конференции
	07.10.19
	Булгакова М.А.

Елисеева М.В.
	Карпова Г.В.

	4. 
	Верстка и издание программы конференции
	07.10.19
	Булгакова М.А.

Елисеева М.В.
	Карпова Г.В.
Дроздова Е.А.

	5. 
	Издание сборника материалов и программы конференции
	до 15.10.19
	Булгакова М.А.

Елисеева М.В.
	Зинюхин Г.Б.

Карпова Г.В.

	6. 
	Бронирование мест в гостинице
	14.10.19
	Елисеева М.В.

Булгакова М.А.
	Карпова Г.В.

	7. 
	Изготовление:

1. бэджей

2. табличек, указателей

3. приглашений на пленарное заседание

4. подготовка оргнаборов
	14.10.19
	Хардикова С.В.

Елисеева М.В.
	Булгакова М.А.

	8. 
	Газета «Оренбургский университет». Подготовка информации о конференции
	21.10.19
	Булгакова М.А.

Елисеева М.В.
	Карпова Г.В.

	9. 
	Встреча участников конференции на железнодорожном вокзале и в аэропорту (при необходимости)
	17.10.19 – 18.10.19
	Укенов Б.С.
	Карпова Г.В.

	10. 
	Размещение гостей
	16.10.19 – 18.10.19
	Члены оргкомитета
	Карпова Г.В.

	11. 
	Информационное обеспечение конференции


	17.10.19 -18.10.19
	Елисеева М.В.
	Дроздова Е.А.

	12. 
	Пленарное заседание


	17.10.19
	Карпова Г.В.
	Жаданов В.И.

	13. 
	Секционные заседания 
	17.10.19 -18.10.19
	Члены оргкомитета
	Члены оргкомитета

	14. 
	Отъезд участников конференции
	18.10.19 -19.10.19
	Члены оргкомитета
	Члены оргкомитета
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