Академическая справка
Академическая справка выдается: 

· лицам, отчисленным с первого или второго курса, – в обязательном порядке;

· студентам – по их письменному заявлению. 

1. Все записи, предусмотренные формой академической справки, включая «нормативный период обучения по очной форме», производятся так же, как  при заполнении приложения к диплому. 
В случае, если лицо, получающее академическую справку, не выполняло курсовых работ, не проходило какой-либо практики, не сдавало итоговых государственных экзаменов или не выполняло выпускной квалификационной работы, после соответствующих слов вписывается соответственно:   «не выполнял(а)»;   «не проходил(а)»;    «не сдавал(а)»;     «не выполнял(а)»
Курсовые работы:
не выполнял      не выполняла 

Практика:

не проходил       не проходила

Итоговые государственные экзамены:
не сдавал            не сдавала

Выполнение и защита выпускной квалификационной работы:
не выполнял       не выполняла
2. После слов «Выполнение выпускной квалификационной работы» для выпускников, представивших к защите свои работы, но не защитивших их, делается запись не «выполнил(а)».
Выполнение и защита выпускной квалификационной работы:
не выполнил

не выполнила
3. После записей всех изученных дисциплин указывается номер и дата приказа вуза об отчислении в следующей редакции: «Приказ об отчислении от … № …». Причина отчисления не указывается.
	Наименование дисциплин
	Общее количество часов
	Итоговая оценка

	Философия
	180
	отлично

	Математика
…………………………
	360
……
	хорошо
………

	История электротехники
	68
	зачтено

	Всего

В том числе аудиторных
	8262

4130
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4.  В случае, если студент (слушатель), не отчисляясь из вуза, просит выдать ему академическую справку, то после позиции «Завершил(а) обучение в» пишутся слова «Продолжает обучение», а вместо номера и даты приказа вуза об отчислении, после записей всех изученных дисциплин на оборотной стороне бланка указывается: «Справка выдана по требованию».

Завершил (а) обучение в Продолжает обучение
5. В случае, если студент (слушатель), не отчисляясь из вуза, просит выдать ему академическую справку, на оборотной стороне бланка вместо номера и даты приказа вуза об отчислении, после записей всех изученных дисциплин указывается: «Справка выдана по требованию».

	Наименование дисциплин
	Общее количество часов
	Итоговая оценка

	Философия
	180
	отлично

	Математика
…………………………
	360
……
	хорошо
………

	История электротехники
	68
	зачтено

	Всего

В том числе аудиторных
	8262

4130
	

	Справка выдана по требованию
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