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1 Общие положения

1
Общие положения 
1.1
Настоящее Положение устанавливает нормы времени для расчета объема учебной работы и других видов работ, выполняемых педагогическими работниками федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Оренбургский государственный университет» (далее – университет) при организации и осуществлении образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам (далее – ДПП) и программам профессионального обучения (далее – ППО). 

1.2
Положение разработано на основании:
- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам, утвержденного приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499;
- Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения, утвержденного приказом Минпросвещения России от 26.08.2020 № 438;
- устава и иных локальных нормативных актов университета.
1.3
В качестве единицы учебной работы при проведении учебных 
занятий используется академический час продолжительностью 45 минут. В остальных случаях – астрономический час продолжительностью 60 минут.
1.4
При расчете объема работы педагогических работников академический час приравнивается к астрономическому часу.
1.5
Расчет объема учебных занятий лекционного типа проводится на учебный поток – одна или несколько учебных групп, объединенных для проведения занятий лекционного типа. 
1.6
При расчете объема практических и семинарских занятий основной расчетной единицей является учебная группа. 
1.7
Для проведения лабораторных работ и практикумов учебная группа может разделяться на подгруппы. 

1.8
Допускается при проведении учебных занятий объединение в одну учебную группу обучающихся по различным программам при одинаковом содержании и объеме учебных занятий. 
2
Нормы времени для расчета объема учебной работы и других видов работ педагогических работников
	№ п/п
	Вид работы
	Единица работы
	Норма

времени

в часах
	Расчетная единица

	1 Аудиторная работа, консультации, контроль

	1.1
	Проведение занятий лекционного типа
	1 акад. час
	1,0
	На 1 учебный поток

	1.2
	Проведение практических и семинарских занятий
	1 акад. час
	1,0
	На 1 учебную группу

	1.3
	Проведение лабораторных занятий
	1 акад. час
	1,0
	На 1 подгруппу 

	1.4
	Прием зачета (дифференцированного зачета)
	1 сдача
	0,25
	На 1 обучающегося

	1.5
	Консультация перед экзаменом
	1 акад. час
	1,0
	На 1 учебную группу

	1.6
	Прием экзамена 
	1 сдача
	0,25
	На 1 обучающегося

	1.7
	Зачет в форме оценивания результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность, а также при переводе и восстановлении
	1 сдача
	0,25
	На 1 обучающегося

	1.8
	Курсовая работа:
	
	
	

	
	руководство, консультация
	1 работа
	1,0
	На 1 обучающегося

	
	защита
	1 работа
	0,25
	На 1 обучающегося

	1.9
	Курсовой проект:
	
	
	

	
	руководство, консультация
	1 работа
	1,5
	На 1 обучающегося

	
	защита
	1 работа
	0,25
	На 1 обучающегося

	1.10
	Проверка и прием контрольных работ 
	1 работа
	0,25
	На 1 обучающегося

	2 Руководство практикой (стажировкой)

	2.1
	Практика (стажировка) с выездом руководителя в командировку (выездная)
	1 день практики
	2,5
	На 1 группу

	2.2
	Практика (стажировка) – стационарная (очная форма обучения)
	1 день практики
	1,0
	На 1 группу

	2.3
	Полевая практика (очная форма обучения)
	1 день практики
	6,0
	На 1 группу

	2.4
	Педагогическая практика (стажировка):
	
	
	

	
	- руководителю от университета
	1 неделя практики
	0,5
	На 1 обучающегося

	
	- преподавателю (учителю)
	1 неделя практики
	1,0
	На 1 обучающегося

	2.5
	Все виды практик (стажировок) для очно-заочной и заочной форм обучения:
	
	
	

	
	- консультация перед практикой
	1 акад. час
	1,0
	На 1 группу

	
	- зачет
	1 акад. час
	0,25
	На 1 обучающегося

	3 Итоговая аттестация 

	3.1
	Консультирование специализированных разделов (не более двух) итоговых аттестационных работ
	1 раздел
	2,0
	На 1 работу

	3.2
	Рецензирование итоговых аттестационных работ 
	1 работа
	1,0
	На 1 работу

	3.3
	Руководство итоговыми аттестационными работами (если предусмотрено образовательной программой)
	1 работа
	4,0
	На 1 обучающегося

	3.4
	Консультация перед итоговым аттестационным испытанием (если предусмотрено образовательной программой)
	1 акад. час
	1,0
	На 1 учебную группу

	3.5
	Прием итоговой аттестации по программе повышения квалификации (без создания комиссии)
	1 сдача
	0,25
	На 1 обучающегося

	3.6
	Прием итогового экзамена по программе профессиональной переподготовки.
Прием итоговой аттестации по программе повышения квалификации (с созданием комиссии)
	
	
	На 1 обучающегося

	
	- председателю комиссии
	1 сдача
	0,5
	На 1 обучающегося

	
	- члену комиссии
	1 сдача
	0,3
	На 1 обучающегося

	3.7
	Прием практической квалификационной работы и проверка теоретических знаний в рамках квалификационного экзамена
	
	
	

	
	- председателю комиссии
	1 сдача
	0,5
	На 1 обучающегося

	
	- члену комиссии
	1 сдача
	0,3
	На 1 обучающегося

	3.8
	Прием защиты итоговой аттестационной работы 
	
	
	

	
	- председателю комиссии
	1 защита
	0,5
	На 1 обучающегося

	
	- члену комиссии 
	1 защита
	0,3
	На 1 обучающегося

	4 Другие виды работ

	4.1
	Разработка ДПП и ППО, объемом до 36 академических часов включительно
	Разработка комплекта учебно-методической документации
	6,0
	На 1 программу

	4.2
	Разработка ДПП и ППО, объемом от 37 до 100 академических часов включительно
	Разработка комплекта учебно-методической документации
	8,0
	На 1 программу

	4.3
	Разработка ДПП и ППО, объемом от 101 до 260 академических часов включительно
	Разработка комплекта учебно-методической документации
	12,0
	На 1 программу

	4.4
	Разработка ДПП и ППО, объемом свыше 261 академического часа включительно
	Разработка комплекта учебно-методической документации
	15,0
	На 1 программу

	4.5
	Переработка ДПП и ППО
	Обновление комплекта учебно-методической документации
	4,0
	На 1 программу


3
Порядок утверждения и изменения настоящего Положения 

3.1
Настоящее Положение, а также вносимые в него изменения утверждаются решением ученого совета университета. 
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