Структурное подразделение    

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Кому:      проректору по развитию и трансферу технологий Ф.И.О.

От кого: должность, наименование структурного подразделения, Ф.И.О. руководителя

Дата:       
Тема:      о допуске в аудиторию №_________
Прошу разрешить допуск в аудиторию (кабинет) №___ учебного корпуса №__,         

1._______________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, место работы лица, работающего в данном структурном подразделении, за которым закреплена аудитория)
2._________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, место работы лица, работающего в данном структурном подразделении, за которым закреплена аудитория)
Должность 




             

                       И.О. Фамилия
руководителя подразделения

Должность 




             

                       И.О. Фамилия
материально ответственного лица

Тел.:
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