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Приложение № 1

к Положению об университетском фонде 

электронных ресурсов

Требования, предъявляемые к электронному гиперссылочному учебному пособию (ЭГУП)

	1 СОДЕРЖАТЕЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

	1.1* Базовая структура ЭГУП:

- титульный экран, оборотная сторона титульного экрана (оформляется в соответствии с ГОСТ Р 7.0.83-2013);

- содержание (оглавление) по всему пособию;

- основной текст;

- вопросы для самоконтроля (к каждой теме или к разделу);

- интерактивные тестовые задания для самоконтроля (к каждой теме или разделу);

- список использованных и рекомендуемых источников информации (к каждой теме или разделу или ко всему курсу).

Дополнительно в структуру ЭГУП (по усмотрению автора) можно включать:

- методические указания по изучению дисциплины; 

- методические указания к использованию ЭГУП;

- список аннотированных интернет-ресурсов (интернет-сайты, интернет-словари, интернет-энциклопедии, информационно-справочные системы и т.п.);

- интерактивный глоссарий;

- интерактивные обучающие кроссворды;

- интерактивные задачи;

- различные приложения;

- хрестоматии, персоналии, фотогалереи и др.

	1.2*  Четкая структуризация предметного материала (весь учебный материал должен быть четко структурирован по модулям, определен порядок изучения модулей и их взаимосвязь. Каждый модуль должен быть разбит на разделы, темы и т.д. Глубина структуризации определяется сложностью предметного материала)

	1.3* Компактность представленного материала (содержание каждого модуля, раздела или темы должно быть кратким, ясным, содержать основные моменты)

	1.4 Если в качестве рекомендуемых источников указываются ссылки на интернет-ресурсы, то целесообразно приводить аннотации, содержащие краткую характеристику ресурса

	1.5* Весь учебный материал должен быть тщательно проверен на отсутствие орфографических, грамматических и стилистических ошибок. В соответствии с правилами пунктуации точки в конце названия темы и в заголовках недопустимы

	1.6 Ссылки на источники заимствований

	

	2 ДИЗАЙН-ЭРГОНОМИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

	2.1 Требования размещения учебного материала

	2.1.1 Единый стиль размещения учебного материала (весь дизайн ЭГУП следует выстраивать по общей схеме зонирования: меню, навигация, учебный материал)

	2.1.2* Оптимальность и удобство распределения информации на экране (учебный материал помещается целиком на странице (кадре) без вертикальной прокрутки либо занимает не больше 2-3 экранов)

	2.1.3 Информация (текст, таблицы, схемы, диаграммы, рисунки и т.п.) не должна скапливаться на одной стороне экрана, логические группы информации должны продуманно размещаться на странице

	2.1.4 Пояснения к иллюстрациям (рисункам, схемам, диаграммам и т.п.) должны располагаться под ними и как можно ближе к ним. Пояснения к таблицам должны располагаться над ними

	2.1.5 Формулы желательно размещать в центре экрана (для наглядности их можно выделять заливкой)

	2.2 Требования цветового оформления

	2.2.1 Стиль и дизайн ЭГУП должен определяться предметной направленностью учебного материала

	2.2.2 Необходимо учитывать постоянство используемых цветов (при дизайне ЭГУП следует выбрать 2-3 цвета, которые можно разнообразить их же оттенками). Использовать общую цветовую гамму (все заголовки одного цвета, весь основной текст одного цвета, все списки одного цвета и т.п.)

	2.2.3 Необходимо соблюдать единство и гармоничность стилистического оформления для всех элементов ЭГУП (текста, ссылок, таблиц, схем, диаграмм и т.п.)

	2.2.4 Необходимо учитывать сочетание цветового оформления объектов (таблиц, схем, диаграмм и т.п.) с общим цветовым оформлением ЭГУП

	2.2.5* Необходимо соблюдать контрастность фона и текста (иллюстраций) по отношению друг к другу

	2.2.6 Цвет активных и неактивных гиперссылок должен сочетаться со стилевым решением всего ЭГУП

	2.3 Требования шрифтового оформления

	2.3.1* Единый размер шрифта для всех заголовков на каждой странице, при этом необходимо учитывать читабельность шрифта (например, для Verdana не менее 12 пт)

	2.3.2* Единый размер шрифта для основной информации на каждой странице (например, для Verdana не менее 11 пт), в том числе и для таблиц (например, для Verdana не менее 10 пт)

	2.3.3* Нельзя смешивать различные типы шрифтов при оформлении учебного материала в ЭГУП. Шрифты без засечек (Arial, Verdana, Tahoma) более читабельны в электронных текстах

	2.3.4* Читабельность шрифта касается не только основного текста, но и таблиц, схем, рисунков и т.п.

	2.3.5 Для основного текста желательно использовать только обычное начертание шрифта (не использовать полужирное начертание и курсив для всего текста)

	2.3.6 Необходимо делать абзацные отступы от краев страниц и от краев рисунков. Основной текст и списки желательно выравнивать по ширине

	2.3.7 При оформлении основного текста следует использовать только строчные буквы (исключить написание прописными буквами всего текста)

	2.4 Требования по выделению учебного материала

	2.4.1 Для выделения ключевой информации (например, определений, терминов), на которую следует обратить внимание обучающегося, желательно использовать полужирное начертание шрифта и/или другой цвет

	2.4.2* С целью выделения ключевой информации не допускается подчеркивание текста, так как оно ассоциируется с гиперссылками

	2.4.3 Выделить заголовки можно полужирным начертанием, цветом или большим размером шрифта

	2.4.4 Термины, определения, формулы, рисунки, выводы можно помещать в рамочку или выделять другим цветом

	2.4.5* Для структурирования и наглядности текста желательно использовать нумерованные и маркированные списки, но следует соблюдать единообразие при их оформлении во всех лекциях (необходимо выбрать единый формат номера и/или знак маркера для оформления всех элементов списка, в том числе для многоуровневого списка)

	2.4.6* Гиперссылки должны быть четко обозначены подчеркиванием и/или цветом (желательно, чтобы гиперссылки содержали подсказки, поясняющие, на какую веб-страницу, документ или внешний объект можно осуществить переход)

	2.4.7 Визуально разбить учебную информацию на блоки можно с помощью разделительной линии

	2.5 Требования по использованию интерактивных и мультимедийных объектов

	2.5.1 Удобство навигации по структуре ЭГУП (меню, кнопки перехода на содержание и между страницами)

	2.5.2* При использовании звукового сопровождения (голоса диктора, музыкальных вставок и т.п.) необходимо учитывать его уместность и качество. Звуковое сопровождение следует включать в трудных для понимания местах учебного материала ЭГУП

	2.5.3* При использовании видеоматериала (видеороликов, видеофильмов) необходимо учитывать его уместность и качество. Видеоматериалы в ЭГУП должны отображать и моделировать реальные события, факты, явления и процессы, которые невозможно или трудно с достаточной степенью наглядности объяснить обучающимся при помощи других средств обучения

	2.5.4* При использовании анимационных объектов (обучающих роликов, анимированных изображений) необходимо учитывать их уместность и качество. Следует применять релевантную анимацию с целью динамической имитации физических и химических процессов, природных явлений, работы алгоритма и т.п.

	2.5.5* Наличие интерактивности в ЭГУП, организованной в виде подсказок, помощи, интерактивных тестов, интерактивных задач, интерактивного глоссария и т.п. (данное свойство должно отличать самостоятельное электронное издание от обычного печатного издания)

	3 ПРОГРАММНО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

	3.1* Качество графических изображений (фото, рисунков, схем, диаграмм, иллюстраций и т.п.) должно быть высоким, недопустимы нечеткие материалы

	3.2 Необходимо учитывать обоснованность использования ресурсов персонального компьютера (объем внедренных объектов не должен быть ресурсоемким)

	3.3. Желательно предусмотреть возможность индивидуальных настроек ЭГУП в зависимости от ресурсов персонального компьютера и потребностей обучающегося (изменение разрешения экрана монитора, размера шрифта в браузере, расположения меню и т.п.)


Приложение № 2
к Положению об университетском фонде 

электронных ресурсов

Требования, предъявляемые к электронному курсу в системе Moodle
	Элемент ЭУК
	Наполнение
	Балл
	Технические требования

	Мотивационный блок*

	Рабочая программа дисциплины
	0,25
	Прикреплен файл

	
	Фонд оценочных средств по дисциплине
	0,25
	Прикреплен файл

	Информационный блок*
	Проморолик
	0,5
	Рекламно-познавательный материал по курсу

Длительность - 3–5 мин 

Минимальные требования к видео:

Формат видео – mp4

Разрешение 1280х720 HD для 16:9

Звуковая дорожка без посторонних шумов

Качество звука не ниже 48 kHz

	
	Информация о курсе
	0,25
	Содержит описание курса, целевую аудиторию, графическое оформление

	
	Информация об авторах
	0,1
	Приведены полные ФИО всех авторов, звание, должность, фото

	
	Инструкция о работе с ЭУК
	0,25
	Приведены инструкции, поясняющие последовательность изучения материала, последовательность выполнения заданий, тестов, условия успешного завершения курса.

	
	Правила формирования текущих и итоговых оценок
	0,25
	Приведены критерии успешного освоения элементов курса, контрольные точки курса.

	Контент

	Структура курса
	Каждый раздел курса пронумерован и имеет название согласно РП

	Видеолекция*
(из расчета 1 ролик на 1 час лекций из РП)
	25% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено видеороликами
	0,25
	Ролик должен быть авторский

Длительность 1 ролика - 10–12 мин 

Минимальные требования к видео:

Формат видео – mp4

Разрешение 1280х720 HD для 16:9

Звуковая дорожка без посторонних шумов

Качество звука не ниже 48 kHz

	
	50% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено видеороликами
	0,5
	

	
	100% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено видеороликами
	1
	

	Презентация

или H5P*
	25% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено презентациями
	0,15
	Презентация имеет титульный лист, информацию об авторах, структурированный материал лекции, графический материал.

Объем 1 презентации -  не менее 15 слайдов

Элемент H5P
Содержит не менее 15 иллюстраций

	
	25% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено элементом H5P
	0,25
	

	
	50% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено презентациями
	0,3
	

	
	50% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено элементом H5P
	0,5
	

	
	100% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено презентациями
	0,75
	

	
	100% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено элементом H5P
	1
	

	Лекция в формате HTML* (элемент курса лекция или страница из расчета 1 лекция/ страница на 1 час лекций из РП)
	25% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено одним из элементов 
	0,25
	1 лекция/ страница - не менее 2х страниц текста формата А4, шрифт 12пт, интервал – 1,5, поля по 2 см

	
	50% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено одним из элементов 
	0,5
	

	
	100% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено одним из элементов
	1
	

	Контрольно-измерительные материалы

	Вопросы для самопроверки по лекциям*
	25% лекций обеспечено вопросами 
	0,25
	На 1 лекцию не менее 

3 вопроса на

	
	50% лекций обеспечено вопросами
	0,5
	

	
	100% лекций обеспечено вопросами
	1
	

	Банк вопросов по дисциплине*
	60 тестовых заданий
	0,25
	В банке вопросов выделены категории, соответствующие разделам (темам) дисциплины.

	
	100 тестовых заданий
	0,5
	

	
	Более 150 тестовых заданий
	1
	

	Тест *
(из расчета 1 тест на 1 час лекций из РП)
	25% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено одним тестом
	0,1
	Описание теста содержит информацию о количестве тестовых заданий в тесте, сроки выполнения, критерии успешного освоения теста.

Не менее 15 тестовых заданий.

Настроены попытки, отзыв по итогам проходжения теста.


	
	50% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено одним тестом
	0,3
	

	
	100% от общего количества лекционных часов из РП обеспечено одним тестом
	0,5
	

	
	Тест содержит вопросы закрытого типа (выбор одного или нескольких правильных вариантов)
	0,25
	Не менее 15 вопросов

	
	Тест содержит вопросы закрытого типа, включая вопросы на установление соответствия, правильной последовательности
	0,5
	Не менее 2х вопросов на установление соответствия, правильной последовательности

	
	Тест содержит вопросы закрытого и открытого типа (эссе и т.д., требующие ручной проверки преподавателем)
	1
	Не менее 2х вопросов на установление соответствия, правильной последовательности.

Не менее 2х вопросов открытого типа.

	Задание*
(из расчета 1 задание на 2 часа практических занятий из РП)
	25% от общего количества часов на практические занятия из РП обеспечено одним заданием
	0,25
	

	
	50% от общего количества часов на практические занятия из РП обеспечено одним заданием
	0,5
	

	
	100% от общего количества часов на практические занятия из РП обеспечено одним заданием
	1
	


	
	Описание практического задания
	0,25
	Четко сформулировано задание, указаны сроки выполнения работы, формат выполнения

	
	Инструкции по выполнению задания
	0,25
	Приведен алгоритм выполнения практического задания. Критерий успешного выполнения задания

	
	Видеоинструкция по выполнению задания
	0,5
	Пошаговое выполнение практического задания с демонстрацией

	Контрольные вопросы по дисциплине*
	Приведен список вопросов для подготовки к зачету/ экзамену по дисциплине
	0,25
	Вопросы охватывают все пройденные разделы дисциплины. 

Не менее 5 вопросов к разделу

	Итоговый тест*
	Итоговый тест (содержит вопросы закрытого типа: выбор одного или нескольких правильных вариантов)
	0,5
	Содержит вопросы из всех разделов дисциплины. Не менее 30 вопросов

	
	Тест содержит вопросы закрытого и открытого типа (эссе и т.д., требующие ручной проверки преподавателем)
	1
	Содержит вопросы из всех разделов дисциплины. Не менее 30 вопросов

	Дополнительные баллы за оформление

	Сертификат
	Настроено получение обучающимся сертификата об освоении дисциплины
	1
	Сертификат содержит сведения:

Название дисциплины, количество часов, ФИО студента, ФИО преподавателя-автора курса

	Оформление курса
	Разработан дизайн курса, все ресурсы выполнены в одном стиле
	1
	Выдержан единый шрифт для заголовков, основные цвета, способ выделения информации, размещены иллюстрации

	Итого:
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Требования, предъявляемые к электронному курсу в формате MOOС

	Элемент курса
	Объем
	Наполнения
	Дополнительно

	Проморолик 
	3–5 мин 
Минимальные требования к видео:

Формат видео – mp4

Разрешение 1280х720 HD для 16:9
Звуковая дорожка без посторонних шумов

Качество звука не ниже 40 kHz
	Рекламно-познавательный материал по курсу
	

	Видеолекция 
	на каждый тематический модуль минимум 1 видеоролик длительностью от 10 до 15 минут  
Минимальные требования к видео:

Формат видео – mp4

Разрешение 1280х720 HD для 16:9
Звуковая дорожка без посторонних шумов

Качество звука не ниже 40 kHz
	Наличие видеолекции
	Видеолекция может быть записана в одном из форматов:

- полное присутствие преподавателя в кадре с чередованием визуального вспомогательного материала;

- «говорящая голова», с использованием графического материала, упрощенных иллюстраций и схем;

- скринкасты, вебинары и т.д.

В видеолекции желательно использовать интерактивные задания (тест 3–5 вопросов), которые помогут обучающемуся проанализировать степень усвоения изучаемого материала. Видеолекцию желательно снабдить субтитрами, что позволит эффективно освоить учебный материал слабослышащим обучающимся, а также обучающимся, для которых русский язык является неродным (можно включить функцию перевода субтитров).

	Лекционный материал
	на каждый тематический модуль текст в виде HTML-документа для самостоятельного изучения обучающимися
	объекты системы MOODLE типа «Лекция»
	

	Презентация 
	на каждый тематический модуль не менее 10 слайдов презентации, сопровождающей текст 
	Визуализация материала в дополнение к текстографическому формату и к видеолекции (наглядная информация, схемы, таблицы, графические карты)
	

	Вопросы по лекциям 
	на каждый тематический модуль не менее 3 контрольных вопросов для повторения и самопроверки
	Формулировка вопросов предполагает развернутый ответ обучающегося
	Вопросы можно включить в видеолекцию, конспект, презентацию.

	Тест 
	на каждый тематический модуль не менее 15 вопросов
	Вопросы не должны повторять вопросы по лекции
	Банк вопросов разработан  по всей дисциплине

	Методические указания по выполнению практического задания
	2 часа практического занятия: 

не менее 2-х страниц, формата А-4, кегль – 12, интервал – 1,5, поля зеркальные по 2 см
	Цели и задачи выполнения практического задания. Подробно (пошагово) расписанные методические указания по выполнению практического задания. Теория, необходимая для выполнения практического задания. Разбор задач (подробный).
	Уровень сложности задач должен соответствовать формируемым компетенциям и быть достаточным для освоения последующих дисциплин.

	Оцениваемое практическое задания
	четкая формулировка, указаны сроки выполнения работы, формат выполнения
	Приведен алгоритм выполнения практического задания. Критерий успешного выполнения задания
	

	Не оцениваемое задание/ задание на самостоятельное выполнение
	задание рассчитано на 4-6 часов самостоятельной работы обучающегося
	Может включать в себя изучение основной и дополнительной литературы к изучаемому модулю, вопросы для самоконтроля, подготовку к тестированию
	

	Итоговый контроль
	В случае теста – не менее 5 тестовых заданий на 1 академический час.
	Итоговый тест, представляющий из себя контрольный материал, в котором задействованы вопросы из всех разделов дисциплин.
	

	Списки использованных и рекомендованных источников
	
	
	

	Обратная связь
	минимум один форум для студентов во вводной части;

минимум один анкетный опрос студентов
	Форум для обсуждения общих и/ или организационных вопросов.

Анкетный опрос может присутствовать в вводной части курса, может присутствовать в итоговой части курса.
	Пример анкетного опроса во вводной части курса:

Откуда вы узнали о курсе? Какие результаты вы ожидаете получить после освоения курса?

Пример анкетного опроса в итоговой части курса:

Что нового Вы узнали? Что оказалось для Вас наиболее важным? Что из представленного материала оказалось сложным для усвоения? Что в описании заданий (тестов) оказалось сложным для понимания? Ваши замечания и предложения по электронному курсу)


Приложение № 4
к Положению об университетском фонде 

электронных ресурсов

Требования, предъявляемые к электронному курсу лекций (ЭКЛ) по дисциплине
	1 СОДЕРЖАТЕЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

	1.1* Структура всего ЭКЛ
ЭКЛ может состоять из одной презентации, содержащей слайды по всему курсу или из комплекта файлов с отдельными лекциями (в этом случае необходим главный исполняемый файл, позволяющий перемещаться между лекциями). Содержание и план должны быть оформлены с помощью гиперссылок.
Исполняемый файл должен содержать следующие слайды:
- титульный экран для всего ЭКЛ (надзаголовочные данные: вуз кафедра; Ф.И.О. лектора; заглавие; год);
- краткую аннотацию курса лекций;

- структура дисциплины (общая трудоемкость дисциплины, изучаемые разделы);
- оглавление по всему курсу лекций (перечень названий всех лекций, организованный на основе гиперссылок и позволяющий открыть файл любой лекции).
Структура отдельной лекции.

Каждый файл отдельной лекции должен содержать следующие слайды:
- титульный экран (номер и название темы лекции, Ф.И.О. лектора и т.п.);
- план лекции (на основе гиперссылок);

- содержательные слайды;

- заключение и список рекомендуемых источников и/или аннотированных интернет-ресурсов (по усмотрению автора);

- список используемой при подготовке лекции литературы и интернет-ресурсов;

- ссылки на источники заимствований графических изображений (рисунков, картинок, фото и т.д.), аудио и видеоматериалов

Минимальное количество слайдов - 130

	1.2* Компактность (содержание каждого слайда должно быть представлено в виде тезисов, кратко освещающих основные положения и ключевые моменты лекции и не дублирующих устную речь лектора) и четкая структуризация представленного учебного материала (следует разбивать большой текст на абзацы, использовать короткие словосочетания и предложения, минимизировать количество предлогов, наречий, исключить вводные слова и т.п.)

	1.3 Желательно использовать нумерацию слайдов

	1.4 Если в качестве рекомендуемых источников указываются ссылки на интернет-ресурсы, то целесообразно приводить аннотации, содержащие краткую характеристику ресурса

	1.5* Весь учебный материал должен быть тщательно проверен на отсутствие орфографических, грамматических и стилистических ошибок. В соответствии с правилами пунктуации точки в конце названия темы и в заголовках недопустимы

	2 ДИЗАЙН-ЭРГОНОМИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

	2.1 Требования размещения учебного материала

	2.1.1 Единый стиль размещения учебного материала (весь дизайн ЭКЛ следует выстраивать по общей схеме зонирования: заголовок и основной текст). Расположение заголовков и основного текста на каждом слайде должно быть одинаковым. Желательно, чтобы заголовки присутствовали на каждом слайде

	2.1.2* Оптимальность и удобство распределения информации на экране (учебный материал должен занимать не более 2/3 пространства всего слайда)

	2.1.3 Информация (текст, таблицы, схемы, диаграммы, рисунки и т.п.) не должна скапливаться на одной стороне экрана, логические группы информации должны продуманно размещаться на слайде

	2.1.4 Пояснения к иллюстрациям (рисункам, схемам, диаграммам и т.п.) должны располагаться под ними и как можно ближе к ним. Пояснения к таблицам должны располагаться над ними

	2.1.5 Формулы желательно размещать в центре экрана (для наглядности их можно выделять заливкой)

	2.1.6* Основной текст не должен выходить за рамки слайда и перекрывать заголовок.  Текст в диаграммах, рисунках, схемах, таблицах не должен выходить за пределы их области

	2.1.7* Информация, представленная в виде таблицы, должна быть наглядной и читабельной. Текст не должен выходить за границы таблицы. Следует использовать в ячейках таблицах орфографически правильные переносы

	2.1.8 Таблицы желательно создавать средствами самого программного продукта (например, Microsoft PowerPoint). Большие таблицы по возможности следует разбивать на несколько более мелких

	2.2 Требования цветового оформления

	2.2.1 Необходимо соблюдать единый стиль (шаблон) оформления всех слайдов в пределах одной лекции или всего ЭКЛ

	2.2.2 Стиль и дизайн ЭКЛ должен определяться предметной направленностью учебного материала лекций

	2.2.3 Необходимо учитывать постоянство используемых цветов (при дизайне ЭКЛ  следует выбрать 2-3 цвета, которые можно разнообразить их же оттенками). Использовать общую цветовую гамму (все заголовки одного цвета, весь основной текст одного цвета, все списки одного цвета и т.п.)

	2.2.4 Необходимо соблюдать единство и гармоничность стилистического оформления для всех элементов в пределах одной лекции или всего ЭКЛ (текста, ссылок, таблиц, схем, диаграмм и т.п.) 

	2.2.5 Необходимо учитывать сочетание цветового оформления объектов (таблиц, схем, диаграмм и т.п.) с общим цветовым оформлением ЭКЛ

	2.2.6* Необходимо соблюдать контрастность фона и текста по отношению друг к другу (при подборе цветовой гаммы учитывается цветопередача при проецировании на экран мультимедийной установки)

	2.2.7 Цвет активных и неактивных гиперссылок должен сочетаться со стилевым решением всего курса лекций

	2.3 Требования шрифтового оформления

	2.3.1* Единый размер шрифта для всех заголовков на каждом слайде, при этом необходимо учитывать читабельность шрифта (например, для Arial не менее 24 пт)

	2.3.2* Единый размер шрифта для основной информации на каждом слайде, в том числе и для таблиц, при этом необходимо учитывать читабельность шрифта (например, для Arial не менее 18 пт) 

	2.3.3* Нельзя смешивать различные типы шрифтов в одной презентации. Шрифты без засечек (Arial, Verdana, Tahoma) более читабельны в электронных текстах

	2.3.4* Читабельность шрифта касается не только основного текста, но и таблиц, схем, рисунков и т.п.

	2.3.5 Для основного текста желательно использовать только обычное начертание шрифта (не использовать полужирное начертание и курсив для всего текста)

	2.3.6 При оформлении текста и списков абзацные отступы на каждом слайде должны быть одинаковыми. Основной текст и списки желательно выравнивать по левому краю

	2.3.7 При оформлении основного текста следует использовать только строчные буквы (исключить написание прописными буквами всего текста)

	2.4 Требования по выделению учебного материала

	2.4.1 Для выделения ключевой информации необходимо использовать полужирное начертание шрифта и/или другой цвет 

	2.4.2* С целью выделения ключевой информации не допускается подчеркивание текста, так как оно ассоциируется с гиперссылками

	2.4.3 Выделить заголовки можно полужирным начертанием, цветом или большим размером шрифта

	2.4.4 Термины, определения, формулы, рисунки, выводы можно помещать в рамочку или выделять другим цветом

	2.4.5* Для структурирования и наглядности текста желательно использовать нумерованные и маркированные списки, но не следует забывать про единообразие при их оформлении во всех лекциях (следует выбрать единый формат номера и/или знак маркера для оформления всех элементов списка, в том числе для многоуровневого списка)

	2.4.6* Гиперссылки должны быть четко обозначены подчеркиванием и/или цветом (желательно, чтобы гиперссылки содержали подсказки, поясняющие, на какую веб-страницу, документ или внешний объект можно осуществить переход)

	2.5 Требования по использованию интерактивных и мультимедийных объектов

	2.5.1 Удобство навигации по ЭКЛ (кнопки перехода на план и между слайдами, если они присутствуют, должны располагаться в одном и том же месте)

	2.5.2* При использовании звукового сопровождения (голоса диктора, музыкальных вставок и т.п.) необходимо учитывать его уместность и качество. Звуковое сопровождение следует включать в трудных для понимания местах учебного материала ЭКЛ

	2.5.3* При использовании видеоматериала (видеороликов, видеофильмов) необходимо учитывать его уместность и качество. Видеоматериалы в ЭКЛ должны отображать и моделировать реальные события, факты, явления и процессы, которые невозможно или трудно с достаточной степенью наглядности объяснить обучающимся при помощи других средств обучения

	2.5.4* При использовании анимационных объектов (обучающих роликов, анимированных изображений) необходимо учитывать их уместность и качество. Следует применять релевантную анимацию с целью динамической имитации физических и химических процессов, природных явлений, работы алгоритма и т.п.

	2.5.5* Уместность использования анимационных эффектов текста, графических изображений и при смене слайдов (эффекты должны использоваться только в тех случаях, когда необходимо сконцентрировать внимание обучающихся на каких-либо формулах, определениях, схемах или при порционной подаче материала лекции). Недопустимо использование нерелевантных и избыточных эффектов анимации, приводящих к быстрому утомлению органа зрения (например, «шашки», «ромб», «вращение», «пишущая машинка» и др.)

	3 ПРОГРАММНО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

	3.1* Качество графических изображений (фото, рисунков, схем, диаграмм, иллюстраций и т.п.) должно быть высоким, недопустимы нечеткие материалы

	3.2 Необходимо учитывать обоснованность использования ресурсов персонального компьютера (объем внедренных объектов не должен быть ресурсоемким)


Приложение № 5
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Требования, предъявляемые к прикладной программе (ПП)
	1 СОДЕРЖАТЕЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

	1.1* Название ПП должно отражать функциональные возможности и назначение ПП

	1.2* Наличие справочной системы по работе с ПП (инструкции по установке/удалению ПП, краткого описания ПП, руководства пользователя, пошагового выполнения тестовых примеров с демонстрацией полученных результатов и т.п.)

	1.3* Наличие окна «О программе» (информация об авторах, версия программного продукта, год издания, лицензионное соглашение и т.п.)

	1.4 Включение дополнительных материалов (справочников, нормативных документов и т.д.)

	1.5* Весь материал должен быть тщательно проверен на отсутствие орфографических, грамматических и стилистических ошибок

	2 ДИЗАЙН-ЭРГОНОМИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

	2.1 Единый стиль интерфейса (весь дизайн ПП должен быть выстроен по общей схеме зонирования)

	2.2* Единый стиль оформления всех окон ПП. Размеры диалоговых окон должны быть фиксированы

	2.3* Простота и интуитивность интерфейса

	2.4 Неперегруженность, удобство (наличие подсказок, «горячих клавиш») и возможность настройки пользовательского интерфейса (расположения меню, панелей инструментов и т.п.)

	2.5 Удобство и простота использования главного меню. Рекомендуется придерживаться стандартных названий команд меню и их расположения (например, пункт меню для работы с файлами рекомендуется называть «Файл» и желательно располагать его самым первым, а пункт меню для вызова справочной системы – «Справка» и размещать его последним)

	2.6 Удобство навигации по ПП (кнопки перехода находятся в одном и том же месте)

	2.7 Оптимальность и удобство распределения информации (информация должна занимать не более 2/3 пространства всего окна ПП). При необходимости можно использовать вкладки или дополнительные диалоговые окна

	2.8* Читабельность шрифта

	2.9* Контрастность фона и текста по отношению друг к другу

	2.10 Для выделения ключевой информации использовать полужирное начертание шрифта и/или другой цвет, но одинаково для всех окон ПП 

	2.11* С целью выделения ключевой информации не допускается подчеркивание текста, так как оно ассоциируется с гиперссылками

	3 ПРОГРАММНО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

	3.1* Обоснованность использования ресурсов персонального компьютера (объем внедренных объектов не должен быть ресурсоемким)

	3.2* Качество графических изображений (фото, рисунков, схем, диаграмм, иллюстраций, формул и т.п.) должно быть высоким. Недопустимы нечеткие изображения

	3.3* При использовании видеоматериала (видеороликов, видеофильмов) и звукового сопровождения (голоса диктора, музыкальных вставок и т.п.) необходимо учитывать их качество

	3.4* При использовании анимационных объектов (обучающих роликов, анимированных изображений) необходимо учитывать их качество

	3.5* Завершенность ПП (корректный выход из ПП, отсутствие ошибок в ПП, работа ПП без сбоев, стабильность ПП)

	3.6* Правильность ПП (степень безошибочности ПП в отношении вывода данных при тестировании практического (тестового) примера, указанного в рекламно-техническом описании или в справочной системе ПП)

	3.7* Живучесть ПП (способность ПП продолжать работу при вводе недопустимых данных или в напряжённых условиях, обработка стандартных ошибок)

	3.8* Удобство инсталляции/деинсталляции ПП. Наличие инструкции по установке/удалению ПП и дополнительного программного обеспечения, необходимого для ее работы

	3.9 Защищенность ПП при идентификации пользователя и при доступе к данным (ограничение доступа к учетным записям пользователей, шифрование паролей и т.п.)

	3.10* Если для работы ПП требуется дополнительное ПО и оно является свободно распространяемым (бесплатным лицензионным ПО), то его необходимо поставлять вместе с ПП либо указать ссылку на веб-сайт, с которого его можно установить


Приложение № 6
к Положению об университетском фонде 
электронных ресурсов
Образец служебной записки на регистрацию электронного ресурса в УФЭР
Структурное подразделение    

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Кому: директору ЦИТ Фролову Д.В. 

От кого: 

Дата: 
Тема: Регистрация электронного ресурса в УФЭР
____________________________________________________________________________
Прошу зарегистрировать <Полное наименование электронного ресурса> в университетском фонде электронных ресурсов.

Приложения:

1. Бланк регистрации электронного ресурса – … стр.
2. Лицензионный договор  – … стр.
3. Рекламно-техническое описание – … стр.

4. Мотивированное заключение кафедры/подразделения (справка об апробации) – … стр.

5. Электронный ресурс на электронном носителе (ссылка на ресурс в сети интернет)
( – гарантирую, что электронный ресурс не содержит вирусов или иной вредоносный код.

Должность 




подпись 


И.О. Фамилия
Приложение № 7
к Положению об университетском фонде 

электронных ресурсов

Пример бланка регистрации на электронный ресурс
	МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Оренбургский государственный университет»

Университетский фонд электронных ресурсов
БЛАНК РЕГИСТРАЦИИ электронного ресурса



	Дата регистрации:
	

	Регистрационный номер УФЭР:
	

	Основные сведения об электронном ресурсе (ЭР)

	Полное наименование:
	

	Сокращенное наименование:
	

	Версия:
	

	Разновидность:
	

	Инструментальное программное средство:
	

	Мультимедиа:
	

	Удаленный доступ (ссылка на ресурс в локальной сети или сети Интернет)
	

	Размер ЭР (Mбайт):
	

	Дата окончания разработки:
	

	Объем рекламно-технического описания 

(в листах):
	

	Классификация ЭР

	Индексы УДК:
	

	Минимальные системные требования

	Объем оперативной памяти ПК (Мбайт):
	

	Тип ЭВМ:
	

	Тип и версия ОС:
	

	Дополнительная информация

	Рецензент:
	

	Мотивированное заключение:
	

	Внедрено:
	

	Области применения:
	

	Дисциплина:
	

	Краткая характеристика ЭР, основные возможности и особенности

	Аннотация:
	

	

	Ключевые слова:
	

	Регистрация, сертификация, грифование ЭР

	Регистрировался ли ранее ЭР (орган регистрации, дата и номер регистрационного свидетельства):
	

	Проводилась ли сертификация ЭР (орган сертификации, дата и номер сертификата):
	

	Проводилось ли грифование (организация Ученого совета, дата и номер протокола):
	

	Сведения о правообладателе и авторе (соавторах) ЭР

	Правообладатель:
	

	Автор(ы):
	

	п/п
	ФИО
	Должность
	Факультет / 
Подразделение
	Кафедра /
Отдел
	Вклад автора при создании ЭР
	Контактная информация

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	

	
	ФИО
	Ученая степень, звание
	Подпись МП

	
	
	
	

	
	
	
	


Заполняется на сайте

https://ufer.osu.ru/o-registratsii/blank-registratsii-er
Приложение № 8
к Положению об университетском фонде 

электронных ресурсов

Пример оформления титульного листа рекламно-технического описания

	МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Оренбургский государственный университет»
РЕКЛАМНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ

Электронное гиперссылочное учебное пособие 

«Муниципальное право России»
Авторы 

________________ И.Н. Иванова
________________Ю.С. Петрова

«____»______________20___ г.

Оренбург 

2021


Приложение № 9
к Положению об университетском фонде 

электронных ресурсов

Требования к оформлению рекламно-технического описания

Рекламно-техническое описание (РТО) представляет собой информационный документ, содержащий сведения о разработанном электронном ресурсе (ЭР), который позволяет идентифицировать ресурс и дать его общую характеристику.

1 РТО должно быть составлено на русском языке и выполнено любым печатным способом на одной стороне белого листа формата  А4. Текст печатается через полуторный интервал. Объем текста РТО должен составлять 5-7 листов.
2 Обязательными структурными частями РТО являются титульный лист и основная (текстовая) часть.

3 Титульный лист РТО должен содержать следующие реквизиты: полное наименование вышестоящего органа (организации); полное наименование организации автора; вид документа (рекламно-техническое описание); полное наименование электронного ресурса; фамилия и инициалы автора(ов); город и год выпуска.

4 Основная часть РТО должна обязательно содержать разделы, описывающие:

– функциональное назначение и область применения электронного ресурса (указывается назначение разработанного ЭР, соответствие образовательному стандарту и рабочей программе дисциплины, описывается структура ЭР, раскрываются его педагогические, программно-технологические и дизайн-эргономические достоинства как программного средства, отличительные характеристики ЭР, предоставляются основные экранные формы (скриншоты) ЭР);

– количественные характеристики электронного ресурса (для электронных гиперссылочных учебных пособий (ЭГУП) заполняется таблица – таблица 1, для электронных курсов лекций (ЭКЛ) –  таблица 2, для прикладных программ (ПП) – таблица 3, для электронных курсов в Moodle (ЭК Moodle) – таблица 4; для остальных видов ЭР данная таблица самостоятельно составляется и заполняется автором);
– используемые технические и программные средства (указываются минимальные системные требования к персональному компьютеру: тип и частота процессора, объем оперативной памяти, объем жесткого диска, разрешение экрана монитора; необходимость подключения и характеристики дополнительного оборудования; минимальные системные требования к программному окружению: тип и версия операционной системы; необходимость дополнительного установленного программного обеспечения: веб-браузеров, программных компонентов, сервисов, проигрывателей и т.п. для корректной работы ЭР);

– специальные условия применения и требования организационного, технического и технологического характера (включая руководство пользователя, для ПП – инструкцию по установке/удалению ПП, руководство программиста, пошаговое выполнение тестовых примеров с демонстрацией полученных результатов и т.п.).
5 Основная часть РТО оформляется в соответствии со СТО 02069024.110-2008 «Издания для образовательного процесса. Общие требования и правила оформления».
6 Пример оформления титульного листа РТО представлен в приложении № 8.
Таблица 1 – Количественные характеристики ЭГУП
	Название
	Наличие
	Количество
	Примечание

	Учебные модули
	 FORMCHECKBOX 

	
	модулей
	

	Тестовые задания для итогового контроля
	 FORMCHECKBOX 

	
	тестовых заданий
	

	Тестовые задания для самоконтроля:

к модулю 1

к модулю 2

…………..
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	Вопросы для самоконтроля
	 FORMCHECKBOX 

	
	вопросов
	

	Глоссарий
	 FORMCHECKBOX 

	
	словарных статей
	

	Методические указания / рекомендации:

по изучению дисциплины

к использованию ЭГУП

другое (указать)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	Мультимедийные объекты:

видео
голос диктора

аудиофрагменты

анимационные ролики

другое (указать)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	
	объектов
	

	Список рекомендуемых источников:

печатные источники

аннотированные интернет-ресурсы
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	
	источников
	

	
	
	
	ресурсов
	

	Вспомогательные материалы:

кроссворды

задачи

персоналии

фотогалереи

внешние объекты (ссылки на другие файлы)

другое (указать)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	
	кроссвордов
	

	
	
	
	задач
	

	
	
	
	материалов
	

	
	
	
	фото
	

	
	
	
	объектов
	

	
	
	
	
	


Таблица 2 – Количественные характеристики ЭКЛ

	Название
	Наличие
	Количество
	Примечание

	Состав ЭКЛ в соответствии с рабочей программой дисциплины
	 FORMCHECKBOX 

	
	лекций
	

	Общее количество слайдов
	 FORMCHECKBOX 

	
	слайдов
	

	Мультимедийные объекты:

видео

голос диктора

аудиофрагменты

анимационные ролики

другое (указать)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	
	объектов
	

	Список рекомендуемых источников:
печатные источники

аннотированные интернет-ресурсы
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	
	источников
	

	
	
	
	ресурсов
	

	Вспомогательные материалы:

вопросы

глоссарий к теме

внешние объекты (ссылки на другие файлы)

другое (указать)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	
	вопросов
	

	
	
	
	словарных статей
	

	
	
	
	объектов
	

	
	
	
	
	


Таблица 3 – Количественные характеристики ПП
	Название
	Наличие
	Количество
	Примечание

	Количество основных окон прикладной программы
	 FORMCHECKBOX 

	
	окон
	

	Окно «О программе» (информация об авторах, версия программного продукта, год издания, лицензионное соглашение и т.п.)
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	Мультимедийные объекты:

видео

голос диктора

аудиофрагменты

анимационные ролики

другое (указать)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	
	объектов
	

	Список рекомендуемых источников:

печатные источники

аннотированные интернет-ресурсы
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	
	источников
	

	
	
	
	ресурсов
	

	Вспомогательные материалы:

инструкция по установке/удалению
справка (руководство пользователя)

тестовый пример

руководство программиста

подсказки

нормативные документы (ГОСТы, СНиПы и т.д.)

другое (указать)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	
	
	


Таблица 4 – Количественные характеристики ЭУК Moodle
	Название
	Наличие
	Количество
	Примечание

	Рабочая учебная программа дисциплины
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	Учебные модули/темы в соответствии с РП
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	Лекции


Семинары

Практические занятия

Лабораторные занятия

Другое (указать)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	
	
	

	Электронные (мультимедийные) презентации
	 FORMCHECKBOX 


	
	
	

	Электронные (мультимедийные) учебные пособия
	 FORMCHECKBOX 


	
	
	

	Текстовые документы
другое (указать)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	Мультимедийные объекты:

видео
аудио
другое (указать)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	
	объектов
	

	Элементы курса:

лекция

задание

тест

глоссарий

форум 

другое (указать)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	
	
	

	Количество тестовых заданий в банке вопросов 
	 FORMCHECKBOX 

	
	вопросов
	

	Методические указания / рекомендации:
	 FORMCHECKBOX 


	
	
	

	Вспомогательные материалы:

кроссворды

задачи

персоналии

фотогалереи

внешние объекты (ссылки на другие файлы, интернет-ресурсы)

другое (указать)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	
	кроссвордов
	

	
	
	
	задач
	

	
	
	
	материалов
	

	
	
	
	фото
	

	
	
	
	объектов
	

	
	
	
	
	

	Количество активных пользователей курса (студентов) 
	 FORMCHECKBOX 

	
	человек
	

	Журнал оценок (не менее 3 оцененных работ у каждого студента) 
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	


Приложение № 10
к Положению об университетском фонде 

электронных ресурсов

Лицензионный договор №____

о предоставлении права на использование произведения

г. Оренбург






             «___»__________ 20___ г.

____________________________________________________________________________
,

(фамилия, имя, отчество)

именуемый в дальнейшем «Автор»
, с одной стороны, и федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Оренбургский государственный университет», именуемое в дальнейшем «Университет», в лице ______________________________________________________________, действующего на
(должность и ФИО проректора, курирующего деятельность РИС)

 основании доверенности от ______________      № ______, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1
Автор безвозмездно предоставляет Университету право на использование произведения в обусловленных настоящим договором пределах и на определенный договором срок на условиях простой (неисключительной) лицензии.

1.2
Произведением по настоящему договору является: _____________________________________________________________________________

_______________________________________________________ (далее – Произведение).

2. Гарантии

2.1
Автор гарантирует, что ему принадлежит исключительное право на Произведение, указанное в пункте 1.2 настоящего договора, и он обладает всеми полномочиями для заключения настоящего договора.

2.2
Автор гарантирует, что при создании Произведения не были нарушены авторские или иные права третьих лиц.

2.3
Автор гарантирует, что предоставление прав на Произведение и его дальнейшее использование Университетом в соответствии с настоящим договором не приведет к нарушению прав третьих лиц.
3. Права и обязанности Сторон

3.1
Автор обязан безвозмездно передать Университету следующие права на использование Произведения:

3.1.1
Воспроизведение Произведения.

3.1.2
Распространение Произведения путем продажи или иного отчуждения его оригинала или экземпляров.

3.1.3
Публичный показ Произведения.

3.1.4
Импорт оригинала или экземпляров произведения в целях распространения. 

3.1.5
Прокат оригинала или экземпляра Произведения.

3.1.6
Публичное исполнение Произведения с помощью технических средств.

3.1.7
Сообщение по кабелю.

3.1.8
Сообщение в эфир.

3.1.9
Ретрансляция.
3.1.10
Перевод или другая переработка Произведения.

3.1.11
Практическая реализация архитектурного, дизайнерского, градостроительного или садово-паркового проекта.

3.1.12
Доведение Произведения до всеобщего сведения.

3.2
Университет обязуется использовать Произведение строго в соответствии с п. 3.1 и п. 4.1 настоящего договора.

3.3
Университет имеет право переуступать права, указанные в п. 3.1 настоящего договора, третьим лицам (сублицензионный договор) без согласования с Автором.

3.4
Автор сохраняет за собой право использовать самостоятельно или предоставлять аналогичные права на использование Произведения третьим лицам.

3.5
Университет не берет на себя обязательство по представлению Автору отчетов об использовании Произведения.

4. Срок и территория использования Произведения

Автор предоставляет Университету право использовать Произведение в течение срока действия исключительного права на Произведение на всей территории Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон

Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему договору в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6. Конфиденциальность

Условия настоящего договора конфиденциальны и не подлежат разглашению.

7. Разрешение споров

7.1
Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте данного договора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства.

7.2
При неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в суде в порядке, установленном действующим законодательством.

8. Порядок передачи прав

8.1 Настоящий договор имеет силу акта приема-передачи Произведения, указанного в пункте 1.2 договора.

8.2 Датой передачи прав на использование Произведения является дата подписания настоящего договора.

9. Заключительные положения

9.1
По вопросам, которые не урегулированы или не полностью урегулированы настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством. 

9.2
Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами или надлежаще уполномоченными на то представителями Сторон.

9.3
Договор составлен в двух экземплярах, из которых один находится у Автора, второй – в Университете.

10. Адреса и подписи Сторон

Автор                                                                      Университет

______________________________                     федеральное государственное бюджетное

______________________________                     образовательное учреждение 

Паспорт_______________________                     высшего образования

выдан_________________________                     «Оренбургский государственный 

______________________________                     университет»

460018, г. Оренбург, пр. Победы, 13
______________________________________
(должность и ФИО проректора, курирующего деятельность РИС)

Приложение № 11

к Положению об университетском фонде 

электронных ресурсов

Регламент процесса регистрации прикладных программ
	№ п/п
	Вид работы
	Срок выполнения
	Ответственные

исполнители

	1. 
	Подготовка пакета документов для регистрации прикладных программ
	По требованию
	Коллектив авторов

	2. 
	Прием заявления (служебная записка) о регистрации прикладной программы
	1 день 
	Директор центра информационных технологий (ЦИТ)

	3. 
	Проверка пакета документов представленных на регистрацию прикладной программы
	2 рабочих дня
	Сектор сопровождения цифровых образовательных ресурсов отдела цифровых образовательных платформ (ОЦОП) ЦИТ

	4. 
	Программно-технологическая экспертиза прикладной программы
	Не более 2х недель
	Сектор программно-технической поддержки цифровых образовательных платформ ОЦОП ЦИТ

	5. 
	Внесение данных в ИАС ОГУ (ПС УФЭР) присвоение локального номера
Формирование лицензионного договора, формирование бланка регистрации, согласование документов с курирующим проректором
	1 рабочий день

3 рабочих дня
	Сектор сопровождения цифровых образовательных ресурсов отдела цифровых образовательных платформ (ОЦОП) ЦИТ

	6. 
	Передача данных из УФЭР о прикладных программах (регистрационный номер, дата регистрации, полное название, автор(ы), аннотация, ключевые слова, ссылка на информационную карту) в УНИД через программную систему «Научно-исследовательские работы»
	в день регистрации в УФЭР
	УНИД

	7. 
	Регистрация прикладной программы в единой государственной информационной системе учета научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ гражданского назначения (ЕГИСУ НИОКТР)
	3 рабочих дня
	Сектор патентно-лицензионного обеспечения управления научной и инновационной деятельности

	8. 
	Передача регистрационного номера и даты регистрации в ЕГИСУ НИОКТР прикладных программах в ЦИТ по средствам программной системы «Научно-исследовательские работы»
	2 рабочих дня после регистрации в ЕГИСУ НИОКТР
	УНИД

	9. 
	Передача ссылки на информационную карту электронного ресурса через программную систему «Учет и обработка электронных изданий ОГУ» в НБ
	1 рабочий день
	Сектор сопровождения цифровых образовательных ресурсов отдела цифровых образовательных платформ (ОЦОП) ЦИТ

	10. 
	НБ формирует библиографическую запись на электронный ресурс, с учетом сведений о номере УФЕР и № ЕГИСУ НИОКТР
	3 рабочих дня с момента регистрации 
	НБ ОГУ


Приложение № 12

к Положению об университетском фонде

электронных ресурсов

Регламент процесса разработки и регистрации курса в формате MOOC
	№ п/п
	Вид работы
	Срок выполнения
	Ответственные

исполнители

	1. 
	Прием заявления (служебная записка) на создание курса, по согласованию с начальником УМУ
	По требованию
	автор

	2. 
	Создание курса в разделе MOOC на платформе электронного обучения Moodle
	3 дня 
	ОЦОП ЦИТ

	3. 
	Наполнение курса контентом
	По требованию
	автор

	4. 
	Прием заявления (служебная записка) на прикрепление студентов для апробации курса, по

согласованию с начальником УМУ
	По требованию
	автор

	5. 
	Прикрепление студентов в курс
	3 дня 
	ОЦОП ЦИТ

	6. 
	Внутренняя экспертиза курса
	Не более 2х недель
	Зам. начальника

ОЦОП ЦИТ

	7. 
	Заключение Соглашения на публикацию курсов с платформой, подключенной к ГИС СЦОС.

В соглашение включаются курсы, успешно прошедшие внутреннюю экспертизу за весенний семестр текущего года, за осенний семестр текущего года
	2 раза в год


	ОЦОП ЦИТ

	8. 
	Публикация курсов, включенных в соглашение на платформе, подключенной к ГИС СЦОС
	1 месяц
	ОЦОП ЦИТ, автор

	9. 
	Формирование заявки на публикацию курса на платформе Федеральный портал Мое образование https://online.edu.ru 
	1 неделя
	ОЦОП ЦИТ

	10. 
	Внешняя экспертиза на платформе Федеральный портал Мое образование https://online.edu.ru 
	1 месяц
	Эксперты платформы Мое образование

	11. 
	Публикация курса на платформе Федеральный портал Мое образование https://online.edu.ru после успешной экспертизы
	1 день
	платформа Мое образование

	12. 
	Подготовка пакета документов для регистрации курса  
	По требованию
	автор

	13. 
	Прием заявления (служебная записка) о регистрации курса 
	1 день 
	Директор центра информационных технологий (ЦИТ)

	14. 
	Проверка пакета документов, представленных на регистрацию 
	2 рабочих дня
	Сектор сопровождения цифровых образовательных ресурсов отдела цифровых образовательных платформ (ОЦОП) ЦИТ

	15. 
	Внесение данных в ИАС ОГУ (ПС УФЭР) присвоение локального номера.

Формирование лицензионного договора, формирование бланка регистрации, согласование документов с курирующим проректором
	1 рабочий день

3 рабочих дня


	Сектор сопровождения цифровых образовательных ресурсов отдела цифровых образовательных платформ (ОЦОП) ЦИТ

	16. 
	Передача ссылки на информационную карту электронного ресурса через программную систему «Учет и обработка электронных изданий ОГУ» в НБ
	1 рабочий день
	Сектор сопровождения цифровых образовательных ресурсов отдела цифровых образовательных платформ (ОЦОП) ЦИТ

	17. 
	НБ формирует библиографическую запись на электронный ресурс, с учетом сведений о номере УФЕР 
	3 рабочих дня с момента регистрации 
	НБ ОГУ


Приложение № 13

к Положению об университетском фонде

электронных ресурсов

Образец служебной записки на создание курса в формате MOOC
Кафедра
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Кому:      директору ЦИТ Фролову Д.В.

От кого: должность  Фамилия И.О.
Дата:       ЧЧ.ММ.ГГГГ
Тема:       создание электронного курса в формате MOOC
_____________________________________________________________________________________

Прошу зарегистрировать Фамилия Имя Отчество в системе электронного обучения Moodle с правами «преподаватель» курса (роль, позволяющая пользователю редактировать материалы курса, управлять списком студентов, проверять работы, выставлять оценки) в категории MOOC. 

Название курса
: 

Аббревиатура курса
: 
Аннотация к курсу: 
Факультет/Кафедра (или Подразделение)
: 

Контактный телефон: 
http://artlib.osu.ru/site_new/  я зарегистрирован(а) на сайте Научной библиотеки ОГУ  (получены логин и пароль в ауд.170608)

Должность                                                                                        И.О. Фамилия 

СОГЛАСОВАНО:

Начальник УМУ_______________________________________
Зайцев А.В. 

Приложение № 14

к Положению об университетском фонде

электронных ресурсов

Образец служебной записки об апробации курса в формате MOOC
Кафедра 
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Кому:      директору ЦИТ 

От кого: заведующего кафедрой 
Дата:       ЧЧ.ММ.ГГГГ
Тема:       об апробации электронного курса в формате МООК _____________________________________________________________________________________

В целях апробации электронного курса в формате МООК, прошу прикрепить к курсу «название курса» (ссылка) студентов следующих групп:

…

Учебный год/семестр

Факультет/Кафедра: 

Ведущий преподаватель(и):

Контактный телефон: 
Заведующий кафедрой                                                               
Ф.И.О. 

СОГЛАСОВАНО:

Начальник УМУ_______________________________________
Зайцев А.В. 

Приложение № 15

к Положению об университетском фонде

электронных ресурсов

Образец паспорта курса в формате MOOC
Паспорт электронного курса в формате MOOC
	Название электронного курса в формате MOOC
	

	Длительность курса в неделях
	

	Программа курса
	Раздел 1 ….

Описание раздела 1

Раздел 2

Описание раздела 2

…

Раздел n
Описание раздела n

	Требуемая подготовка
	

	Результат прохождения курса
	

	Целевая аудитория
	

	Направления подготовки 

(Шифр и наименование)
	

	Компетенции (Шифр и наименование) 

по ФГОС ВО  - УК и/или ОПК
	

	Объем курса, часов (кратно количеству зачетных единиц)
	Минимум 36 часов (1 з.е.)

	Требуемое время для изучения курса, часов в неделю
	

	Количество лекций
	

	Информация об авторе

(ФИО, регалии, должность)
	Степень, звание, должность с кафедрой, институтом (факультетом) Оренбургского государственного университета

Пример:

Иванов Иван Иванович

канд. техн. наук, доцент кафедры вычислительной техники и защиты информации института математики и информационных технологий Оренбургского государственного университета


* Данные требования являются обязательными при регистрации электронных ресурсов и включении их в УФЭР. Остальные предъявляемые требования способствуют повышению качества ЭГУП.


� *Обязательные элементы. При отсутствиии одного из обязательных элементов курс возвращается автору на доработку


* Данные требования являются обязательными при регистрации электронных ресурсов и включении их в УФЭР. Остальные предъявляемые требования способствуют повышению качества ЭКЛ.


* Данные требования являются обязательными при регистрации электронных ресурсов и включении их в УФЭР. Остальные предъявляемые требования способствуют повышению качества ПП.


� В случае если произведение создано коллективом авторов, перечисляются Ф.И.О. каждого из авторов.


� В случае если произведение создано коллективом авторов, здесь и далее по тексту сторона договора именуется «Авторы».


� Указывается в соответствии с названием дисциплины.


� Возможно использование сокращенного названия курса, как в учебном расписании


� Указывается кафедра, на которой работает преподаватель
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