Структурное подразделение    
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Кому:
Проректору по учебной работе Панковой С.В.
От кого:


Дата:


Тема:
О закупке программного обеспечения
Прошу Вас приобрести лицензионное программное обеспечение (ПО), указанное в спецификации:
	№ п/п
	Классификация ПО
	Наименование ПО, ассортимент, технические и функциональные характеристики
	Ед. изм.
	Кол-
во
	Ориентиро-вочная стоимость
	Контактная информация поставщика ПО
	Очеред-ность закупки

	
	
	
	
	
	
	
	


Обоснование необходимости приобретения ПО:
Руководитель структурного подразделения

(должность, подпись, расшифровка подписи, дата)
Ответственный исполнитель
(должность, подпись, расшифровка подписи, дата)
Контактный телефон:

Адрес электронной почты:
� Проректор, курирующий структурное подразделение, декан факультета, директор института





