Структурное подразделение    
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Кому:
Директору центра информационных технологий Кудинову Ю.А
От кого:


Дата:


Тема:
Об установке (изменении) ПО на компьютерах
Довожу до Вашего сведения, что «___» _______ 201__ г. было установлено (был изменен состав) ПО на следующих компьютерах:

	Название подразделе-ния
	№

ауд.
	Инв. номер компьютера
	Вид операции

	Название ПО

	Схема лицензии-рования

	Номер

лицензии
	МОЛ


	
	
	
	
	
	
	
	


Работник, установивший (осуществивший изменение) ПО на компьютерах
(должность, подпись, расшифровка подписи, дата)
Ответственный за получение, распределение и установку ПО в структурном подразделении
(должность, подпись, расшифровка подписи, дата)
� Вид операции: установка ПО, обновление версии ПО, удаление ПО


� В случае обновления версии ПО указать наименование обеих версий


� Схемы лицензирования: ASA, Microsoft DreamSpark Premium, OLP, BOX, лицензия, сертификат, свободно распространяемое ПО


� МОЛ — материально-ответственное лицо, за которым числится компьютер с установленным лицензионным ПО





