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	УТВЕРЖДЕНЫ

приказом врио ректора 

от 14.04.2021 №  291


МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное             бюджетное  образовательное учреждение высшего образования

«Оренбургский государственный университет»

(ОГУ)

И З М Е Н Е Н И Я № 3
В  И Н С Т Р У К Ц И Ю
______________ №______________

г. Оренбург


Внести в Инструкцию по разработке, согласованию и утверждению должностных инструкций работников ОГУ, утвержденную приказом ректора от 10.05.2018 № 279 (далее – Инструкция), следующие изменения:

1
В разделе 3 Инструкции:

1.1
В пункте 3.6 строку

«-
Положением об обеспечении безопасных условий и охраны труда;»

заменить строкой

«-
Положением о системе управления охраной труда и обеспечения безопасности образовательного процесса;».
1.2
Абзац 1 пункта 3.8 изложить в следующей редакции:

«В пункте 1.7 указывается порядок замещения (кто замещает данного работника во время его отсутствия (для должностных инструкций руководителей структурных подразделений)), а именно:».

2
В разделе 4 Инструкции:

2.1
В подпункте 4.1.1 пункта 4.1:

-
Строку

«- 
“указываются основополагающие нормативные и организационно-правовые документы из п. 1.5 должностной инструкции”.»

заменить строкой 

«- 
“указываются основополагающие нормативные и организационно-правовые документы из п. 1.5 должностной инструкции, за исключением документов, указываемых в пункте «исполнять»”.».

-
Абзац 14 после слов «Трудовым кодексом» дополнить словами «Российской Федерации».
2.2
В подпункте 4.1.2 пункта 4.1:

-
Абзац 1 изложить в следующей редакции:

«4.1.2
Для должностей, относящихся к категории руководителей структурных подразделений:».


-
В абзаце 9 слова «службой охраны труда» заменить словами «отделом охраны труда и пожарной безопасности».
2.3
Абзац 1 подпункта 4.1.7 изложить в следующей редакции:

«4.1.7 Для должностей, включенных в Перечень должностей в ОГУ, при назначении на которые граждане и при замещении которых работники обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей:».

2.4
Абзацы 3, 4, 5 подпункта 4.1.7 после слов «работодателя» дополнить словами «в установленном порядке».
2.5
Подпункт 4.1.7 дополнить абзацем 6 следующего содержания:

«№ п/п Представлять в установленном порядке сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.».

3
В разделе 8 Инструкции:

3.1
Абзац 2 пункта 8.1 изложить в следующей редакции:

«Должностные инструкции проректоров и руководителей филиалов и колледжей разрабатываются отделом кадров на основании приказа о структуре управления университетом и Положений о филиалах и колледжах соответственно.».

3.2
Пункт 8.4 изложить в следующей редакции:
«8.4
Должностная инструкция согласовывается в следующей последовательности:

-
с начальником отдела кадров;

-
с начальником отдела правового обеспечения и профилактики коррупции;

-
с начальником отдела охраны труда и пожарной безопасности.».

3.3
Пункт 8.8 после слов «один экземпляр» дополнить словом «(копию)».

4
По тексту Инструкции слова «управление правового обеспечения, кадровой политики и профилактики коррупции» в соответствующем падеже заменить словами «отдел кадров» в соответствующем падеже.
Согласовано:

Начальник отдела кадров




    

М.А. Сивожелезов

Начальник отдела правового обеспечения 

и профилактики коррупции




    
Н.Н. Гусева

по разработке, согласованию и утверждению должностных инструкций работников ОГУ








