[image: image1.jpg]u

=)

OPEHBYPICKUW
FOCYOAPCTBEHHbIW
VHUBEPCUTET




МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное           

бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Оренбургский государственный 

университет»

(ОГУ)

ПРИКАЗ
11.09.2023 № 761
г. Оренбург



        

В целях регламентации процесса утверждения дубликата должностной инструкции 
п р и к а з ы в а ю:

1  Утвердить и ввести в действие с даты издания настоящего приказа прилагаемые  изменения № 4 в Инструкцию по разработке, согласованию и утверждению должностных инструкций работников ОГУ (далее ‒ Изменения № 4). 

2 Исполняющему обязанности директора центра информационных технологий Веденееву П.В. обеспечить размещение Изменений № 4 на официальном сайте университета. 

3 Начальнику отдела документационного обеспечения и контроля исполнения документов Сергеевой О.Г. довести настоящий приказ до сведения руководителей структурных подразделений университета.

4 Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
	Ректор
	С.А. Мирошников

	
	

	Проект приказа вносит:
	

	
	

	Начальник отдела правового обеспечения и

профилактики коррупции
	М.С. Яковлева 



	УТВЕРЖДЕНЫ

приказом ректора 

от 11.09.2023 № 761


МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное             бюджетное  образовательное учреждение высшего образования
«Оренбургский государственный университет»

(ОГУ)
И З М Е Н Е Н И Я № 4
В  ИНСТРУКЦИЮ

  

Внести в Инструкцию по разработке, согласованию и утверждению должностных инструкций работников ОГУ, утвержденную приказом ректора от 10.05.2018 № 279 (далее – Инструкция), следующие изменения:

1 В разделе  8 Инструкции:

1.1 Наименование раздела 8 Инструкции изложить в следующей редакции:
«8 Порядок разработки, согласования, утверждения, хранения должностных инструкций и утверждения их дубликатов».

1.2 Дополнить раздел 8 Инструкции пунктом 8.17 следующего содержания:
«8.17 В случае утраты должностной инструкции утверждается ее дубликат в следующем порядке:

- работник центра информационных технологий на основании распоряжения ректора выгружает из базы данных информационно-аналитической системы Оренбургского государственного университета текст должностной инструкции и передает на утверждение ректору или проректору, уполномоченному на утверждение должностной инструкции по соответствующей должности;  
- после утверждения дубликата должностной инструкции производится ознакомление с ним работников, в подтверждение чего в конце дубликата должностной инструкции указывается следующее:
"С должностной инструкцией ознакомлен(-а), один экземпляр (копию) получил(-а) на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.

	”___” _________ 20___ г. 
	 _____________ 
	 ___________________".

	
	Подпись
	И.О. Фамилия


При отказе работника от ознакомления с дубликатом должностной инструкции составляется акт об отказе от ознакомления с дубликатом должностной инструкции.».
	Начальник отдела правового обеспечения и

профилактики коррупции
	     М.С. Яковлева

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	





об утверждении изменений №  4  в Инструкцию по разработке, согласованию и утверждению должностных инструкций работников ОГУ

















по разработке, согласованию и утверждению должностных инструкций работников ОГУ





 




















