	Регламент согласования и подписания документов на оформление оплаты труда за выполненные научно-исследовательские (опытно-конструкторские, технологические) работы
 

	№ п/п
	Вид работ
	Ответственный исполнитель 
	Срок исполнения

	1
	Оформление, согласование и подписание сметы договора и представления на состав исполнителей
	Руководитель НИР
	1 рабочий день с даты подписания договора

	
	
	УНИД
	2 рабочих дня

	
	
	УБУиО
	1 рабочий день

	2
	Оформление, согласование и подписание срочных трудовых договоров
	УНИД
	2 рабочих дня


	
	
	Руководитель НИР
	1 рабочий день

	
	
	УБУиО
	2 рабочих дня

	
	
	Отдел охраны труда и пожарной безопасности
	1 рабочий день

	3
	Подготовка и согласование приказа о приеме на работу на выполнение НИР
	Отдел кадров 

УБУиО

УНИД
	5 рабочих дней

	4
	Оформление, подписание и передача акта о приеме работ, табеля в УБУиО для начисления оплаты труда
	Руководитель НИР 

УНИД
	2 рабочих дня

	5
	Перечисление заработной платы на банковские карточки исполнителей (после получения надлежащим образом оформленных актов, табелей и приказов не позднее 3-х дней до установленного срока выплаты заработной платы)
	УБУиО
	В установленные сроки выплаты заработной платы


