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	УТВЕРЖДЕНЫ

Решением ученого совета 

от 26.04.2017, протокол № 12
Председатель ученого совета  

ректор __________ Ж.А. Ермакова


МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное             бюджетное  образовательное учреждение высшего образования

«Оренбургский государственный 

университет»

(ОГУ)

И З М Е Н Е Н И Я № 1

В  П О Л О Ж Е Н И Е

15.05.2017  № 27-д
г. Оренбург

О дополнительной профессиональной программе, реализуемой во ФГБОУ ВО «Оренбургский государственный университет»
Внести в Положение о дополнительной профессиональной программе, реализуемой во ФГБОУ ВО «Оренбургский государственный университет», утвержденное решением ученого совета от 30.05.2014 г., протокол № 35 (далее – Положение), следующие изменения:

1 В названии Положения слова «во ФГБОУ ВО “Оренбургский государственный университет”» заменить словами «в ОГУ».

2 В разделе 3 Положения:

2.1
Пункт 3.1 изложить в следующей редакции:

«3.1
ДПП разрабатывается с учетом потребностей заказчика ДПП – лица, организации, по инициативе которых осуществляется дополнительное профессиональное образование (макет ДПП приведен в приложении А).».

3
В разделе 4 Положения:

3.1
Абзац 3 пункта 4.1.8 изложить в следующей редакции:

«Учебно-методическое и информационное обеспечение указывается в рабочих программах дисциплин (модулей).».

3.2
Абзац 2 подпункта 4.2.1 изложить в следующей редакции:

«Календарный учебный график представляет собой график учебного процесса, устанавливающий последовательность и продолжительность теоретического обучения, экзаменационных сессий, практик, стажировок, итоговой аттестации (приложение Б).».

3.3
Абзацы 2, 3 подпункта 4.2.3 изложить в следующей редакции:

«Рабочие программы дисциплин (модулей) разрабатываются для программ профессиональной переподготовки и программ повышения квалификации (приложение Д).

Рабочая программа является результатом научно-исследовательской деятельности работников университета в форме произведения науки (произведения, основное содержание которого состоит в выработке и систематизации объективных  знаний о действительности в определенной области знаний, включая произведения научной литературы, в письменной или электронной форме). С разработчиками рабочих программ дисциплин (модулей) университетом заключаются лицензионные договоры о предоставлении права на использование произведения науки по форме согласно приложению Д и выдаются свидетельства о регистрации произведения науки.».

3.4
Абзац 2 подпункта 4.2.4 изложить в следующей редакции:
«Фонды оценочных средств являются частью рабочей программы дисциплины (модуля).».

4
Дополнить новым разделом 5 следующего содержания:

«5
Реализация дополнительных профессиональных программ

           5.1
Разработанная и утвержденная ДПП реализуется на основе заключаемых университетом договоров на обучение по ДПП.

5.2
Стоимость обучения по ДПП устанавливается университетом самостоятельно на основании калькуляций, в которых отражаются все необходимые для проведения обучения затраты университета.».

5
Раздел 5 Положения считать разделом 6 и изложить в следующей редакции:

«6
Порядок утверждения и изменения настоящего Положения 

6.1
Настоящее Положение, а также изменения и дополнения к нему утверждаются решением ученого совета университета.».

6
Приложение А из Положения исключить. 

7
Приложения Б, В, Г, Д Положения считать соответственно приложениями А, Б, В, Г в редакции приложений № № 1 – 4 к настоящим изменениям.

8
Дополнить Положение приложением Д в редакции приложения № 5 к настоящим изменениям.

	Согласовано:


	

	Проректор по учебной работе
	С.В. Панкова

	
	

	Проректор по научной работе
	В.И. Жаданов

	
	

	Начальник управления научных исследований
	И.И. Лисицкий

	
	

	Начальник учебно-методического управления
	Н.А. Зинюхина

	
	

	Начальник управления бухгалтерского 

учета и отчетности – главный бухгалтер
	И.П. Овчинникова

	
	

	Начальник планово-экономического

отдела              
	С.В. Башкирцева

	
	

	Директор МРЦПК и ППС
	И.А. Подосенова

	
	

	Декан факультета

повышения квалификации преподавателей
	С.В. Гуленина

	
	

	Начальник юридического отдела
	Н.Н. Гусева

	
	


Приложение № 1 

к Изменениям № 1 в Положение о дополнительной профессиональной программе, 
реализуемой во ФГБОУ ВО «Оренбургский государственный университет»

Приложение А

(обязательное)

Макет дополнительной профессиональной программы

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования 
«Оренбургский государственный университет»
Подразделение ОГУ, реализующее ДПП

	Согласовано:*

Руководитель

организации заказчика

____________________ И.О. Фамилия

              (подпись)

 «____»__________20__ г.


	Утверждаю:

Ректор (проректор)

____________________ И.О. Фамилия

            (подпись)

«____»__________20__ г.




Дополнительная профессиональная программа

__________________________________________
(указывается вид программы (повышение квалификации или профессиональная переподготовка))

_____________________________________________________________________________________________

(указывается наименование программы)

Оренбург 20...
*При необходимости согласования программы с заказчиком (работодателем) или другими организациями.

Содержание
1 Общие положения

1.1 Цель программы

1.2 Планируемые результаты освоения программы

1.3 Трудоемкость и срок освоения программы

1.4 Нормативные документы для разработки программы

1.5 Категория слушателей и требования к уровню их подготовки

1.6 Форма обучения
1.7 Итоговая аттестация

2 Документы, регламентирующие содержание и организацию образовательного процесса при реализации программы
2.1 Календарный учебный график

2.2 Учебный план программы

2.3 Рабочие программы дисциплин (модулей)
2.4 Программа итоговой аттестации

2.5 Программы практик и стажировок

1 Общие положения

1.1 Цель программы

Рекомендуется формулировать цель программы как формирование и (или) совершенствование слушателями компетенций, необходимых для выполнения нового вида профессиональной деятельности, и (или) приобретение новой квалификации. 

1.2 Планируемые результаты освоения программы
Необходимо указать профессиональные компетенции, совершенствование или получение которых определяется целью программы. Определение компетенций осуществляется на основе анализа трудовых функций, входящих в профессиональный стандарт, квалификационных справочников должностей руководителей и специалистов, перечня компетенций, содержащихся в     ФГОС ВПО (ВО,СПО), и требований заказчика ДПП.
1.3 Трудоемкость и срок освоения программы

Трудоемкость программы профессиональной переподготовки (повышения квалификации) рекомендуется определять в часах или зачетных единицах, включающих все виды учебных занятий и учебных работ слушателя, практики, стажировки и время, отводимое на контроль качества освоения слушателем программы профессиональной переподготовки. 
Срок освоения слушателями программы профессиональной переподготовки (повышения квалификации) может определяться формой реализации программы (очная, очно-заочная, заочная). Если программа реализуется в сетевой форме или с использованием дистанционных образовательных технологий, электронного обучения, то рекомендуется описать данные особенности реализации.
1.4 Нормативные документы для разработки программы

При разработке программы повышения квалификации рекомендуется учитывать следующие законодательные и нормативно-правовые акты: 

- законодательные и нормативно-правовые акты Министерства образования и науки Российской Федерации;

- квалификационные справочники должностей руководителей, специалистов и других служащих;

- профессиональные стандарты;
- внутренние нормативные документы, регламентирующие учебно-методическую деятельность ОГУ;

- рекомендации по формированию программ профессиональной переподготовки, разработанные профессиональными сообществами.

1.5 Категория слушателей и требования к уровню их подготовки

Необходимо указать категорию специалистов, на которых рассчитана программа, и требования к их квалификации и уровню образования.
1.6  Форма обучения

Рекомендуется указать форму обучения по программе профессиональной переподготовки (повышения квалификации) (очная, очно-заочная, заочная).
1.7 Итоговая аттестация

В данном пункте указывается форма итоговой аттестации слушателей, критерии оценки освоения программы и форма документа об образовании и (или) квалификации (Положение о порядке оформления, выдачи и хранения документов о квалификации в сфере дополнительного профессионального образования от 19.04.2016 г. № 33-д).
2 Документы, регламентирующие содержание и организацию образовательного процесса при реализации программы

2.1 Календарный учебный график

Календарный учебный график является частью программы профессиональной переподготовки (повышения квалификации) и оформляется по форме (приложение Б).

2.2 Учебный план программы
Учебный план является частью программы профессиональной переподготовки (повышения квалификации) и оформляется по форме (приложение В). 

2.3 Рабочие программы дисциплин (модулей)
Рабочие программы разрабатываются для каждой дисциплины (модуля) программы профессиональной переподготовки (повышения квалификации) и оформляются по форме (приложение Г).

2.4 Программа итоговой аттестации

В программе итоговой аттестации рекомендуется давать описание показателей и критериев оценивания компетенций, типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки результатов освоения ДПП, структуру и примерную тематику итоговых работ.

2.5 Программы практик и стажировок

Рекомендуется включать в программы практик и стажировок форму проведения, перечень планируемых результатов, объем в неделях либо в часах, содержание, формы отчетности, перечень учебной литературы и ресурсов сети Интернет.

РАЗРАБОТЧИКИ ПРОГРАММЫ:
________________________________             ____________________

                             (должность)                                                                                  (Ф.И.О, подпись)

________________________________             ____________________

                             (должность)                                                                                  (Ф.И.О, подпись)
СОГЛАСОВАНо:
________________________________             ____________________

                             (должность)                                                                                  (Ф.И.О, подпись)

________________________________             ____________________

                             (должность)                                                                                  (Ф.И.О, подпись)
Приложение № 2 

к Изменениям № 1 в Положение о дополнительной профессиональной программе, 
реализуемой во ФГБОУ ВО «Оренбургский государственный университет»

Приложение Б
(обязательное)

Пример оформления Календарного учебного графика по дополнительной профессиональной программе
	
	Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение 

высшего образования

«Оренбургский государственный университет»

КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК 
	Программа профессиональной переподготовки (программа повышения квалификации)

_____________________________________________

(наименование программы)

Срок обучения: _______________________________

                                            (часы)


	Год обучения
	
	
	
	
	
	Учебные  недели (дни)
	
	
	
	

	
	
	1

	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41
	42
	43
	44
	45
	46
	47
	48
	49
	50
	51
	52

	
	I
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	II
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Условные обозначения

Т
Теоретическое обучение
Э
Экзаменационная сессия
П
Практика
С
Стажировка
А
Итоговая аттестация
Д
Подготовка итоговой (аттестационной) работы

	


Руководитель подразделения, реализующего ДПП                       _______________                ______________

                                                                                                                       (подпись)                                            /И.О. Фамилия/
Приложение № 3 

к Изменениям № 1 в Положение о дополнительной профессиональной программе, 
реализуемой во ФГБОУ ВО «Оренбургский государственный университет»

Приложение В

(обязательное)

Пример оформления учебного плана дополнительной профессиональной программы

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования 
«Оренбургский государственный университет»
Подразделение ОГУ, реализующее ДПП

   УТВЕРЖДАЮ

Проректор по … 

__________________ /И.О. Фамилия/
«_____»_________________20___ г.

УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
программы профессиональной переподготовки (программы повышения квалификации)
«…»
	№

п/п
	Наименование модулей, разделов, тем
	Объем работы слушателя, ч.
	Формы  контроля

	
	
	Всего
	Аудиторная работа
	Самостоя-

тельная работа
	

	
	
	
	ЛК
	ПЗ/ЛЗ
	
	

	1
	Раздел (модуль)  1
	
	
	
	
	

	1.1
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	

	2
	Раздел (модуль)  2
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	

	
	Практика
	
	
	
	
	

	
	Итоговая аттестация
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	
	
	


_______________________________                    ____________________

                             (должность)                                                                                  (подпись, Ф.И.О)

________________________________                    ___________________

                             (должность)                                                                                  (подпись, Ф.И.О)
Приложение № 4 

к Изменениям № 1 в Положение о дополнительной профессиональной программе, 
реализуемой во ФГБОУ ВО «Оренбургский государственный университет»

Приложение Г
(обязательное)
Макет рабочей программы по дисциплине (модулю) ДПП


МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования 
«Оренбургский государственный университет»
Подразделение ОГУ, реализующее ДПП

	УТВЕРЖДАЮ:

	Руководитель подразделения, реализующего ДПП

	_________________ /И.О. Фамилия/



	«____»_______________20___г.

	М.п.


РАБОЧАЯ ПРОГРАММА

__________________________________________________________________
(наименование дисциплины, модуля)

Дополнительная профессиональная программа

______________________________________________
(наименование программы)

_____________________________
(вид программы (повышение квалификации, профессиональная переподготовка))
Оренбург 20…    
Рабочая программа дисциплины (модуля) «…» /сост. И.И. Иванов,      П.П. Петров,  – Оренбург: ОГУ, 2014. – 17 с.

Рабочая программа предназначена для преподавания дисциплины (модуля) «…» слушателям … (подразделение, в котором реализуется программа), обучающимся по программе профессиональной переподготовки (повышения квалификации) «…».
Составители  ____________________ И.И. Иванов





(подпись)

___________________  П.П. Петров
                                                                               (подпись)
Рабочая программа обсуждена и утверждена на заседании кафедры 

… протокол № …  от ... .

Заведующий кафедрой      ___________________        С.С. Сидоров              

( Иванов И.И., 2014
( Петров П.П., 2014
( ОГУ, 2014
Содержание
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1 Планируемые результаты обучения дисциплины (модуля)
В данном разделе рекомендуется указать цели и задачи освоения дисциплины (модуля) и результаты обучения дисциплины (модуля) применительно к знаниям, умениям, навыкам, опыту практической деятельности, приобретаемым в процессе изучения дисциплины (модуля).

2 Учебно-тематический план освоения дисциплины (модуля)

2.1 Содержание разделов дисциплины (модуля)
Таблица 1 

	№ раздела
	Наименование 
раздела
	Содержание раздела
	Форма текущего 
контроля

	1
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


В графе 4 приводятся планируемые формы текущего контроля: защита лабораторной работы (ЛР), выполнение курсового проекта (КП), курсовой работы (КР), расчетно-графического задания (РГЗ), домашнего задания (ДЗ), написание реферата (Р), эссе (Э), коллоквиум (К), рубежный контроль (РК), тестирование (Т) и т.д.

2.2 Распределение видов учебной работы по разделам дисциплины   (модуля)

Таблица 2

	№ раздела
	Наименование разделов (тем)
	Количество часов 

	
	
	Всего
	Аудиторная работа
	СР

	
	
	
	Л
	ПЗ
	ЛР
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Раздел (тема)  1
	
	
	
	
	

	1.1
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	2
	Раздел (тема)  2
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2.1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	


3 Список рекомендуемых источников
3.1 Основная и дополнительная литература

3.2 Периодические издания

3.3 Ресурсы сети Интернет
Сведения об источниках приводятся в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления».

4 Фонд оценочных средств 
Приводятся образцы оценочных средств в виде контрольных вопросов, заданий, комплексных заданий, образцов тестов для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины (модуля), а также для контроля самостоятельной работы слушателя по отдельным разделам дисциплины (модуля).

Для промежуточной аттестации (зачет, экзамен) приводится полный перечень вопросов, выносимых на зачет или экзамен.
Приложение № 5

к Изменениям № 1 в Положение о дополнительной профессиональной программе, 

реализуемой во ФГБОУ ВО «Оренбургский государственный университет»

ПРИЛОЖЕНИЕ Д

Лицензионный договор №____

о предоставлении права на использование произведения науки

г. Оренбург







       «___»__________ 20___ г.

_________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

именуемый в дальнейшем «Автор», с одной стороны, и федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Оренбургский государственный университет», именуемое в дальнейшем «Университет», в лице проректора по научной работе Жаданова Виктора Ивановича, действующего на основании доверенности от ______________      № ______, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1
Автор безвозмездно предоставляет Университету право на использование следующего произведения в обусловленных настоящим договором пределах и на определенный договором срок на условиях простой (неисключительной) лицензии: _______________________________

_________________________________________________________________________________

(далее – Произведение науки).

2. Гарантии

2.1
Автор гарантирует, что ему принадлежит исключительное право на Произведение науки, указанное в пункте 1.1 настоящего договора, и он обладает всеми полномочиями для заключения настоящего договора.

2.2
Автор гарантирует, что при создании Произведения науки не были нарушены авторские или иные права третьих лиц.

2.3
Автор гарантирует, что предоставление прав на Произведение науки и его дальнейшее использование Университетом в соответствии с настоящим договором не приведет к нарушению прав третьих лиц.

3. Права и обязанности Сторон

3.1
Автор обязан безвозмездно передать Университету следующие права на использование Произведения науки в целях реализации Университетом дополнительных образовательных программ и в иных целях:

3.1.1
Воспроизведение Произведения науки.

3.1.2
Распространение Произведения науки путем продажи или иного отчуждения его оригинала или экземпляров.

3.1.3
Публичный показ Произведения науки.

3.1.4
Импорт оригинала или экземпляров Произведения науки в целях распространения. 

3.1.5
Прокат оригинала или экземпляра Произведения науки.

3.1.6
Публичное исполнение Произведения науки с помощью технических средств.

3.1.7
Сообщение по кабелю.

3.1.8
Сообщение в эфир.

3.1.9
Ретрансляция.
3.1.10
Перевод или другая переработка Произведения науки.

3.1.11
Доведение Произведения науки до всеобщего сведения.

3.2
Университет обязуется использовать Произведение науки строго в соответствии с п. 3.1 и п. 4.1 настоящего договора.

3.3
Автор сохраняет за собой право использовать самостоятельно или предоставлять аналогичные права на использование Произведения науки третьим лицам.

3.4
Университет не берет на себя обязательство по представлению Автору отчетов об использовании Произведения науки.

4. Срок и территория использования Произведения

4.1
Автор предоставляет Университету право использовать Произведение науки в течение срока действия исключительного права на Произведение на всей территории Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон

5.1
Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему договору в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6. Конфиденциальность

6.1
Условия настоящего договора конфиденциальны и не подлежат разглашению.

7. Разрешение споров

7.1
Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте данного договора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства.

7.2
При неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в суде в порядке, установленном действующим законодательством.

8. Порядок передачи прав

8.1 Настоящий договор имеет силу акта приема-передачи Произведения науки, указанного в пункте 1.1 договора.

8.2 Датой передачи прав на использование Произведения науки является дата подписания настоящего договора.

9. Заключительные положения

9.1
По вопросам, которые не урегулированы или не полностью урегулированы настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством. 

9.2
Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами или надлежаще уполномоченными на то представителями Сторон.

9.3
Договор составлен в двух экземплярах, из которых один находится у Автора, второй – в Университете.

10. Адреса и подписи Сторон

Автор                                                                      Университет

______________________________                     федеральное государственное бюджетное

______________________________                     образовательное учреждение 

Паспорт_______________________                     высшего образования

выдан_________________________                     «Оренбургский государственный 

______________________________                     университет»

зарегистрирован(а) по адресу_____                     460018, г. Оренбург, пр. Победы, 13

______________________________                

______________________________                      Проректор по научной работе

______________________________                      __________________ В.И. Жаданов


