[image: image1.jpg]u

=)

OPEHBYPICKUW
FOCYOAPCTBEHHbIW
VHUBEPCUTET




МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное           

бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Оренбургский государственный 

университет»

(ОГУ)

ПРИКАЗ

05.02.2025 № 80
г. Оренбург

о назначении лиц, ответственных за охрану труда, организацию, проведение и контроль безопасного выполнения работ в структурных подразделениях 

В целях обеспечения безопасных условий и охраны труда работников федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Оренбургский государственный университет» (далее – ОГУ) в соответствии со статьей 214 Трудового кодекса Российской Федерации
п р и к а з ы в а ю:

1. Признать утратившим силу:

- приказ ОГУ от 08.02.2023 № 111 «О назначении лиц, ответственных за охрану труда организацию, проведение и контроль безопасного выполнения работ в структурных подразделениях»;
- приказ ОГУ от 07.11.2022 № 897 «Об утверждении перечня профессий и должностей работников ОГУ, освобожденных от прохождения первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте»;
- приказ ОГУ от 31.08.2020 № 339 «О проведении повторных инструктажей по охране труда и по пожарной безопасности работникам и обучающимся».
2. Назначить ответственными за охрану труда в структурных подразделениях ОГУ следующих лиц: 

- Аэрокосмический институт – директора Сергеева А.И.;

- Институт менеджмента, экономики и предпринимательства – директора Боброву В.В.;

- Институт математики и информационных технологий – директора Герасименко С.А.;

- Институт наук о Земле – директора Воробьева А.Л.;

- Институт непрерывного профессионального образования ОГУ – директора Подосенову И.А.;
- Институт общественных наук– директора Мороз В.В.;
- Институт развития образования – директора Гуленину С.В.;
- Институт энергетики, электроники и связи – директора Митрофанова С.В.;

- Институт языков и культур – директора Солодилову И.А.;
- Институт биоэлементологии – директора Баранову О.В.;
- Институт управления проектами – директора Ольховую Т.А.; 

- архитектурно-строительный факультет – декана Дергунов С.А.;
- транспортный факультет – декана Рассоху В.И.;

- факультет прикладной биотехнологии и инженерии – и.о. декана Бочкареву И.А.;
- физический факультет – декана Четверикову А.Г.; 

- химико-биологический факультет – декана Сальникову Е.В.;
- факультет подготовки иностранных граждан – и.о. декана Сапух Т.В.;
- юридический факультет – декана Мищенко Е.В.;
- научно-исследовательский     институт   истории    и   этнографии    Южного Урала – директора Амелина В.В.;

- научно-исследовательский институт развития экономики и новых компетенций университета – директора Корабейникова И.Н.;
- научно-исследовательский центр «Новые транспортные технологии» – директора Любимова И.И.
- управление комплексной безопасности – и.о. начальника управления комплексной безопасности Сальникова И.А.;
 - управление     научной     и      инновационной     деятельности – начальника Болдырева П.А.;
- управление бухгалтерского учета и отчетности – начальника управления - главного бухгалтера Радцеву Т.А.;
- управление социальных коммуникаций и новых медиа – начальника управления Шигаеву О.И.;
- научная библиотека – директора Ряховских С.Н.;

- учебно-методическое управление – начальника Зайцева А.В.;
- учебно-методический центр по подготовке профессиональных бухгалтеров и аудиторов – директора Черемушникову Т.В.;

- координационный центр по вопросам формирования у молодежи активной гражданской позиции, предупреждения межнациональных и межконфессиональных конфликтов, противодействия идеологии терроризма и профилактики экстремизма – директора Строилова А.В.;
 - инжиниринговый центр – директора Бойко С.В.;
-  центр информационных технологий – директора Фролова Д.В.;
- центр довузовской подготовки «Абитуриент» – директора Комарову И.В.;

           - центр коллективного пользования приборным оборудованием «Институт микро- и нанотехнологий» – директора Летута С.Н.;
- центр занятости и карьеры – руководителя Никулину Ю.Н.;

- центр японского языка и культуры – директора Докашенко Л.В.;
- испытательный центр «Оренбургстройиспытания» – директора Дергунова С.А.;
- студенческий центр Дворец Культуры «Россия» – директора Фролову Т.В.;

-  центр дополнительного образования «Прогресс» – директора Учкину О.А.;

- учебно-спортивный комплекс «Пингвин» – директора Сидорина С.В.;
- военный учебный центр имени дважды Героя Советского Союза генерал-полковника Родимцева А.И. при ОГУ – начальника Гольченко Д.И.;
- студенческая поликлиника ОГУ – главного врача Димову С.Г.;
- отдел правового обеспечения и профилактики коррупции – начальника Яковлеву М.С.;

- отдел информационной безопасности – ведущего специалиста по защите информации Рагузина Д.А.;
- отдел документационного обеспечения и контроля исполнения документов – начальника Сергееву О.Г.;
- отдел оперативного контроля и аудита– начальника Кирина С.В.;
- отдел докторантуры и аспирантуры – заведующего отделом Ваншину Е.А.;

- отдел управления имущественным комплексом – начальника Чигвинцеву Н.В.;
- отдел управления персоналом – начальника Павлова С.А.;

- первый отдел – начальника Воробьева В.К.;
- отдел по работе с иностранными гражданами – начальника Янкину Н.В.;
- отдел реализации воспитательного процесса – заместителя директора департамента - начальника отдела Переходько И.В.;
- отдел   по   мобилизационной    работе    и    воинскому   учету – начальника Юдина В.Н.;
- отдел развития международного сотрудничества и образования – начальника Докашенко Л.В.;
- отдел реализации программ общественного развития и инфраструктурных проектов – начальника Брусилову М.С.;
- отдел ремонта и обслуживания – начальника Федосова А.Д.;
- инженерно-техническая служба – начальника Чукина Д.Г.;
- планово-экономический отдел – начальника Виноградову Г.В.;
- редакция журналов «Интеллект. Инновации. Инвестиции» и «Шаг в науку» – ответственного секретаря Петухову Т.П.;
- редакция журнала «Вестник ОГУ» – ответственного секретаря Зинюхина Г.Б.;
- контрактная служба – руководителя Тимофеева И.О.;
- ботанический сад – директора Федорову Д.Г.;
- музей истории университета – директора Попова В.Б.;

- университетская физико-математическая школа – директора Кучеренко М.А.;
- кабинет-музей ректора В.А. Бондаренко – хранителя музейных ценностей Шебаршову Н.Б.;
- служба социальной и психологической поддержки – руководителя Юдину О.В.;
- школа китайского языка – заведующего школой Бобылеву О.И.;

- комбинат общественного питания и торговли продовольственными товарами – директора Высокоостровского С.Ю.

2.1 в учебных корпусах:

- учебные корпуса № 1, 2, 3, 6 – администратора Зеленину И.Н.;

- учебные корпуса № 4, 9, 20 – администратора Егорову Н.И.;

- учебные корпуса № 7, 8,12 – администратора Чашникова Д.А.;

- учебные корпуса № 16,17, ФОЗ – администратора Бибикову Н.В.

2.2 в общежитиях университета:

- общежитие № 1,3 – заведующего Луценко Н.В.;

- общежития № 5,7 – заведующего Муфтахову Ж.Н.;

- общежития № 2,8 – заведующего Вахляеву О.А.
2.3 в филиалах и колледжах:

- Орский гуманитарно-технологический институт (филиал) ОГУ – директора Головина В.В.;

- Бузулукский гуманитарно-технологический институт (филиал) ОГУ – директора Власова А.В.;

- Кумертауский филиал ОГУ – директора Сазонову Т.В.;

- Бузулукский колледж промышленности и транспорта ОГУ – директора Кондрачук Н.Д.;

- Университетский колледж ОГУ – директора Миняеву Н.М.
3. На период временного отсутствия (отпуск, болезнь, командировка) ответственных лиц обязанности по обеспечению охраны труда возложить на заместителей или лиц, назначенных исполнять обязанности отсутствующих лиц.
4. Ответственным лицам обеспечить:

4.1 организацию работы по охране труда, а также контроль за соблюдением требований законодательства Российской Федерации, правил трудового распорядка, инструкций по охране труда, производственной санитарии и иных локальных нормативных актов подчиненными работниками;

4.2 ознакомление подчиненных работников с требованиями по охране труда;

4.3 принятие мер по предотвращению аварийных ситуаций на рабочих местах, сохранению жизни и здоровья подчиненных работников при возникновении таких ситуаций, в том числе по оказанию пострадавшим первой помощи;

4.4 безопасность работников при эксплуатации зданий, сооружений, оборудования, осуществлении технологических процессов, применении в производстве инструментов, сырья и материалов, соответствующих требованиям охраны труда на каждом рабочем месте;
4.5 режим труда и отдыха подчиненных работников в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации и правилами трудового распорядка;

4.6 обучение безопасным методам и приемам выполнения работ;

4.7 своевременное проведение инструктажей по охране руководствуясь Положением № 13-Д от 07.02.2025 «О порядке организации обучения безопасности труда»:
- первичный инструктаж проводится до начала самостоятельной работы;

- повторный инструктаж по охране труда проводится не реже одного раза в 6 месяцев;

- внеплановый и целевой инструктаж по охране труда проводится в объеме требований охраны труда, предъявляемых к запланированным работам (мероприятиям), указанных в локальном нормативном акте университета;
- результаты проведения первичного, повторного, внепланового, целевого инструктажей регистрируются в журнале регистрации инструктажа установленного образца с обязательной подписью в нем инструктируемого и инструктора и датой проведения инструктажа (по форме согласно приложению № 1); 

4.8 своевременное оформление распоряжений о стажировке и о допуске к самостоятельной работе подчиненного персонала;
4.9 незамедлительное уведомление начальника отдела управления персоналом Павлова С.А. о принятии мер по отстранению (недопущению к работе) подчиненного работника, появившегося на работе в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения;
4.10 контроль за состоянием условий труда на рабочих местах, а также правильностью использования подчиненными работниками специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты;

4.11 выполнение предписаний, актов и указаний отдела охраны труда в части обеспечения требований безопасности при выполнении работ;

4.12 разработку инструкций по охране труда для подчиненных работников совместно с отделом охраны труда;

4.13 своевременное, незамедлительное оповещение в установленном порядке о несчастных случаях на производстве, произошедших с подчиненными работниками.

5 Распоряжением по структурному подразделению ОГУ назначить ответственных лиц по исполнению мероприятий по охране труда и предоставить копию распоряжения в отдел охраны труда.
6. Начальнику отдела охраны труда Росляковой С.В. организовать обучение по охране труда в обучающих организациях для ответственных лиц, указанных в пункте 2 настоящего приказа в соответствии с Постановлением Правительства от 24.12.2021 № 2464 «О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда».

7. Начальнику отдела документационного обеспечения и контроля исполнения документов Сергеевой О.Г. довести настоящий приказ до сведения руководителей структурных подразделений университета, указанных в пункте 1 настоящего приказа.
8. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
	Ректор


	
	С.А. Мирошников

	Проект приказа вносит:
Проректор по общим вопросам



	
	В.В. Быковский

	Ответственный исполнитель:
Начальник отдела охраны труда 
	
	С.В. Рослякова

	Согласовано:
Начальник отдела правового обеспечения и 

профилактики коррупции                                                                                
	
	М.С. Яковлева

	Начальник управления бухгалтерского учета
и отчетности – главный бухгалтер
	
	Т.А. Радцева



	Начальник планово-экономического отдела


	
	Г.В. Виноградова

	Председатель первичной профсоюзной

организации работников ОГУ                                                                             
	
	Т.Д. Юдина


                                                                                                                                                                                                          Приложение № 1
                                                                                                                                                                                              к приказу от ________ № ___
Пример заполнения журнала регистрации инструктажа на рабочем месте по охране труда

                                                                 Обложка журнала

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Оренбургский государственный университет»

(наименование организации)

ЖУРНАЛ

регистрации инструктажа на рабочем месте по охране труда

Отдел комплексного обслуживания и ремонта

(наименование подразделения)

	Начат: 20 сентября 2023

	Окончен: ____________ 20__ 


 Последующие страницы журнала

	Дата

проведения инструктажа по охране труда
	Фамилия, имя, отчество

(при наличии) прошедшего инструктаж

по охране труда
	Число,

месяц,

год рождения

прошедшего инструктаж

по охране труда
	Профессия, должность работника

прошедшего инструктаж

по охране труда


	Вид инструктажа (первичный, повторный,

целевой, внеплановый)
	Причина проведения инструктажа

по охране труда (для внепланового или целевого инструктажа

по охране труда)
	Фамилия, имя, отчество,

(при наличии) профессия (должность) проводившего инструктаж по охране труда
	Наименование

локального акта

в объёме которого проведен инструктаж по охране труа
	Подпись
	Стажировка на рабочем месте

	
	
	
	
	
	
	
	
	Проводившего инструктаж по охране труда
	Прошедшего инструктаж

по охране труда
	Кол-во смен

(с __ по __)
	Стажи-ровку прошел (подпись рабочего)
	Знания проверил, допуск к работе произвел (подпись, дата)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	20.09.2023
	Иванов

Иван

Иванович
	01.12.

1960
	Столяр
	Первичный


	- 
	Петров Петр Павлович начальник отдела
	ИОТ-Р-235-2023
	Петров
	Иванов
	5 
с 20.09.2023 по 25.09.2023
	Иванов
	Петров

	20.03.2024
	Иванов

Иван

Иванович
	01.12.

1960
	Столяр
	Повторный 
	- 
	Петров Петр Павлович начальник отдела
	ИОТ-Р-235-2023
	Петров
	Иванов
	-
	-
	-

	21.03.2024
	Иванов

Иван

Иванович
	01.12.

1960
	Столяр
	Внеплановый
	Акт Н-1 №1

от 19.03.2024
	Петров Петр Павлович начальник отдела
	ИОТ-Р-260-2023
	Петров


	Иванов
	-
	-
	-

	11.07.2024
	Иванов

Иван

Иванович
	01.12.

1960
	Столяр
	Целевой
	Приказ №456

от 10.07.2024
	Петров Петр Павлович начальник отдела
	ИОТ-Р-260-2023
	Петров


	Иванов
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


