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1 Общие положения

1.1 Цель программы

Рекомендуется формулировать цель программы как  совершенствование и (или) получение новой компетенции (трудовой функции) необходимой для выполнения профессиональной деятельности. 

1.2 Планируемые результаты освоения программы

Программа повышения квалификации составляется на основе профессиональных стандартов и (или) квалификационных справочников должностей руководителей, специалистов и других служащих (в зависимости от категории слушателей).

В структуре программы повышения квалификации в соответствии с требованиями к таким программам необходимо представить перечень профессиональных компетенций или трудовых функций на основе анализа профессиональных стандартов или квалификационных требований. Поскольку компетенция – динамическая комбинация знаний, умений и способность применять их для успешной профессиональной деятельности, цель и планируемые результаты обучения в программе повышения квалификации могут быть представлены в виде  таблицы 1:

Таблица 1 - Результаты освоения программы повышения квалификации

	Трудовые функции (или) должностные обязанности
	Умения
	Знания

	Вид деятельности …

	....
	
	

	....
	
	

	....
	
	

	Вид деятельности …

	....
	
	

	....
	
	


1.3 Трудоемкость и срок освоения программы

Трудоемкость программы повышения квалификации рекомендуется определять в часах или зачетных единицах, включающих все виды учебных занятий и учебных работ слушателя, практики, стажировки и время, отводимое на контроль качества освоения слушателем программы профессиональной переподготовки. 
Срок освоения слушателями программы повышения квалификации определяется по согласованию с заказчиком в зависимости от формы обучения. Если программа реализуется в сетевой форме или с использованием дистанционных образовательных технологий, электронного обучения, то рекомендуется описать данные особенности реализации.
1.4 Нормативные документы для разработки программы

При разработке программы повышения квалификации рекомендуется учитывать следующие законодательные и нормативно-правовые акты: 

- законодательные и нормативно-правовые акты Минобрнауки России;

- квалификационные  справочники  должностей  руководителей, специалистов и других служащих;

-  профессиональные стандарты;

- внутренние нормативные документы, регламентирующие учебно-методическую деятельность ОГУ;

- рекомендации по формированию программ профессиональной переподготовки, разработанные профессиональными сообществами.

1.5 Категория слушателей и требования к уровню их подготовки

Необходимо указать категорию слушателей, на которых рассчитана программа, и требования к их квалификации и уровню образования.
1.6 Итоговая аттестация

В данном пункте указывается форма итоговой аттестации слушателей, критерии оценки освоения программы и форма документа об образовании и (или) квалификации (удостоверение о повышении квалификации установленного образца).
1.7 Организационно-педагогические условия
В раздел "Организационно-педагогические условия реализации программы" рекомендуется включить следующую информацию:
- требования к квалификации педагогических кадров, представителей предприятий и организаций, обеспечивающих реализацию образовательного процесса;
- требования к материально-техническим условиям (перечень кабинетов, лабораторий, мастерских, тренажеров и др., обеспечивающих проведение всех предусмотренных программой видов занятий, включая практику);
- требования к информационным и учебно-методическим условиям (требования к информационно-коммуникационным ресурсам, обеспеченности учебными, учебно-методическими, справочными и иными печатными и/или электронными изданиями, учебно-методической документацией и другими материалами).

В программах, включающих в себя несколько учебных модулей, данный раздел также может быть представлен в каждой из рабочих программ.

2 Документы, регламентирующие содержание и организацию образовательного процесса при реализации программы

2.1 Календарный учебный график

Календарный учебный график является частью программы повышения квалификации и оформляется по форме (приложение В).

2.2 Учебный план программы

Учебный план является частью программы повышения квалификации и оформляется по форме (приложение Д). 

2.3 Список рекомендуемых источников для освоения программы

В данном разделе указываются: основная и дополнительная литература,  периодические издания, ресурсы сети Интернет, рекомендуемые для успешного освоения программы.
В программах, включающих в себя несколько учебных модулей, данный раздел также может быть представлен в каждой из рабочих программ.

2.4 Рабочие программы модулей

В случае, если программа повышения квалификации включает несколько модулей, то для каждого модуля  разрабатываются рабочие программы по форме (приложение Е).
2.5 Фонд оценочных средств

В данном разделе приводятся оценочные средства для промежуточной и итоговой аттестации слушателей (в виде контрольных вопросов, комплексных заданий, тестов и т.д.). 

В программах, включающих в себя несколько учебных модулей, данный раздел также может быть представлен в каждой из рабочих программ.
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