Приложение № 1
к Регламенту 

организации и проведения 

проверок в ОГУ
УТВЕРЖДАЮ:

Ректор ОГУ ________________

«___»________________20__ г.

ГОДОВОЙ ПЛАН

проведения проверок деятельности 

структурных подразделений ОГУ

на ___________год.

	№ п/п
	Наименование проверяемого структурного подразделения (объекта проверки)
	Форма, вид, способ проверки 


	Дата начала проведения проверки
	Срок проведения проверки (рабочих дней)
	Проверяемый период
	Сведения о субъекте внутреннего контроля

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 
	6. 
	7. 

	I. Комплексные проверки

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	II. Тематические проверки

	I. Наименование проверяемого направления деятельности

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	II. Наименование проверяемого направления деятельности

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	III. Наименование проверяемого направления деятельности

	1. 
	
	
	
	
	
	

	III.  Контрольные проверки

	2. 
	
	
	
	
	
	

	I.  Наименование проверяемого направления деятельности

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	III.  Наименование проверяемого направления деятельности

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	


Ответственный исполнитель:                   

Приложение № 2
к Регламенту 

организации и проведения 

проверок в ОГУ
УТВЕРЖДАЮ:

Ректор ОГУ ________________  

«___»________________20__  г.

ПРОГРАММА ПРОВЕРКИ

Наименование объекта проверки: _______________________________________________

Основание проведения проверки:___________________________________________

Срок проведения проверки: ___________________________________________________

Проверяемый период: _______________________________________________________

Вопросы, подлежащие исследованию в ходе проверки: ____________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Члены рабочей группы:

_________________________________

_________________________________

_________________________________

         Ф.И.О., подпись

Приложение № 3
к Регламенту 

организации и проведения 

проверок в ОГУ
Ректору ОГУ ____________________
Объяснительная записка

От _________________________________________________________________________

                                                            (фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________________________
                                                                      (должность)

По сути заданных мне вопросов поясняю:
в_____________________________________________________________________________

                                  (полное название подразделения)

в должности__________________________________________________________________,

поясняю следующее:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
«_____»_______20__г.                                     ____________/________
                                                                                                                                                         (Подпись, фамилия, инициалы) 

Приложение № 4
к Регламенту 

организации и проведения 

проверок в ОГУ
Форма запроса о представлении документов/информации

Должность руководителя 

объекта проверки

Ф.И.О

Уважаемый (-ая) ____________!

В связи с подготовкой к проведению/проведением проверки

на тему_____________________________________, прошу Вас представить следующие документы/информацию:

-  наименование (форма, реквизиты и т.п.) документов (копий документов), материалов либо «документы (материалы, сведения) по перечню, представленному в приложении»).

Информацию прошу предоставить в срок до ________________.

Для проведения проверки прошу предоставить отдельное помещение для работы проверяющих, оргтехнику, средства связи (за исключением мобильной связи).

Приложение на ____ листах. 
___________________________________________
Должность Ф.И.О. 

«_____»_______________20__ г.

Приложение № 5
к Регламенту 

организации и проведения 

проверок в ОГУ
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МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное

бюджетное  образовательное учреждение высшего образования

«Оренбургский государственный университет»

(ОГУ)

АКТ

_______________№_____________

г. Оренбург

о результатах проведения проверки

	УТВЕРЖДАЮ

Ректор ОГУ___________ «___»___________20___ г.




_________________________________

               (объект проверки)

за______________________

             (период проверки) 

__________________________________________

               (метод проверки)

_________________________________________

    (проверяемое направление деятельности)

«___»______________20___г. по адресу: ____________________________________________ 
                                                                                        (место проведения проверки)

На основании ___________________________________________________________________ 
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени отчества лица, издавшего распоряжение о проведении проверки)
была проведена в отношении:
_____________________________________________________________________________ 
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование структурного подразделения Университета)
Продолжительность проверки:
с «____»_______________20__г. по «___»____________20__г.
Акт составлен:
 ____________________________________________________________________________
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен: 

_____________________________________________________________________________ 
(заполняется при проведении выездной проверки)
_____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, подпись, дата время)

Лицо (-а), проводившее (-ие) проверку:
____________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество, должность, должностного лица, (должностных лиц), проводившего (-их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов (ведущих ученых) указываются фамилии, имена, отчества, должности экспертов) 
При проведении проверки присутствовали: _________________________________________ _______________________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество, должность, должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя объекта проверки, присутствовавших при проведении мероприятия по проверке)

Материалы проверки оформляются разделами, соответствующими каждому направлению проверки.

Перечень (объем) рассмотренных документов:_______________________________________.

В ходе проведения проверки выявлены следующие нарушения:

________________________________________________________________________________ 

(с указанием характера нарушений (включая сумму выявленных нарушений, по которым можно дать их стоимостную оценку; лиц допустивших правонарушение (должностные лица в соответствии с распределением должностных обязанностей и должностных инструкций);

конкретной нормы законодательства Российской Федерации, которая нарушена (часть статья, пункт, (подпункт), наименование, реквизиты нормативного правового акта)

- нарушений не выявлено__________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________.

Выводы по итогам  проверки:______________________________________________________.

Предложения по устранению выявленных нарушений и рекомендации по их предупреждению (предотвращению) в дальнейшем:                                             _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Предложения лиц (-а), проводивших (-его) проверку, о необходимости проведения контрольной проверки с указанием сроков. 

Прилагаемые документы:_________________________________________________________ .

Работники управления внутреннего контроля и аудита, проводившие проверку:____________________________________________.

                (должность работника управления внутреннего контроля и аудита, подпись, расшифровка подписи)

С актом проверки ознакомлен (-а). копию акта со всеми приложениями получил (-а):

____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя объекта проверки)

«___»________20__ г.___________(подпись)

Отметка об отказе ознакомления с актом проверки: ___________________________________ 

                                                                                                       (подпись лица (лиц), проводившего (-их) проверку)

Приложение № 6
к Регламенту 

организации и проведения 

проверок в ОГУ
УТВЕРЖДАЮ

ректор

 _______________ /_________
 «___»_____________20___ г.

ОТЧЕТ

о результатах проверки

________________________________________________

(полное наименование объекта проверки)

1.Основание для проведения проверки: п. плана, реквизиты приказа о назначении проверки.

2.Тема проверки.

3. Проверяемый период.

4. Срок проведения проверки.

5. Перечень вопросов, изученных в ходе проверки:
5.1.

6. По результатам проверки установлено следующее: кратко излагается информация о выявленных в ходе проверки недостатках и нарушениях (в количественном и денежном выражении), об условиях и о причинах таких нарушений – по порядку в соответствии с нумерацией вопросов Программы проверки.

7. Возражения руководителя (иного уполномоченного лица) объекта проверки, изложенные по результатам проверки (указывается информация о наличии или отсутствии возражений; при наличии возражений указываются реквизиты документа (возражений) (номер, дата, количество листов приложенных к Отчету возражений).

8. Выводы:
8.1. Излагаются выводы о степени надежности внутреннего финансового контроля и (или) достоверности представленной объектами проверки бухгалтерской отчетности.

8.2 Излагаются выводы о соответствии ведения бухгалтерского учета объектами проверки методологии и стандартам бухгалтерского учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации (финансовым органом).

9. Предложения и рекомендации: излагаются предложения и рекомендации по устранению выявленных нарушений и недостатков, принятию мер по минимизации финансовых рисков, а также предложения по повышению эффективности использования бюджетных средств и других финансовых ресурсов Университета.

10. Возражения к акту проверки на ____ листах в 1 экз.

Руководитель рабочей группы

___________________________________ ______________ ___________

 (должность)                                                                                                           подпись                   Ф.И.О.
Приложение № 7
к Регламенту 

организации и проведения 

проверок в ОГУ
СПРАВКА

по результатам проверки деятельности ___________________________________

                                                       (объект проверки)

по ________________________ за_________________________

                                          (направление деятельности)                             (период проверки)

______________________                                                                                           ____________ 

              (место)                                                                                                                                                (дата)

Вводная часть:

основание проведения проверки;

состав проводивших проверку работников управления внутреннего контроля и аудита;

объект проверки;

проверяемое направление деятельности;

проверяемый период;

срок проведения проверки;

метод проверки;

должностные лица объекта проверки, осуществлявшие в проверяемом периоде руководство объектом проверки по проверяемому направлению деятельности.

Описательная часть:

информация о перечне (объеме) проверенных документов, правильности их составления и оформления;

информация о количественных и качественных характеристиках объекта проверки, установленных при проведении фактической проверки;

информация о выявленных нарушениях в деятельности объекта проверки;

Заключительная  (резолютивная) часть:

Выводы по итогам проверки.

Предложения по устранению выявленных нарушений с указанием конкретных сроков и рекомендации по их предупреждению (предотвращению) в дальнейшей деятельности.

___________________________________________________________________________ 

                (должность работника управления внутреннего контроля и аудита, подпись, расшифровка подписи)

Приложение № 8
к Регламенту 

организации и проведения 

проверок в ОГУ

УТВЕРЖДАЮ

___________________________

(должность руководителя структурного подразделения, ответственного за проведение проверки)

___________________________

(подпись, расшифровка подписи)

___________________________

(дата утверждения)

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по результатам рассмотрения возражений

_________________________________________________________________________ 

(наименование объекта проверки)

на акт проверки от «____»____________20___г №___________

	№ п/п
	№ пункта выявленного нарушения в акте проверки
	Содержание выявленного правонарушения согласно акту проверки
	Позиция объекта проверки
	Позиция университета

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 

	
	
	
	
	


____________________________________                                                             _____________ 

(ФИО председателя Комиссии (руководителя рабочей группы)                                                          (подпись)

Приложение № 9
к Регламенту 

организации и проведения 

проверок в ОГУ

ОТЧЕТ

от _______________№____ 

о выполнении плана мероприятий по устранению выявленных нарушений и их предупреждению в дальшейшей деятельности _____________________________ 

                                                                          (объект проверки)

(акт проверки__________________________________ от ___________________)

	№ п/п
	Выявленные нарушения
	Запланированные мероприятия по устранению выявленных нарушений и их предупрждению (предотвращению)  в дальнейшей деятельности 
	Выполненные  мероприятия по устранению выявленных нарушений и их предупрждению (предотвращению) в дальнейшей деятельности
	 Наименование и реквизиты документов, подтверждающих выполнение мероприятия
	Примечание

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 
	6. 

	
	
	
	
	
	


*__________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

*В отчете должны содержаться выводы о достаточности и полноте выполненных мероприятий по устранению выявленных нарушений и их предупреждению (предотвращению) в дальнейшей деятельности.

Руководитель____________________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

Исполнитель_____________________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи, номер телефона)

______________

(дата)

Приложение № 10
к Регламенту 

организации и проведения 

проверок в ОГУ


МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное         

  бюджетное образовательное учреждение высшего  образования

«Оренбургский государственный 

Университет»

(ОГУ)

АКТ

_______________ № ________________

г. Оренбург

о непредоставлении информации, документов и материалов

«___»______________20___г.

В настоящее время в ____________________________________________________________

(наименование структурного подразделения Университета)

проводится контрольное мероприятие_____________________________________________ ________________________________________________________________________________ (наименование контрольного мероприятия)
Представителем структурного подразделения Университета __________________________________________________________________________ (должность инициалы и фамилия)

не представлены лицам (-у), проводящим (-ему) проверку, следующие документы.

1._____________________________________________________________________________; 2._____________________________________________________________________________.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен ______________________________________________________________________________                                       

                          (представитель структурного подразделения Университета, фамилия, инициалы) 

Лица (-о), проводящие (-ее) проверку________________________________________________                                   
                                                 (ФИО, должность, подпись)

_________________________________________

                                                                                                         (ФИО, должность, подпись)
Экземпляр акта получил (-а):

_____________20__г._____________________________________________________________ 

(дата, фамилия, имя, отчество, должность, подпись руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя объекта проверки, его уполномоченного представителя)

Приложение № 11
к Регламенту 

организации и проведения 

проверок в ОГУ


МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное         

  бюджетное образовательное учреждение высшего  образования

«Оренбургский государственный 

Университет»

(ОГУ)

АКТ

_______________ № ________________

г. Оренбург

              о необеспечении доступа лицам (-у),
        проводящим (-ему) проверку, в помещения,
        занимаемые структурным подразделением
                               Университета

«___»______________20___г. 

В настоящее время в ____________________________________________________________

(наименование структурного подразделения Университета)

проводится контрольное мероприятие_____________________________________________ ________________________________________________________________________________ (наименование контрольного мероприятия)
Представителем структурного подразделения Университета ___________________________ 

______________________________________________________________________________ (должность инициалы и фамилия)

не обеспечен доступ лицам (-у), проводящим (-ему) проверку, в следующие помещения:

1._____________________________________________________________________________; 

(адрес месторасположения имущества с указанием конкретных помещений)

2._____________________________________________________________________________.

(адрес месторасположения имущества с указанием конкретных помещений)

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен ______________________________________________________________________________                                       

                          (представитель структурного подразделения Университета, фамилия, инициалы) 

Лица (-о), проводящие (-ее) проверку              _______________________________________

                                                                                                  (ФИО, должность, подпись)
___________________________________________

                                                                                                         (ФИО, должность, подпись)
Экземпляр акта получил (-а):

_____________20__г._____________________________________________________________ 

(дата, фамилия, имя, отчество, должность, подпись руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя объекта проверки, его уполномоченного представителя)
1

