Приложение А
Регламент процесса подготовки и проведения анкетирования выпускников
	№ п.п.
	Наименование  работы
	Срок выполнения
	Ответственные

исполнители

	1
	Подготовка распоряжения об обязательном получении доступа к программной системе (ПС) «Личный кабинет обучающегося» ИАС ОГУ обучающимися выпускных курсов 
	До 1 октября текущего учебного года
	Начальник отдела по продвижению образовательных услуг и работе с выпускниками

	2
	Утверждение формы анкеты для текущего учебного года и ввод её в базу данных ИАС ОГУ
	До 1 марта 
текущего учебного года
	Начальник отдела по продвижению образовательных услуг и работе с выпускниками

	3
	Подготовка распоряжения об этапах и сроках  проведения анкетирования выпускников 
	До 1 апреля

текущего

учебного года
	Начальник отдела по продвижению образовательных услуг и работе с выпускниками

	4
	Назначение ответственного от факультета (института)  за проведение анкетирования
	За месяц до начала анкетирования
	Деканы факультетов (директора институтов)

	5
	Проведение организационных собраний с выпускниками с целью разъяснения цели, порядка анкетирования, процедуры заполнения анкет
	За 10 дней до начала анкетирования
	Ответственные  от факультетов (институтов)  за проведение анкетирования



	6
	Контроль за соблюдением сроков  заполнения онлайн-анкет выпускниками
	С даты начала анкетирования по 30 июня текущего года
	Деканы факультетов (директора институтов)


	7
	Формирование информационно-аналитических отчетов, связанных с трудоустройством и востребованностью выпускников университета
	По запросу соответствующих структур
	Начальник отдела по продвижению образовательных услуг и работе с выпускниками


	Начальник  учебно-методического управления
	Н.А. Зинюхина


