Структурное подразделение

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Кому: ректору Фамилия И.О.
От кого: заведующего кафедрой ... 

Дата: 
Тема: об объявлении конкурса на замещение вакантной должности профессорско-преподавательского состава

_______________________________________________________________________
В связи с _________________________ прошу объявить конкурс на замещение   должности ___________________________________________________

                                                                 (наименование должности и кафедры)
на ___________ ставку(и).
Заведующий кафедрой
подпись                           И.О. Фамилия

Декан факультета                                   подпись                           И.О. Фамилия

Согласовано наличие вакантной должности:
Начальник отдела кадров
  И.О. Фамилия
Начальник планово-экономического отдела
И.О. Фамилия
