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	УТВЕРЖДЕНЫ

Решением ученого совета 

от 26 марта 2021 г.,

протокол № 58


Председатель ученого совета,  

врио ректора 
________ С.А. Мирошников




МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное             бюджетное образовательное учреждение высшего образования

«Оренбургский государственный университет»

(ОГУ)

И З М Е Н Е Н И Я  № 3
В  П О Л О Ж Е Н И Е

02.04.2021  № 49-д
г. Оренбург



Внести в Положение о порядке выборов заведующих кафедрами в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Оренбургский государственный университет» (далее – Положение), утвержденное решением ученого совета университета от 30.10.2015, протокол № 53, следующие изменения:

1
По тексту Положения слова «проректор по учебной работе» в соответствующем падеже заменить словами «первый проректор» в соответствующем падеже.

2
В разделе 3 Положения:

2.1
Абзац 4 пункта 3.5 изложить в следующей редакции:

« - решением ученого совета факультета.».
2.2
Абзац 2 пункта 3.7 изложить в следующей редакции:

«-
документ, подтверждающий выдвижение кандидата одним из субъектов, указанных в п. 3.3 Положения (выписка из решения ректората университета, решения ученого совета факультета, протокола заседания кафедры)».
2.3
Абзац 5 пункта 3.7 изложить в следующей редакции:

«- справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям, выданная не ранее чем за два месяца до даты подачи заявления кандидатом;».

2.4 Абзац 9 пункта 3.7 изложить в следующей редакции:

«- перспективный план развития кафедры, согласованный с проректорами, координирующими соответствующие направления деятельности кафедры (приложение 5);».
3
В разделе 4 Положения:

3.1 Пункты 4.1 – 4.11 считать пунктами 4.3 – 4.13. 

3.2
Раздел 4 дополнить новыми пунктами 4.1 и 4.2 следующего содержания:
«4.1
Предварительное рассмотрение документов кандидатов на должность заведующего кафедрой, включая отчет заведующего кафедрой, предложенный перспективный план развития кафедры на пять лет, осуществляется на заседании президиума ученого совета университета. Рекомендуемое содержание доклада представлено в презентации, размещенной на сайте университета в сети «Интернет» (http://www.osu.ru/  →  Университет → Учёный совет → Выборы).

4.2 О времени и месте заседания президиума ученого совета университета, а также о праве присутствовать при рассмотрении вопроса о допуске кандидата к участию в выборах на должность заведующего кафедрой ученый секретарь ученого совета университета обязан уведомить кандидатов не позднее чем за 3 календарных дня до даты заседания.».
4 Приложение 2 к Положению изложить в редакции приложения 1 к настоящим изменениям.
5 Приложение 4 к Положению изложить в редакции приложения 2 к настоящим изменениям.
6 Приложение 5 к Положению изложить в редакции приложения 3 к настоящим изменениям.
7 Приложение 7 к Положению изложить в редакции приложения 4 к настоящим изменениям.
	Согласовано:

	

	Первый проректор
	С.В. Нотова

	
	

	Ученый секретарь ученого совета
	И.Б. Береговая

	
	

	Начальник отдела кадров
	М.А. Сивожелезов

	Начальник учебно-методического управления
	А.В. Зайцев

	
	

	Начальник отдела правового 
обеспечения и профилактики коррупции                                      
	Н.Н. Гусева


Приложение 1 к Изменениям № 3  

в Положение о порядке выборов заведующих кафедрами в 

федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении 
высшего образования «Оренбургский государственный университет»
СПИСОК

опубликованных учебных изданий и научных трудов

_________________________________

(Ф.И.О. полностью)

	№

п/п
	Наименование учебных изданий и научных трудов 
	Форма учебных изданий и научных трудов
	Выходные

данные
	Объем
	Соавторы 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1 Учебные издания

	1
	
	
	
	
	

	2 Научные труды

	…
	
	
	
	
	

	3 Патенты на изобретения, патенты (свидетельства) на полезную модель …

	…
	
	
	
	
	


	Автор                               _______________

                                               (подпись)
	_____________________________

(расшифровка подписи)

	
	

	Список верен:

Заведующий кафедрой ...  

(Декан)                                _____________

                                                   (подпись)
	_____________________________

(расшифровка подписи)

	
	

	Ученый секретарь ученого совета 
	

	университета                            

                              _______________

                                     (подпись)
	_____________________________

(расшифровка подписи)


М.П.

Директор научной библиотеки

	                                    _______________

                                              (подпись)
	_____________________________

(расшифровка подписи)


Приложение 2 к Изменениям № 3  

в Положение о порядке выборов заведующих кафедрами в 

федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении 
высшего образования «Оренбургский государственный университет»
Отчет о работе заведующего кафедрой
______________________________________________________________________

наименование кафедры

______________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество

______________________________________________________________________
ученая степень, ученое звание

за период с «___»_______20___ г.  по «___»_______20___ г.
1 Общие сведения о кафедре

1.1 Кадровый состав кафедры

1.2 Качество кадрового состава кафедры

1.3 Индивидуальные показатели сотрудников кафедры

2 Качество учебного процесса

2.1 Динамика контингента обучающихся по направлениям подготовки (специальностям) кафедры за отчетный период

2.2 Итоги экзаменационных сессий по реализуемым дисциплинам кафедры за отчетный период

2.3 Результаты государственного экзамена за отчетный период
2.4 Результаты выпуска за отчетный период
3 Научно- и учебно-методическое обеспечение учебного процесса

4 Эффективность научно-исследовательской деятельности кафедры

4.1 Основные показатели научно-исследовательской деятельности кафедры
4.2 Научно-исследовательская работа обучающихся

5 Организация международной деятельности кафедры

6 Развитие материально-технической базы кафедры

6.1 Аудиторный фонд, специализированное оборудование и программное обеспечение

6.2 Динамика изменения материально-технической базы кафедры

7 Организация работы по улучшению условий труда, социальных условий обучающихся и работников

8 Воспитательная работа с обучающимися 

9  SWOT-анализ деятельности кафедры

дата
подпись
                          расшифровка подписи
Приложение 3 к Изменениям № 3  

в Положение о порядке выборов заведующих кафедрами в 

федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении 
высшего образования «Оренбургский государственный университет»
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАЗВИТИЯ КАФЕДРЫ _____________________

(наименование кафедры)

кандидата на должность заведующего кафедрой _________________________________

                                            (наименование кафедры,  Ф.И.О. кандидата)

на 20___ - 20___
годы

1 Организация учебной работы.

2 Организация методической  работы.

3 Организация научной работы.

4 Организация внеучебной работы.

5 Организация финансово-экономической работы.

6 Организация работы по улучшению условий труда, социальных условий обучающихся и работников.

7 Иные положения.

подпись

(расшифровка подписи)

Кандидат:                  ___________                               __________________

Дата

Согласовано*:

Проректор ……

	                                    _______________

                                              (подпись)
	________________________________

(расшифровка подписи)


Проректор ……

	                                    _______________

                                              (подпись)
	________________________________

(расшифровка подписи)


Примечание:

*- согласование перспективного плана проходит при наличии отчета заведующего о работе.

Приложение 4 к Изменениям № 3  

в Положение о порядке выборов заведующих кафедрами в 

федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении 
высшего образования «Оренбургский государственный университет»
Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего образования
«Оренбургский государственный университет»

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА

заседания кафедры ____________________ 

             (наименование кафедры)

Дата заседания
                                                                                                                     Номер протокола

В составе кафедры штатных работников из числа профессорско-преподавательского состава кафедры, в том числе работающих на неполную ставку - _____  чел.

ПРИСУТСТВОВАЛИ:

Зав. кафедрой:  _________________________________________

Члены кафедры: ________________________________________

Приглашенные: ________________________________________

(фамилии и инициалы приглашенных,  должности)

Заседание кафедры по вопросу  повестки  вёл (председатель) __________________________.

                                                                      (фамилия и инициалы, должность)
Секретарь ________________________.

                               (фамилия и инициалы)

Повестка заседания:

1 Отчет заведующего кафедрой о проделанной работе за период  с ____  по _____ .

2 Перспективный план кандидата на должность заведующего кафедрой  с ____ по _____.

3 Об обсуждении кандидатур на должность заведующего кафедрой ____________ .

                                                                                                            (наимен. кафедры)

Вопрос 1 Отчет заведующего кафедрой о проделанной работе за период  с ____  по ____

ВЫСТУПИЛИ:  __________________ __________________________________________

                (фамилии и инициалы, должности выступающих)

ПОСТАНОВИЛИ:  Отчет о работе заведующего кафедрой ____________ утвердить.

                                               (наимен. кафедры)

Результаты голосования:             «за» - 
 ;

«против» -
;

«воздержались» -

.

Вопрос 2 Перспективный план работы кафедры с ____ по ______кандидата на должность заведующего кафедрой  
ВЫСТУПИЛИ: _________________ __________________________________________

                (фамилии и инициалы, должности выступающих)

ПОСТАНОВИЛИ: Перспективный план работе заведующего кафедрой ____________

 (наимен. кафедры)

 утвердить.

Результаты голосования:             «за» - 
 ;

«против» -
;

«воздержались» -_______________
.
3. Об обсуждении кандидатур на должность заведующего кафедрой ____________ 

                                                            (наимен. кафедры)

СЛУШАЛИ:   __________________________________________________________ 

                     (фамилия, инициалы докладчика, краткое изложение содержания доклада, сообщения, информации)

ПОСТАНОВИЛИ:  Рекомендовать ученому совету  университета  для  избрания  на должность заведующего кафедрой _____________________________________

                     (наименование кафедры, Ф.И.О., ученое звание, ученая степень)
Результаты голосования:         «за» - 
 ;

«против» -
;

«воздержались» -

.

Председатель
Инициалы, фамилия

Секретарь                                                
                  Инициалы, фамилия
о порядке выборов заведующих кафедрами в 


федеральном государственном бюджетном 


образовательном учреждении высшего образования «Оренбургский государственный университет»








