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Введение 

 

Методические указания по организации самостоятельной работы обучающихся по 

специальности и направлениям подготовки 23.00.00 – Техника и технологии наземного транспорта 

предназначены для обучающихся по образовательной программе высшего образования по всем 

специальностям и направлениям подготовки. 

Методические указания способствуют развитию общих и профессиональных компетенций, 

постепенному и целенаправленному развитию познавательных способностей, установки на 

самостоятельное пополнение знаний. Рекомендованы к использованию при изучении дисциплин 

по специальности и направлениям подготовки 23.00.00 – Техника и технологии наземного 

транспорта в образовательном учреждении высшего образования «Оренбургский государственный 

университет» (далее ОГУ). 
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1 Самостоятельная работа как важнейшая форма учебного процесса 

 

Самостоятельная работа - планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-

исследовательская работа обучающихся, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при 

методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия. 

К современному специалисту технического профиля предъявляют достаточно широкий 

перечень требований, среди которых немаловажное значение имеет наличие у выпускников 

определённых способностей и умения самостоятельно добывать знания из различных источников, 

систематизировать полученную информацию, давать оценку конкретной финансовой ситуации. 

Формирование такого умения происходит в течение всего периода обучения через участие 

обучающихся в практических занятиях, выполнение контрольных заданий и тестов, написание 

курсовых и выпускных квалификационных работ. При этом самостоятельная работа обучающихся 

играет решающую роль в ходе всего учебного процесса.  

Самостоятельная работа приобщает обучающихся к научному творчеству, поиску и 

решению актуальных современных проблем и включает в себя: 

- подготовку к аудиторным занятиям (лекциям, практическим, семинарским, лабораторным 

работам и др.) и выполнение соответствующих заданий;  

- самостоятельную работу над отдельными темами учебных дисциплин в соответствии с 

учебными планами; 

- написание рефератов, докладов, сообщений и других материалов; 

- подготовку ко всем видам практики и выполнение предусмотренных ими заданий; 

- выполнение контрольных работ и курсовых работ и проектов; 

- подготовку ко всем видам контрольных испытаний, в том числе к комплексным экзаменам 

и зачётам; 

- подготовку к государственной итоговой аттестации, в том числе выполнение выпускной 

квалификационной (дипломной) работы (проекта);  

- работу в студенческих научных обществах, кружках, семинарах и др.; 

- участие в работе факультативов, семинаров и т.п.; 

- участие в научной и научно-методической работе; 

- участие в научных и научно-практических конференциях, семинарах, конгрессах и т.п.; 

- другие виды деятельности, организуемой и осуществляемой вузом, факультетом или 

кафедрой. 

Выполнение любого вида самостоятельной работы предполагает прохождение студентами 

следующих этапов: 

- определение цели самостоятельной работы; 

- конкретизация познавательной (проблемной или практической) задачи; 

- самооценка готовности к самостоятельной работе по решению поставленной или 

выбранной задачи; 

- выбор адекватного способа действий, ведущего к решению задачи (выбор путей и средств 

для её решения); 

- планирование (самостоятельно или с помощью преподавателя) самостоятельной работы 

по решению задачи; 

- реализация программы выполнения самостоятельной работы. 

С целью индивидуального подхода к организации работы со студентами при затруднении 

выполнения заданий учебного курса, предусмотрены индивидуальные консультации. 

Консультация осуществляется в удобное время для преподавателя и студента. 

 

2 Цели и основные задачи самостоятельной работы 

 

Целью самостоятельной работы обучающихся является овладение фундаментальными 

знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по специальности или 

направлению подготовки, опытом творческой, исследовательской деятельности. Самостоятельная 
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работа обучающихся способствует развитию самостоятельности, ответственности и 

организованности, творческого подхода к решению проблем учебного и профессионального 

уровня. 

Задачами самостоятельной работы являются: 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических 

умений обучающихся; 

  углубление и расширение теоретических знаний; 

 формирование умений использовать нормативную, правовую, справочную 

документацию и специальную литературу; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: творческой 

инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 развитие исследовательских умений; 

- использование материала, собранного и полученного в ходе самостоятельных занятий на 

семинарах, на практических и лабораторных занятиях, при написании курсовых и выпускной 

квалификационной работ, для эффективной подготовки к итоговым зачётам и экзаменам. 

 

3 Методические советы и рекомендации к заданиям 

 

Все типы заданий, выполняемых студентами, в том числе в процессе самостоятельной 

работы содержат установку на приобретение и закрепление определённого Федеральным 

государственным образовательным стандартом высшего образования объёма знаний, а также на 

формирование общекультурных общепрофессиональных и профессиональных компетенций. 

Некоторые задания требуют пояснения: 

1. Прокомментировать высказывание - объяснить, какая идея заключена в отрывке, о какой 

позиции её автора она свидетельствует. 

2. Сравнить – выявить сходство и различие позиций по определённым признакам. 

3. Обосновать один из нескольких предложенных вариантов ответа – привести аргументы в 

пользу правильности выбранного варианта ответа и указать, в чём ошибочность других вариантов. 

4. Аргументировать (обосновать, доказать, объяснить) ответ – значит: а) оправдать 

(опровергнуть) некоторую точку зрения; б) обосновать свою точку зрения, опираясь на 

теоретические или практические обобщения, данные и т.д. 

5. Провести анализ – разложить изучаемые явления на составные части, сопоставить их с 

целью выявления в них существенного, необходимого и определяющего. 

6. Тезисно изложить идею, концепцию, теорию – используя материал учебных пособий и 

другой литературы, кратко, но не в ущерб содержанию сформулировать основные положения 

учения. 

7. Дать характеристику, охарактеризовать явления – значит назвать существенные, 

необходимые признаки какого-либо явления (положения какой-либо теории) и выявить 

особенности. 

8. Изобразить схематически – значит раскрыть содержание ответа в виде таблицы, рисунка, 

диаграммы и других графических форм. 

 

4 Методические рекомендации для обучающихся по отдельным формам 

самостоятельной работы 

 

С первых дней обучения студент воспринимает большой объём информации, которую 

необходимо усвоить. Нужный материал содержится не только в лекциях, но и в учебниках, 

учебных пособиях, статьях и т.п. Порой возникает необходимость привлекать информационные 

ресурсы Интернет. 
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1) Работа с литературой. 

При работе с литературой необходимо подобрать литературу, научиться правильно ее 

читать, вести записи. Для подбора литературы в библиотеке используются алфавитный и 

систематический каталоги. 

Правильный подбор учебников рекомендуется преподавателем, читающим лекционный 

курс. Необходимая литература может быть также указана в методических разработках по каждому 

курсу. 

Изучая материал по учебнику, следует переходить к следующему вопросу только после 

правильного уяснения предыдущего, описывая на бумаге все выкладки и вычисления (в том числе 

те, которые в учебнике опущены или на лекции даны для самостоятельной проработки). 

Различают два вида чтения; первичное и вторичное. Первичное - эти внимательное, 

неторопливое чтение, при котором можно остановиться на трудных местах. После него не должно 

остаться ни одного непонятного слова. Содержание не всегда может быть понятно после 

первичного чтения. 

Задача вторичного чтения полное усвоение смысла целого (по счёту это чтение может быть 

и не вторым, а третьим или четвёртым). 

2) Самопроверка. 

После изучения определённой темы по записям в конспекте и учебнику, а также решения 

достаточного количества соответствующих задач на практических занятиях и самостоятельно 

студенту рекомендуется, используя лист опорных сигналов, воспроизвести по памяти 

определения, выводы формул, формулировки основных положений и доказательств. 

В случае необходимости нужно ещё раз внимательно разобраться в материале. 

Важный критерий усвоения теоретического материала - умение решать задачи или пройти 

тестирование по пройденному материалу. Однако следует помнить, что правильное решение 

задачи может получиться в результате применения механически заученных формул без понимания 

сущности теоретических положений. 

3) Консультации. 

Если в процессе самостоятельной работы над изучением теоретического материала или при 

решении задач у студента возникают вопросы, разрешить которые самостоятельно не удаётся, 

необходимо обратиться к преподавателю для получения у него разъяснений или указаний. В своих 

вопросах студент должен чётко выразить, в чём он испытывает затруднения, характер этого 

затруднения. За консультацией следует обращаться и в случае, если возникнут сомнения в 

правильности ответов на вопросы самопроверки. 

5) Подготовка к госэкзамену. 

Изучение всего курса и всех дисциплин, завершается госэкзаменом. Подготовка к нему 

способствует закреплению, углублению и обобщению знаний, получаемых, в процессе обучения, а 

также применению их к решению практических задач. В начале следует просмотреть весь 

материал по охваченным в госэкзамене дисциплинам, отметить для себя трудные вопросы. 

Обязательно в них разобраться. В заключение ещё раз целесообразно повторить основные 

положения. Систематическая подготовка к занятиям в течение всего времени обучения позволит 

использовать время подготовки к госэкзамену для систематизации знаний. 
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Общие положения 

 

Настоящие методические указания основаны на Положении о государственной 

итоговой аттестации выпускников федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Оренбургский государственный 

университет», осваивающих основные профессиональные образовательные программы 

высшего образования (далее – Положение), разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 05.04.2017 № 

301 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, 

программам специалитета, программам магистратуры»; 

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.06.2016 № 

636 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам 

специалитета, программам магистратуры»; 

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.02.2014 № 

112 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи документов о высшем 

образовании и о квалификации и их дубликатов»; 

- уставом федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Оренбургский государственный университет».  

Положение распространяется на выпускников федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Оренбургский 

государственный университет» (далее - университет), обучающихся по всем формам 

получения высшего образования по образовательным программам высшего образования 

(далее - ОП ВО), разработанным на основе Федеральных государственных образовательных 

стандартов высшего образования (далее - ФГОС ВО). 

Государственная итоговая аттестация проводится государственными 

экзаменационными комиссиями в целях определения соответствия результатов освоения 

обучающимися основных образовательных программ соответствующим требованиям 

Федерального государственного образовательного стандарта. 

Государственная итоговая аттестация обучающихся, завершающих обучение по 

программам высшего образования, является обязательной. 

Государственная итоговая аттестация проводится в университете по всем 

образовательным программам высшего образования, имеющим государственную 

аккредитацию. 

Для проведения государственной итоговой аттестации и рассмотрения апелляций на 

результаты государственной итоговой аттестации в университете создаются государственные 

экзаменационные комиссии и апелляционные комиссии. Комиссии действуют в течение 

календарного года. 

При условии успешного прохождения всех форм государственной итоговой 

аттестации, выпускнику университета присваивается соответствующая квалификация, и 

выдается документ государственного образца о высшем образовании (диплом специалиста). 

За прохождение государственной итоговой аттестации взимание платы с обучающихся 

не допускается. 

Государственная итоговая аттестация проводится в сроки, предусмотренные графиком 

учебного процесса. 

Объем государственной итоговой аттестации, ее структура и содержание 

устанавливаются университетом в соответствии со стандартом. 

Обучающимся и лицам, привлекаемым к государственной итоговой аттестации, во 

время ее проведения запрещается иметь при себе и использовать средства связи. 



12 

 

Лица, осваивающие образовательную программу в форме самообразования, либо 

обучавшиеся по не имеющей государственной аккредитации образовательной программе 

высшего образования, вправе пройти экстерном государственную итоговую аттестацию в 

университете по имеющей государственную аккредитацию образовательной программе. 
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1. Формы государственной итоговой аттестации и подготовка к ним 

 

Государственная итоговая аттестация проводится в форме: 

- государственного экзамена, который проводится по нескольким дисциплинам и 

модулям образовательной программы, результаты освоения которых имеют определяющее 

значение для профессиональной деятельности выпускников. Государственный экзамен 

проводится устно, но при подготовке к ответу имеется возможность изложить основные 

аспекты в письменной форме; 

- защиты выпускной квалификационной работы (далее вместе — государственные 

аттестационные испытания). 

Конкретные формы проведения государственной итоговой аттестации 

устанавливаются университетом самостоятельно в соответствии с требованиями, 

установленными ФГОС ВО (при наличии таких требований). 

Фонд оценочных средств и программа государственной итоговой аттестации (далее - 

Программа государственной итоговой аттестации) выпускников разрабатывается по каждой 

ОП ВО на основании соответствующих ОП ВО и ФГОС ВО. 

Программа государственной итоговой аттестации выпускников по направлению 

подготовки специалистов разрабатывается выпускающей кафедрой совместно с методической 

комиссией по специальности. 

Программа государственной итоговой аттестации выпускников рассматривается на 

научно-методическом совете факультета и утверждается проректором по учебной работе. 

Деканат факультета знакомит под подпись обучающихся с программой 

государственной итоговой аттестации не менее чем за полгода до проведения аттестационных 

испытаний. Листы ознакомления хранятся в деканате в течение года после выпуска. 

Изменения и дополнения в Программу государственной итоговой аттестации могут 

вноситься выпускающей кафедрой не менее чем за полгода до проведения аттестационных 

испытаний. Изменения и дополнения согласовываются с председателем научно-

методического совета факультета и утверждаются проректором по учебной работе. 

Выпускная квалификационная работа (далее - ВКР) представляет собой выполненную 

обучающимся (несколькими обучающимися совместно) работу, демонстрирующую уровень 

подготовленности выпускника к самостоятельной профессиональной деятельности. 

ВКР может основываться на обобщении выполненных курсовых работ и проектов, 

материалов конференций, публикаций и подготавливаться к защите в завершающий период 

теоретического обучения 

Перечень тем ВКР (далее - перечень тем), утвержденных деканом факультета и 

предлагаемых обучающимся, доводится до их сведения не позднее чем за 6 месяцев до даты 

начала государственной итоговой аттестации. 

Тематика ВКР подлежит ежегодному обновлению с учетом развития науки, культуры, 

экономики, технологий и социальной сферы. 

Обучающемуся предоставляется право выбора темы ВКР из предложенного списка. 

Обучающийся может предложить свою тему с необходимым обоснованием целесообразности 

её разработки для практического применения в соответствующей области профессиональной 

деятельности или на конкретном объекте профессиональной деятельности. В этом случае 

обучающийся подает заявление на имя заведующего выпускающей кафедрой с просьбой 

закрепить тему за ним.  

Тема ВКР может быть предложена предприятием (организацией), деятельность 

которых соответствует профессиональным компетенциям, осваиваемым в рамках ОП ВО. 

Для подготовки ВКР обучающемуся назначается руководитель и при необходимости 

консультанты по отдельным разделам. 

Руководителей ВКР обучающихся, осваивающих ОП ВО подготовки специалистов, 

рекомендуется назначать не позднее 12 месяцев до защиты ВКР. 

Не позднее чем за 30 календарных дней до дня проведения первого государственного 
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аттестационного испытания распоряжением по университету утверждается расписание 

государственных аттестационных испытаний (далее - расписание), в котором указываются 

даты, время и место проведения государственных аттестационных испытаний и 

предэкзаменационных консультаций. Расписание доводится до сведения обучающегося, 

членов государственных экзаменационных комиссий и апелляционных комиссий, секретарей 

государственных экзаменационных комиссий, руководителей и консультантов выпускных 

квалификационных работ. 

При формировании расписания устанавливается перерыв между государственными 

аттестационными испытаниями продолжительностью не менее 7 календарных дней. 

Руководитель ВКР: 

- своевременно выдает обучающемуся задание на ВКР по форме согласно 

действующему в университете стандарту СТО 02069024.101-2015; 

- в соответствии с темой выдает обучающемуся индивидуальное задание на практику; 

- разрабатывает вместе с обучающимся календарный график выполнения ВКР; 

- рекомендует обучающемуся литературу, справочные и архивные материалы, другие 

материалы по теме ВКР;  

- проводит консультации по графику, утверждаемому заведующим кафедрой; 

- проверяет выполнение работы (по частям и в целом). 

Календарный график выполнения ВКР специалистов утверждает заведующий 

кафедрой. 

Календарный график выполнения ВКР магистранта соответствует индивидуальному 

плану работы обучающегося, утверждённому ученым советом факультета.  

На основании задания, выдаваемого деканатом выпускающего факультета кафедре, 

назначается консультант для выполнения учебной работы по консультированию 

обучающегося по соответствующему разделу работы. 

В обязанности консультанта входит: 

- формулирование задания на выполнение соответствующего раздела ВКР по 

согласованию с руководителем ВКР; 

- определение структуры соответствующего раздела ВКР; 

- оказание необходимой консультационной помощи обучающемуся при выполнении 

соответствующего раздела ВКР; 

- проверка соответствия объема и содержания раздела ВКР заданию; 

- принятие решения о готовности раздела, подтвержденного соответствующими 

подписями на титульном листе ВКР и на листе с заданием. 

Заведующие кафедрами, где работают консультанты, до начала выполнения ВКР 

разрабатывают расписание консультаций на весь период выполнения работ и доводят его до 

сведения обучающихся. 

Тема ВКР и руководитель утверждаются приказом ректора не позднее чем за 6 месяцев 

до даты начала государственной итоговой аттестации. 

В случае необходимости изменения темы или смены руководителя декан факультета не 

позднее чем за месяц до защиты ВКР на основании представления заведующего кафедрой 

формирует проект приказа с предлагаемыми изменениями и согласовывает в установленном 

порядке. 
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2. Государственные экзаменационные и апелляционные комиссии 

 

Для проведения государственной итоговой аттестации создаются государственные 

экзаменационные комиссии, которые состоят из председателя, секретаря и членов комиссии. 

Для рассмотрения апелляций по результатам государственной итоговой аттестации 

создаются апелляционные комиссии, которые состоят из председателя и членов комиссии. 

По решению ученого совета университета для проведения государственных 

аттестационных испытаний должна быть сформирована государственная экзаменационная 

комиссия по специальности.  

Заседание комиссий правомочны, если в них участвуют не менее двух третей от числа 

лиц, входящих в состав комиссий. 

Заседания комиссий проводятся председателями комиссий. Решения комиссий 

принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов состава комиссий, 

участвующих в заседании. При равном числе голосов председатель обладает правом 

решающего голоса.  

Комиссии формируются из научно-педагогических работников университета, а также 

лиц, приглашенных из сторонних организаций: специалистов предприятий, учреждений и 

организаций, деятельность которых соответствует профессиональным компетенциям, 

осваиваемым в рамках ОП ВО; ведущих преподавателей и научных работников других 

высших учебных заведений, имеющих ученое звание и (или) ученую степень. 

В состав государственной экзаменационной комиссии входят председатель указанной 

комиссии и не менее 4 членов указанной комиссии. Члены государственной экзаменационной 

комиссии являются ведущими специалистами - представителями работодателей или их 

объединений в соответствующей области профессиональной деятельности и (или) лицами, 

которые относятся к профессорско-преподавательскому составу университета (иных 

организаций) и (или) к научным работникам университета (иных организаций) и имеют 

ученое звание и (или) ученую степень. Доля лиц, являющихся ведущими специалистами - 

представителями работодателей или их объединений в соответствующей области 

профессиональной деятельности (включая председателя государственной экзаменационной 

комиссии), в общем числе лиц, входящих в состав государственной экзаменационной 

комиссии, должна составлять не менее 50 процентов. 

Председатель государственной экзаменационной комиссии утверждается из числа лиц, 

не работающих в университете, имеющих ученую степень доктора наук и (или) ученое звание 

профессора либо являющихся ведущими специалистами - представителями работодателей 

или их объединений в соответствующей области профессиональной деятельности. 

Председатели комиссий организуют и контролируют деятельность комиссий, 

обеспечивают единство требований, предъявляемых к обучающимся при проведении 

государственной итоговой аттестации. 

Декан факультета вносит предложения по кандидатурам председателей 

государственных экзаменационных комиссий не позднее 1 июля года, предшествующего году 

проведения государственной итоговой аттестации.  

Учебно-методическое управление осуществляет формирование общего списка 

кандидатур председателей государственных экзаменационных комиссий, выносит вопрос о 

рекомендации кандидатур председателей государственных экзаменационных комиссий на 

ученый совет университета, формирует базу данных через сайт gzgu.ru и направляет список на 

утверждение в Министерство науки и высшего образования Российской Федерации не 

позднее 31 декабря года, предшествующего году проведения государственной итоговой 

аттестации. 

На период проведения государственной итоговой аттестации для обеспечения работы 

государственной экзаменационной комиссии руководитель организации назначает секретаря 

указанной комиссии из числа лиц, относящихся к профессорско-преподавательскому составу 

университета, научных работников или административных работников университета. 
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Секретарь государственной экзаменационной комиссии не входит в ее состав. Секретарь 

государственной экзаменационной комиссии ведет протоколы ее заседаний, представляет 

необходимые материалы в апелляционную комиссию. 

В состав апелляционной комиссии входят председатель указанной комиссии и не менее 

3 членов указанной комиссии. 

Состав апелляционной комиссии формируется из числа лиц, относящихся к 

профессорско-преподавательскому составу университета и не входящих в состав 

государственных экзаменационных комиссий. 

Председателем апелляционной комиссии является ректор университета (лицо, 

исполняющее его обязанности, или лицо, уполномоченное руководителем организации на 

основании распорядительного акта организации). 

Комиссии утверждаются приказом ректора университета не позднее чем за 1 месяц до 

даты начала государственной итоговой аттестации. 

В состав государственной экзаменационной комиссии филиалов университета может 

входить представитель университета из числа деканов, заведующих кафедрами или ведущих 

профессоров и доцентов. 

Государственные экзаменационные комиссии руководствуются в своей деятельности 

настоящим Положением, соответствующими ФГОС ВО и ОП ВО в части, касающейся 

требований к государственной итоговой аттестации. 

Основными функциями государственной экзаменационной комиссии являются: 

- определение соответствия подготовки выпускника требованиям ФГОС ВО и уровня 

его подготовки; 

- принятие решения о присвоении квалификации (степени) по результатам 

государственной итоговой аттестации, выдаче выпускнику документа государственного 

образца о высшем образовании и (или) о квалификации; 

- разработка рекомендаций, направленных на совершенствование подготовки 

обучающихся, на основании результатов работы государственной экзаменационной комиссии. 
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3. Порядок проведения государственной итоговой аттестации 

 

Порядок проведения государственной итоговой аттестации определяется Положением 

и доводится до сведения обучающихся всех форм обучения не позднее чем за полгода до ее 

начала. 

Обучающиеся обеспечиваются программами государственной итоговой аттестации, 

для них создаются необходимые условия подготовки, проводятся консультации. 

К государственной итоговой аттестации допускается обучающийся, не имеющий 

академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план или 

индивидуальный учебный план по соответствующей образовательной программе высшего 

образования. 

Списки обучающихся, допущенных к государственной итоговой аттестации, 

утверждаются распоряжением декана факультета и представляются в государственную 

экзаменационную комиссию деканом факультета. 

Государственные аттестационные испытания (за исключением работ по закрытой 

тематике) проводятся на открытых заседаниях экзаменационных комиссий с участием не 

менее двух третей их состава. 

Результаты любого из видов аттестационных испытаний, включенных в 

государственную итоговую аттестацию, определяются оценками «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно». Результаты государственного аттестационного 

испытания, проводимого в устной форме, объявляются в день его проведения, результаты 

государственного аттестационного испытания, проводимого в письменной форме, - на 

следующий рабочий день после дня его проведения. 

Перед государственным экзаменом проводится консультирование обучающихся по 

вопросам, включенным в программу государственного экзамена (предэкзаменационная 

консультация). 

Порядок проведения итогового междисциплинарного экзамена: 

- Экзаменационные билеты итогового междисциплинарного экзамена разрабатываются 

методической комиссией по направлению подготовки (специальности) на основе Программы 

государственной итоговой аттестации. Экзаменационные билеты, как правило, представляют 

собой творческие комплексные задания, которые экзаменуемый должен выполнить не более 

чем за четыре часа. 

- В процессе выполнения творческого задания экзаменуемый может пользоваться 

справочной, учебной и научной литературой, список которой оговорен утвержденной 

Программой государственной итоговой аттестации. 

Порядок подготовки и защиты ВКР: 

- Защита ВКР является завершающим этапом государственной итоговой аттестации 

выпускника. 

- Задание, конкретизирующее объем и содержание ВКР, выдается обучающемуся 

руководителем и утверждается заведующим выпускающей кафедрой. 

- Сроки выполнения ВКР определяются учебным планом и графиком учебного 

процесса. 

- ВКР оформляется с соблюдением действующего в университете стандарта (СТО 

02069024.101-2015). Объем пояснительной записки и графической части (при ее наличии) 

устанавливается выпускающей кафедрой. 

- После завершения подготовки ВКР руководитель ВКР представляет письменный 

отзыв о работе обучающего в период подготовки ВКР. В случае выполнения ВКР 

несколькими обучающимися руководитель ВКР представляет отзыв об их совместной работе 

в период подготовки ВКР. 

- ВКР по программе специалитета подлежат рецензированию.  
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- Для проведения рецензирования ВКР указанная работа направляется одному или 

нескольким рецензентам из числа лиц, не являющихся работниками кафедры либо факультета 

(института), либо организации, в которой выполнена ВКР, предпочтительнее являющихся 

работниками сторонних организаций. Рецензент проводит анализ ВКР и представляет 

письменную рецензию на указанную работу (далее - рецензия). 

Если ВКР имеет междисциплинарный характер, она направляется нескольким 

рецензентам. 

- Кафедра обеспечивает ознакомление обучающегося с отзывом и рецензией 

(рецензиями) не позднее чем за 5 календарных дней до дня защиты ВКР. 

- ВКР, отзыв и рецензия (рецензии) передаются в государственную экзаменационную 

комиссию не позднее чем за 2 календарных дня до дня защиты ВКР. 

- В государственную экзаменационную комиссию до начала защиты ВКР 

предоставляются следующие документы: 

1) распоряжение декана о допуске к защите обучающихся, успешно прошедших 

все этапы, установленные образовательной программой; 

2) один экземпляр ВКР в сброшюрованном виде; 

3) отзыв руководителя о ВКР по форме согласно действующему в университете 

стандарту СТО 02069024.101–2015; 

4) лист нормоконтроля ВКР по форме согласно действующему в университете 

стандарту СТО 02069024.101–2015; 

5) рецензия на ВКР по форме согласно действующему в университете стандарту 

СТО 02069024.101–2015. 

- В процессе защиты ВКР обучающийся делает доклад об основных результатах своей 

работы продолжительностью не более 15 минут, затем отвечает на вопросы членов комиссии 

по существу работы, а также на вопросы, отвечающие общим требованиям к 

профессиональному уровню выпускника, предусмотренные ФГОС ВО и ОП ВО по данной 

специальности. Общая продолжительность защиты ВКР одним обучающимся - не более 

30 минут. 

Обучающийся может по рекомендации кафедры представить дополнительно краткое 

содержание ВКР на одном из изучаемых иностранных языков, которое оглашается на защите 

ВКР и может сопровождаться вопросами к обучающемуся на этом языке. 

Пересдача любого государственного аттестационного испытания с целью повышения 

положительной оценки не допускается. 

Решение о присвоении выпускнику квалификации по специальности и выдаче 

документа государственного образца о высшем образовании и (или) о квалификации 

принимает государственная экзаменационная комиссия по положительным результатам 

государственной итоговой аттестации, оформленным протоколами экзаменационных 

комиссий. 

Диплом с отличием выдается выпускнику при одновременном соблюдении следующих 

условий: 

– все оценки, указанные в приложении к диплому (оценки по дисциплинам (модулям), 

разделам образовательной программы, практикам, оценки за курсовые работы (проекты)), 

являются оценками «отлично» и «хорошо»; 

– все оценки по результатам государственной итоговой аттестации являются оценками 

«отлично»; 

– количество оценок «отлично», включая оценки по результатам государственной 

итоговой аттестации, составляет не менее 75 % от общего количества оценок, указанных в 

приложении к диплому. 

Каждая защита ВКР и прием государственного экзамена оформляется отдельным 

протоколом. 

В протоколе заседания государственной экзаменационной комиссии по приему 

государственного аттестационного испытания указываются оценки итоговых аттестаций, 
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отражаются перечень заданных обучающемуся вопросов и характеристика ответов на них, 

мнения председателя и членов государственной экзаменационной комиссии о выявленном в 

ходе государственного аттестационного испытания уровне подготовленности обучающегося к 

решению профессиональных задач, а также о выявленных недостатках в теоретической и 

практической подготовке обучающегося. 

Протоколы заседаний комиссий подписываются председателем. Протокол заседания 

государственной экзаменационной комиссии также подписывается секретарем 

экзаменационной комиссии. 

Протоколы заседаний комиссий сшиваются выпускающей кафедрой, сотрудники 

которой по акту приема-передачи передают протоколы согласно графику сдачи документов в 

архив. 

ВКР хранится в архиве университета. 

Тексты ВКР, за исключением текстов ВКР, содержащих сведения, составляющие 

государственную тайну, размещаются в электронно-библиотечной системе университета и 

проверяются на объем заимствования. Учёный совет факультета принимает решение об 

установлении приемлемого объема оригинальности текста ВКР. 

Секретарь комиссии в недельный срок после заседания государственной 

экзаменационной комиссии предоставляет электронную версию ВКР в формате PDF в 

научную библиотеку, лицу, ответственному за размещение ВКР в ЭБС, назначенному 

приказом. 

На выпускающей кафедре в течение пяти лет хранится заключение об оригинальности 

текста ВКР, сформированное системой «Антиплагиат». 

Доступ лиц к текстам выпускных квалификационных работ должен быть обеспечен в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, с учетом изъятия по решению 

правообладателя производственных, технических, экономических, организационных и других 

сведений, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической 

сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют 

действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их 

третьим лицам. Заведующий выпускающей кафедрой оформляет листы согласования авторов 

ВКР на размещение ВКР в ЭБС. 

Присвоение соответствующей квалификации выпускнику университета и выдача ему 

документа государственного образца о высшем образовании и (или) квалификации 

осуществляются при условии успешного прохождения всех установленных форм 

государственных аттестационных испытаний, включенных в государственную итоговую 

аттестацию. 

Обучающиеся, не прошедшие государственную итоговую аттестацию в связи с неявкой 

на государственное аттестационное испытание по уважительной причине (временная 

нетрудоспособность, исполнение общественных или государственных обязанностей, вызов в 

суд, транспортные проблемы (отмена рейса, отсутствие билетов), погодные условия или в 

других случаях с учетом конкретных обстоятельств, подтверждающих их чрезвычайный и 

неотвратимый характер, вправе пройти её в течение 6 месяцев после завершения 

государственной итоговой аттестации. 

Обучающийся должен представить в деканат факультета документ, подтверждающий 

уважительность причины его отсутствия. Декан факультета при необходимости формирует и 

согласовывает в установленном порядке дополнительное расписание государственных 

аттестационных испытаний. 

Обучающийся, не прошедший одно государственное аттестационное испытание по 

уважительной причине, допускается к сдаче следующего государственного аттестационного 

испытания (при его наличии). 

Обучающийся, не прошедший государственное аттестационное испытание в связи с 

неявкой на государственное аттестационное испытание по неуважительной причине или в 

связи с получением оценки «неудовлетворительно», отчисляется из университета с выдачей 
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справки об обучении как не выполнивший обязанности по добросовестному освоению 

образовательной программы и выполнению учебного плана. 

Лицо, не прошедшее государственную итоговую аттестацию, может повторно пройти 

государственную итоговую аттестацию не ранее чем через 10 месяцев и не позднее чем через 

пять лет после срока проведения государственной итоговой аттестации, которая не пройдена 

обучающимся. Указанное лицо может повторно пройти государственную итоговую 

аттестацию не более двух раз. 

Для повторного прохождения государственной итоговой аттестации указанное лицо по 

его заявлению восстанавливается в университет на период не менее периода времени, 

предусмотренного календарным учебным графиком для государственной итоговой аттестации 

по соответствующей ОП ВО. 

При повторном прохождении государственной итоговой аттестации по желанию 

обучающегося решением кафедры ему может быть установлена иная тема выпускной 

квалификационной работы. 

По результатам государственных аттестационных испытаний обучающийся имеет 

право на апелляцию. 

Обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию письменную апелляцию 

о нарушении, по его мнению, установленной процедуры проведения государственного 

аттестационного испытания и (или) несогласии с результатами государственного экзамена. 

Апелляция подается лично обучающимся в апелляционную комиссию не позднее 

следующего рабочего дня после объявления результатов государственного аттестационного 

испытания. 

Секретарь апелляционной комиссии регистрирует поступающие заявления в журнале 

регистрации, в котором в обязательном порядке указывает дату приема заявления, ФИО 

студента, свою должность и фамилию. 

Для рассмотрения апелляции секретарь государственной экзаменационной комиссии 

направляет в апелляционную комиссию протокол заседания государственной 

экзаменационной комиссии, заключение председателя государственной экзаменационной 

комиссии о соблюдении процедурных вопросов при проведении государственного 

аттестационного испытания, а также письменные ответы обучающегося (при их наличии) (для 

рассмотрения апелляции по проведению государственного экзамена) либо ВКР, отзыв и 

рецензию (для рассмотрения апелляции по проведению защиты ВКР). 

Апелляция рассматривается не позднее 2 рабочих дней со дня подачи апелляции на 

заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются председатель государственной 

экзаменационной комиссии и обучающийся, подавший апелляцию. 

Заседание апелляционной комиссии может проводиться в отсутствие обучающегося, 

подавшего апелляцию, в случае его неявки на заседание апелляционной комиссии. 

Решение апелляционной комиссии доводится до сведения обучающегося, подавшего 

апелляцию, в течение 3 рабочих дней со дня заседания апелляционной комиссии. Факт 

ознакомления обучающегося, подавшего апелляцию, с решением апелляционной комиссии 

удостоверяется подписью обучающегося. 

При отказе от ознакомления (подписи) составляет акт об отказе от ознакомления 

(является приложением к протоколу), который подписывает председатель (либо один из 

членов апелляционной комиссии, присутствовавшим на заседании) апелляционной комиссии 

и секретарь апелляционной комиссии. 

При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения государственного 

аттестационного испытания апелляционная комиссия принимает одно из следующих 

решений: 

 об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях 

процедуры проведения государственного аттестационного испытания обучающегося не 

подтвердились и (или) не повлияли на результат государственного аттестационного 

испытания; 
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 об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных 

нарушениях процедуры проведения государственного аттестационного испытания 

обучающегося подтвердились и повлияли на результат государственного аттестационного 

испытания. 

В случае удовлетворения апелляции результат проведения государственного 

аттестационного испытания подлежит аннулированию, в связи с чем протокол о рассмотрении 

апелляции не позднее следующего рабочего дня передается в государственную 

экзаменационную комиссию для реализации решения апелляционной комиссии. 

Обучающемуся предоставляется возможность пройти государственное аттестационное 

испытание в сроки, установленные университетом. 

При рассмотрении апелляции о несогласии с результатами государственного экзамена 

апелляционная комиссия выносит одно из следующих решений: 

 об отклонении апелляции и сохранении результата государственного аттестационного 

испытания; 

 об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата государственного 

аттестационного испытания. 

Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего дня передается в 

государственную экзаменационную комиссию. Решение апелляционной комиссии является 

основанием для аннулирования ранее выставленного результата государственного 

аттестационного испытания и выставления нового. 

Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не подлежит. 

Повторное проведение государственного аттестационного испытания обучающегося, 

подавшего апелляцию, осуществляется в присутствии одного из членов апелляционной 

комиссии не позднее даты завершения обучения в университете в соответствии с ФГОС ВО. 

Апелляция на повторное проведение государственного аттестационного испытания не 

принимается. 

Апелляционные документы прикрепляются к протоколам итоговой государственной 

аттестации соответствующего направления. 

Результаты государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

высшего образования заслушиваются на ученом совете факультета.  

Отчет государственной экзаменационной комиссии вместе с рекомендациями о 

совершенствовании качества профессиональной подготовки выпускников представляется в 

учебно-методическое управление в недельный срок после завершения государственной 

итоговой аттестации. 

Отчет государственной экзаменационной комиссии должен содержать следующую 

информацию: 

 качественный состав государственных экзаменационных комиссий; 

 перечень аттестационных испытаний; 

 характеристику общего уровня подготовки обучающихся по специальности; 

 недостатки в подготовке обучающихся по специальности; 

 анализ результатов государственных экзаменов; 

 анализ результатов защиты ВКР; 

 выводы и рекомендации по повышению качества подготовки обучающихся. 

Отчет о работе государственной экзаменационной комиссии по специальности 

подписывается председателем государственной экзаменационной комиссии и секретарем. 
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4. Особенности проведения государственной итоговой аттестации для 

обучающихся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья  

 

Для обучающихся из числа инвалидов государственная итоговая аттестация 

проводится университетом с учетом особенностей их психофизического развития, их 

индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее - индивидуальные особенности). 

При проведении государственной итоговой аттестации обеспечивается соблюдение 

следующих общих требований: 

– проведение государственной итоговой аттестации для инвалидов в одной 

аудитории совместно с обучающимися, не являющимися инвалидами, если это не создает 

трудностей для инвалидов и иных обучающихся при прохождении государственной итоговой 

аттестации; 

– присутствие в аудитории ассистента (ассистентов), оказывающего 

обучающимся инвалидам необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных 

особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться 

с председателем и членами государственной экзаменационной комиссии); 

– пользование необходимыми обучающимся инвалидам техническими средствами 

при прохождении государственной итоговой аттестации с учетом их индивидуальных 

особенностей; 

– обеспечение возможности беспрепятственного доступа обучающихся инвалидов 

в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях 

(наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии 

лифтов аудитория должна располагаться на первом этаже, наличие специальных кресел и 

других приспособлений). 

Все локальные нормативные акты университета по вопросам проведения 

государственной итоговой аттестации доводятся до сведения обучающихся инвалидов в 

доступной для них форме. 

По письменному заявлению обучающегося инвалида продолжительность сдачи 

обучающимся инвалидом государственного аттестационного испытания может быть 

увеличена по отношению к установленной продолжительности его сдачи: 

– продолжительность сдачи государственного экзамена, проводимого в письменной 

форме, - не более чем на 90 минут; 

– продолжительность подготовки обучающегося к ответу на государственном экзамене, 

проводимом в устной форме, - не более чем на 20 минут; 

– продолжительность выступления обучающегося при защите выпускной 

квалификационной работы - не более чем на 15 минут. 

В зависимости от индивидуальных особенностей обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья университет обеспечивает выполнение следующих требований при 

проведении государственного аттестационного испытания: 

а) для слепых: 

– задания и иные материалы для сдачи государственного аттестационного испытания 

оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, 

доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением для 

слепых, либо зачитываются ассистентом; 

– письменные задания выполняются обучающимися на бумаге рельефно-точечным 

шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программным обеспечением для 

слепых, либо надиктовываются ассистенту; 

– при необходимости обучающимся предоставляется комплект письменных 

принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер со 

специализированным программным обеспечением для слепых; 

б) для слабовидящих: 
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– задания и иные материалы для сдачи государственного аттестационного испытания 

оформляются увеличенным шрифтом; 

– обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс; 

– при необходимости обучающимся предоставляется увеличивающее устройство, 

допускается использование увеличивающих устройств, имеющихся у обучающихся; 

в) для глухих и слабослышащих, с тяжелыми нарушениями речи: 

– обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования, 

при необходимости обучающимся предоставляется звукоусиливающая аппаратура 

индивидуального пользования; 

– по их желанию государственные аттестационные испытания проводятся в письменной 

форме; 

г) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (тяжелыми нарушениями 

двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей): 

– письменные задания выполняются обучающимися на компьютере со 

специализированным программным обеспечением или надиктовываются ассистенту; 

– по их желанию государственные аттестационные испытания проводятся в устной 

форме. 

Обучающийся инвалид не позднее чем за 3 месяца до начала проведения 

государственной итоговой аттестации подает письменное заявление на имя декана факультета 

о необходимости создания для него специальных условий при проведении государственных 

аттестационных испытаний с указанием его индивидуальных особенностей. К заявлению 

прилагаются документы, подтверждающие наличие у обучающегося индивидуальных 

особенностей (при отсутствии указанных документов в организации). 

В заявлении обучающийся указывает на необходимость (отсутствие необходимости) 

присутствия ассистента на государственном аттестационном испытании, необходимость 

(отсутствие необходимости) увеличения продолжительности сдачи государственного 

аттестационного испытания по отношению к установленной продолжительности (для каждого 

государственного аттестационного испытания). 



24 

 

5. Порядок проведения государственного экзамена и методические материалы, 

определяющие процедуру оценивания результатов освоения образовательной 

программы на этом этапе государственных испытаний 

 

К государственной итоговой аттестации допускается обучающийся, не имеющий 

академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план или 

индивидуальный учебный план по соответствующей образовательной программе высшего 

образования. 

Списки обучающихся, допущенных к государственной итоговой аттестации, 

утверждаются распоряжением декана факультета и представляются в государственную 

экзаменационную комиссию деканом факультета. 

Государственные аттестационные испытания (за исключением работ по закрытой 

тематике) проводятся на открытых заседаниях экзаменационных комиссий с участием не 

менее двух третей их состава. 

Результаты любого из видов аттестационных испытаний, включенных в 

государственную итоговую аттестацию, определяются оценками «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно». Результаты государственного аттестационного 

испытания, проводимого в устной форме, объявляются в день его проведения, результаты 

государственного аттестационного испытания, проводимого в письменной форме, - на 

следующий рабочий день после дня его проведения. 

Перед государственным экзаменом проводится консультирование обучающихся по 

вопросам, включенным в программу государственного экзамена (предэкзаменационная 

консультация). 

Сдача государственного экзамена проводится на открытом заседании экзаменационной 

комиссии. Сроки проведения государственного экзамена определяются учебным планом и 

графиком учебного процесса. Дата и время начала экзамена устанавливаются распоряжением 

заведующего выпускающей кафедрой, и информация об этом заблаговременно доводится до 

сведения выпускников. 

Экзаменационные билеты итогового междисциплинарного экзамена разрабатываются 

методической комиссией специальности на основе Программы государственной итоговой 

аттестации. Экзаменационные билеты представляют собой творческие комплексные задания, 

которые экзаменуемый должен выполнить не более чем за четыре часа. Каждый 

экзаменационный билет содержит, как правило, 3 вопроса, а также к вопросам прилагаются 

задания (задачи). В процессе выполнения творческого задания экзаменуемый может 

пользоваться справочной, учебной и научной литературой, список которой оговорен 

утвержденной Программой государственной итоговой аттестации после согласования с 

членами ГЭК во время экзамена. 

Форма проведения экзамена – устная. Однако, если студент по каким-либо причинам 

не может отвечать устно, то разрешается использовать письменную форму проведения 

экзамена. 

Студентам при подготовке ответов запрещается выходить из аудитории, пользоваться 

справочниками, учебной и научной литературой, а также мобильными телефонами, 

ноутбуками, планшетными компьютерами и другими техническими средствами. Запрещается 

во время экзамена проводить консультации преподавателями кафедры (или другими 

специалистами) студентов.  

По каждому из вопросов выпускник отвечает, а членами комиссии могут быть заданы 

дополнительные вопросы по данной тематике. Во время ответа к одному из вопросов 

выпускнику предлагается выполнить задание или решить задачу. На этом этапе при 

необходимости выпускник может воспользоваться справочной, учебной и научной 

литературой, список которой оговорен утвержденной Программой государственной итоговой 

аттестации после согласования с членами ГЭК во время экзамена. На выполнение задания и 

решение задачи отводиться не более 5 минут. Выпускнику важно указать направление 
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решения, обозначить формулы и по возможности предоставить ответ. На все ответы 

отводится не более 15 минут. 

Оценка по государственному экзамену выпускнику выставляется членами комиссии 

простым большинством голосов членов комиссий и объявляется Председателем публично 

после заполнения и подписания всех документов. 

Результаты сдачи государственного экзамена объявляются в тот же день после 

оформления в установленном порядке протокола заседания ГЭК. 

Выпускник, получивший оценку «неудовлетворительно», допускается к сдаче 

государственного экзамена в порядке установленном нормативным документом. 

Результаты государственного экзамена определяются оценками «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно». Оценки «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно» означают успешное прохождение государственного аттестационного 

испытания. 

- оценка «отлично» выставляется тому, кто глубоко и прочно усвоил программный 

материал, исчерпывающе, последовательно, четко и логически стройно его излагает, умеет 

тесно увязать теорию с практикой, свободно справляется с заданиями или задачами, 

вопросами и другими видами применения знаний, причем не затрудняется с ответом при 

видоизменении задания, использует в ответе материал монографической литературы, 

правильно обосновывает принятие решения, владеет разносторонними навыками и приемами 

выполнения практических задач; 

- оценка «хорошо» выставляется тому, кто твердо знает программный материал, 

грамотно и по существу излагает его, не допуская существенных неточностей в ответе на 

вопрос, правильно применяет теоретические положения при решении практических заданий 

и задач, владеет необходимыми навыками и приемами их выполнения; 

- оценка «удовлетворительно» выставляется тому, кто имеет знания только основного 

материала, но не усвоил его деталей, допускает неточности, недостаточные правильные 

формулировки, нарушения логической последовательности в изложении программного 

материала, испытывает затруднения в выполнении практических заданий или задач; 

- оценка «неудовлетворительно» выставляется тому, кто не знает значительной части 

программного материала, допускает существенные ошибки, неуверенно, не выполняет 

практические задания или задачи. 

Выпускная квалификационная работа (ВКР) должна выполняться в соответствие с 

требованиями СТО 02069024.101–2015. Работы студенческие. Общие требования и правила 

оформления. Защита ВКР является завершающим этапом государственной итоговой 

аттестации выпускника. Задание, конкретизирующее объем и содержание ВКР, выдается 

обучающемуся руководителем и утверждается заведующим выпускающей кафедрой. Сроки 

выполнения ВКР определяются учебным планом и графиком учебного процесса. 

К защите ВКР допускаются студенты, успешно прошедшие все установленные 

образовательной программой этапы промежуточной аттестации, успешно сдавшие 

государственный экзамен и представившие в установленный срок ВКР. 

Выпускная квалификационная работа должна включать в себя текстовую часть 

(пояснительной записки), объемом 80-120 страниц и графическую часть (графики, диаграммы, 

схемы, чертежи), содержащую 8-12 листов. 

Текстовая часть ВКР содержит следующие структурные элементы:  

– титульный лист;  

– задание на ВКР;  

– аннотацию (на русском языке и на иностранном по решению методической комиссии 

по специальности);  

– содержание;  

– введение;  

– основную часть;  

– заключение;  
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– список использованных источников;  

– обозначения и сокращения (при необходимости);  

– приложения (при необходимости).  

В ВКР вкладываются заполненные и подписанные бланки: «Лист нормоконтроля 

ВКР»; «Отзыв руководителя о ВКР»; «Рецензия на ВКР». 

Для подготовки ВКР студенту выпускающей кафедрой назначается руководитель. При 

необходимости студент вправе написать заявление о закреплении за ним консультантов по 

отдельным разделам. Деканат факультета выдает задание профильным кафедрам на 

выполнение учебной работы по консультированию студентов по соответствующим разделам 

работы. Профильная кафедра предлагает кандидатуру консультанта, которая должна быть 

согласована с научным руководителем и заведующим выпускающей кафедры. 

Руководитель ВКР: 

- в соответствии с темой выдает студенту задание на ВКР и задание на преддипломную 

практику; 

- разрабатывает вместе со студентом календарный график выполнения работы на весь 

период с указанием очередности отдельных выполнения отдельных этапов, утверждаемый 

заведующим выпускающей кафедрой; 

- рекомендует студенту литературу, справочные и архивные материалы, типовые 

проекты и другие материалы по разрабатываемой теме; 

- проводит систематические консультации; 

- проверяет степень и правильность выполнения работы;  

- при необходимости вносит изменения в задание на ВКР. 

Консультанты по отдельным разделам ВКР проводят консультации с учетом темы и 

задания. Заведующие кафедрами, где работают консультанты, до начала выполнения ВКР 

разрабатывают расписание консультаций на весь период выполнения работ и доводят его до 

сведения студентов. Консультант подписывает задание, а по завершению консультирования 

ставит свою подпись на титульном листе пояснительной записки, тем самым, неся 

солидарную ответственность со студентом за содержание раздела. 

ВКР выполняется, как в ходе, так и после преддипломной практики. Сроки выполнения 

ВКР определяются учебным планом и графиком учебного процесса, и указываются в задании.  

Работа над ВКР выполняется выпускником, как правило, непосредственно в 

университете. По отдельным темам, выполняемым по заказу различных организаций, ВКР 

может выполняться на предприятии, научных и проектных и иных учреждениях и 

организациях.  

За принятые решения, правильность расчетов, точность всех исходных данных, 

используемую терминологию отвечает студент – автор ВКР. 

На завершающем этапе работы над ВКР студент проходит предварительное 

рассмотрение (предзащиту) по срокам установленным выпускающей кафедрой. На 

предзащите присутствуют, как правило, научный руководитель, преподаватели и студенты 

- выпускники. Представив доклад на предзащите, студент затем редактирует и дорабатывает 

его и работу с учётом сделанных замечаний и готовит к последующему выступлению на 

публичной защите. 

Пояснительная записка и графический материал на бумажных носителях проходит 

нормоконтроль. Нормоконтроль осуществляет ответственное лицо, назначенное 

заведующим выпускающей кафедрой по согласованию с профильной кафедрой. По 

результатам нормоконтроля студенту выдается лист установленного образца (лист 

нормоконтроля), в котором указываются на существенные замечания, связанные с 

нарушением действующих стандартов и других нормативно-технических документов  

Подпись нормоконтролера ставится в основной надписи на чертежах, на титульном 

листе и при необходимости на других листах пояснительной записки ВКР или иного 

предусмотренного материала. 
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После завершения подготовки ВКР руководитель ВКР представляет письменный отзыв 

о работе обучающего в период подготовки ВКР. В случае выполнения ВКР несколькими 

обучающимися руководитель ВКР представляет отзыв об их совместной работе в период 

подготовки ВКР. Полностью подготовленная ВКР студентом-выпускником представляется 

научному руководителю, который просматривает, анализирует работу в целом и излагает 

свои соображения в письменном отзыве. Руководитель кратко характеризует проделанную 

работу, отмечает ее актуальность, теоретический уровень и практическую значимость, 

полноту, глубину и оригинальность решения поставленных вопросов, а также дает оценку 

готовности такой работы к защите. В отзыве научного руководителя указывается степень 

соответствия её требованиям, предъявляемым к выпускным работам. 

Законченная ВКР, подписанная выпускником, консультантами, научным 

руководителем, прошедшая нормоконтроль, вместе с отзывом научного руководителя 

представляется на подпись заведующему выпускающей кафедры. Его подпись 

свидетельствует о допуске студента к защите. 

Для проведения рецензирования ВКР указанная работа направляется одному или 

нескольким рецензентам из числа лиц, не являющихся работниками кафедры либо факультета 

(института), либо организации, в которой выполнена ВКР, предпочтительнее являющихся 

работниками сторонних организаций. Рецензент проводит анализ ВКР и представляет 

письменную рецензию на указанную работу (далее - рецензия). Если ВКР имеет 

междисциплинарный характер, она направляется нескольким рецензентам. Этот документ 

оглашается на заседании ГЭК при обсуждении результатов зашиты ВКР. Содержание 

рецензии заранее доводится до сведения её автора с тем, чтобы он мог заранее подготовить 

ответы по существу сделанных рецензентом замечаний. 

Кафедра обеспечивает ознакомление обучающегося с отзывом и рецензией 

(рецензиями) не позднее чем за 5 календарных дней до дня защиты ВКР. 

ВКР, отзыв и рецензия (рецензии) передаются в государственную экзаменационную 

комиссию не позднее чем за 2 календарных дня до дня защиты ВКР. 

В государственную экзаменационную комиссию до начала защиты ВКР 

предоставляются следующие документы: 

 распоряжение декана (директора института) о допуске к защите обучающихся, 

успешно прошедших все этапы, установленные образовательной программой; 

 один экземпляр ВКР в сброшюрованном виде; 

 отзыв руководителя о ВКР по форме согласно действующему в университете 

стандарту СТО 02069024.101–2015; 

 лист нормоконтроля ВКР по форме согласно действующему в университете 

стандарту СТО 02069024.101–2015; 

 рецензия на ВКР по форме согласно действующему в университете стандарту 

СТО 02069024.101–2015. 

Защита проводится в сроки, оговоренные графиком учебного процесса, в 

специализированной аудитории на открытых заседаниях ГЭК.  

К защите ВКР допускаются студенты на основании распоряжения декана факультета о 

допуске к защите студентов, выполнивших все требования учебного плана и программ 

подготовки специалистов соответствующего уровня. 

Защита носит характер дискуссии и происходит в обстановке принципиальности и 

соблюдения профессиональной этики, при этом обстоятельному анализу должны 

подвергаться достоверность и обоснованность всех выводов и рекомендаций научного и 

практического характера, содержащихся в работе. 

Кроме членов ГЭК на защите возможно присутствие научного руководителя и 

рецензента работы, а также других студентов, преподавателей и представителей 

работодателей. 

Заседание ГЭК начинается с того, что секретарь объявляет о защите ВКР, указывая её 

название, фамилию, имя и отчество ее автора и руководителя, а также докладывает о 
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наличии необходимых документов (пояснительная записка, отзыв) и кратко характеризует 

«учебную биографию» студента (его успеваемость, наличие публикаций, а также 

выступлений на заседаниях научных обществ, научных кружков и т.п.). 

Затем слово для сообщения основных результатов работы до 15 минут 

предоставляется самому студенту.  

Свое выступление он строит на основе рассказа заранее подготовленного доклада, 

при необходимости обращаясь к подготовленному раздаточному, графическому, 

презентационному материалу. 

Главная цель доклада - отчет о выполненной работе. В докладе необходимо 

сосредоточить усилия на раскрытии результатов теоретических, аналитических и 

экспериментальных исследований, их прикладной значимости для соответствующей 

отрасли знаний, экономической и социальной жизни общества. Структура доклада обычно 

повторяет структуру работы и включает актуальность темы и постановку задачи (2-3 мин); 

основные научно-практические решения (до 11 мин); выводы (2-3 мин). 

В процессе защиты ВКР обучающийся делает доклад об основных результатах своей 

работы продолжительностью не более 15 минут, затем отвечает на вопросы членов комиссии 

по существу работы, а также на вопросы, отвечающие общим требованиям к 

профессиональному уровню выпускника, предусмотренные ФГОС ВО и ОП ВО по данному 

направлению подготовки (специальности). Общая продолжительность защиты ВКР одним 

обучающимся - не более 30 минут. 

Обучающийся может по рекомендации кафедры представить дополнительно краткое 

содержание ВКР на одном из изучаемых иностранных языков, которое оглашается на защите 

ВКР и может сопровождаться вопросами к обучающемуся на этом языке. 

К тексту доклада должны быть подготовлены соответствующие иллюстрации - 

схемы, фотографии, таблицы, графики, диаграммы и т.д. в виде плакатов и слайдов. 

Демонстрационные материалы необходимы для доказательства выдвигаемых положений и 

обоснования сделанных выводов и предложенных рекомендаций и способствуют четкости 

изложения материала работы. Необходимое количество, состав и содержание 

демонстрационного материала в каждом конкретном случае определяется руководителем 

работы совместно со студентом. 

После завершения доклада начинается дискуссия, в которой имеют право 

участвовать все присутствующие на защите. Члены ГЭК и лица, присутствующие на 

защите, в устной форме могут задавать любые вопросы по проблемам, затронутым в работе, 

методам расчета, уточнять результаты и процедуру экспериментальной работы и т.п. 

Отвечая на их вопросы, нужно касаться только существа дела. После выступления студента 

секретарь зачитывает отзыв научного руководителя. 

После этого по желанию студента ему может быть предоставлено заключительное 

слово, после которого можно считать, что основная часть процедуры защиты ВКР 

закончена. На закрытом заседании членов ГЭК подводятся итоги защиты, и принимается 

решение об ее оценке. ГЭК может рекомендовать результаты исследований к внедрению 

или публикации, работу – на внешний конкурс по направлению подготовки, а автора - к 

поступлению в аспирантуру. 

Затем председатель ГЭК объявляет всем присутствующим на защите оценку и 

рекомендации, сообщает, что защитившемуся студенту присуждается соответствующая 

квалификация и закрывает заседание. 

Пересдача любого государственного аттестационного испытания с целью повышения 

положительной оценки не допускается. 

Решение о присвоении выпускнику квалификации по специальности и выдаче 

документа государственного образца о высшем образовании принимает государственная 

экзаменационная комиссия по положительным результатам государственной итоговой 

аттестации, оформленным протоколами экзаменационных комиссий. 
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Результаты защиты ВКР определяются оценками "отлично", "хорошо", 

"удовлетворительно", "неудовлетворительно". Оценки "отлично", "хорошо", 

"удовлетворительно" означают успешное прохождение государственного аттестационного 

испытания. 

Решения ГЭК принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов 

членов комиссий, участвующих в заседании при обязательном присутствии председателя 

комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии (или 

заменяющий его заместитель председателя комиссии) обладает правом решающего голоса. 

Результаты защиты ВКР оцениваются по 4-х балльной системе. Решение ГАК по 

итоговой оценке основывается: 

- на оценке работы научным руководителем; 

- на оценке работы рецензентом; 

- на оценке членами ГЭК содержания работы, ее защиты, включая доклад, ответы 

на вопросы членов ГЭК и замечания рецензента. 

При оценке ВКР принимаются во внимание уровень теоретической, научной и 

практической подготовки выпускников, их профессиональной подготовленности в 

соответствии с требованиями государственного стандарта, установленные как на основе 

анализа качества выполненной ВКР, так и во время её защиты. Оцениваются: актуальность и 

важность темы для науки и производства; выполнения по заказу производства; наличие 

публикаций по защищаемой теме; проведение проектных изысканий, экспериментальных, 

лабораторных и производственных испытаний и т.п. 

Критерии выставления оценок по защите ВКР: 

1) «отлично» - представленные на защиту графический и письменный (текстовый) 

материалы выполнены в соответствии с нормативными документами и согласуются с 

требованиями, предъявляемыми к уровню подготовки специалиста. Защита проведена 

выпускником грамотно, с четким изложением содержания квалификационной работы и с 

достаточным обоснованием самостоятельности ее разработки. Ответы на вопросы членов 

аттестационной комиссии даны в полном объеме. Выпускник в процессе защиты показал 

повышенную подготовку к профессиональной деятельности. Отзыв руководителя и внешняя 

рецензия положительна.  

2) «хорошо» - представленные на защиту графический и письменный (текстовый) 

материалы выполнены в соответствии с нормативными документами, но имеют место 

незначительные отклонения от существующих требований. Защита проведена грамотно с 

достаточным обоснованием самостоятельности ее разработки, но с неточностями в изложении 

отдельных положений содержания квалификационной работы. Ответы на некоторые вопросы 

членов аттестационной комиссии даны в неполном объеме. Выпускник в процессе защиты 

показал хорошую подготовку к профессиональной деятельности. Содержание работы и ее 

защита согласуются с требованиями, предъявляемыми к уровню подготовки. Отзыв 

руководителя и внешняя рецензия положительна.  

3) «удовлетворительно» - представленные на защиту графический и письменный 

(текстовый) материал в целом выполнены в соответствии с нормативными документами, но 

имеют место отступления от существующих требований. Защита проведена выпускником с 

недочетами в изложении содержания квалификационной работы и в обосновании 

самостоятельности ее выполнения. На отдельные вопросы членов аттестационной комиссии 

ответы не даны. Выпускник в процессе защиты показал достаточную подготовку к 

профессиональной деятельности, но при защите квалификационной работы отмечены 

отдельные отступления от требований, предъявляемых к уровню подготовки студента. Отзыв 

руководителя и внешняя рецензия положительные, но имеются замечания.  

4) «неудовлетворительно» – представленные на защиту графический и письменный 

(текстовый) материалы в целом выполнены в соответствии с нормативными документами, но 

имеют место нарушения существующих требований. Защита проведена выпускником на 

низком уровне с ограниченным изложением содержания работы и не убедительным 
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обоснованием самостоятельности ее выполнения. На большую часть вопросов, заданных 

членами аттестационной комиссии, ответов не поступило. Проявлена недостаточная 

профессиональная подготовка. В отзыве руководителя и во внешней рецензии имеются 

существенные замечания. 

Результаты защиты ВКР объявляются в тот же день после оформления протокола 

заседания ВКР. 

Диплом с отличием выдается выпускнику при одновременном соблюдении следующих 

условий: 

 все оценки, указанные в приложении к диплому (оценки по дисциплинам 

(модулям), разделам образовательной программы, практикам, оценки за курсовые работы 

(проекты)), являются оценками «отлично» и «хорошо»; 

 все оценки по результатам государственной итоговой аттестации являются 

оценками «отлично»; 

 количество оценок «отлично», включая оценки по результатам государственной 

итоговой аттестации, составляет не менее 75 % от общего количества оценок, указанных в 

приложении к диплому. 
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