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1 Цели и задачи освоения дисциплины 

Цель (цели) освоения дисциплины: развитие навыков работы с компьютером и информацион-

ными технологиями с учетом лингвистической и научно-исследовательской специфики деятельности 

магистрантов; получение представления об использовании современных информационных техноло-

гий в различных областях филологического знания, научиться применять полученные знания в про-

цессе практической работы с языковым материалом и текстом; развитие способности к самостоятель-

ному проведению анализа в профессиональной деятельности с помощью прикладного программного 

обеспечения; формирование общекультурных и профессиональных компетенций. 

Курс призван ознакомить обучающихся с особенностями поиска информации в 

информационно-поисковых системах, помочь в овладении стратегией и тактикой поиска и анализа 

информации в сети Интернет, освоении алгоритмов информационного поиска в соответствии с 

информационными потребностями, приобретении умений и навыков работы c наиболее широко 

распространенным программным обеспечением в профессиональных областях деятельности и 

научной работе.  

Задачи: 

 познакомить с особенностями современного информационного общества и информацион-

ного пространства; современными информационными технологиями, применяемыми при сборе, хра-

нении, обработке, анализе и передаче филологической информации; классификациями, топологиями 

компьютерных сетей и основ защиты информации; принципами работы электронной почты и передачи 

информации в глобальных сетях; новейшими технологиями, применяемыми при сборе, хранении, об-

работке, анализе и передачи информации разного типа; современной компьютерной техникой и спо-

собами ее сопряжения друг с другом; 

 сформировать умение самостоятельно использовать современные информационные техно-

логии для решения научно-исследовательских и производственно- технологических задач профессио-

нальной деятельности; работать с информацией в глобальных компьютерных сетях; эффективно ис-

пользовать современные информационные технологии анализа данных в сфере филологии и других 

гуманитарных наук для собственных научных исследований; составлять, отправлять и получать элек-

тронную корреспонденцию при помощи специализированного программного обеспечения; грамотно 

анализировать и интерпретировать полученную информацию; 

 сформировать владение коммуникативными стратегиями и тактиками, стилистическими и 

языковыми нормами и приемами, принятыми в разных сферах коммуникации, 

 сформировать владение основными методами, способами и средствами получения, хранения, 

переработки информации; 

 сформировать навыки работы с современной компьютерной техникой; 

 сформировать владение способами использования сервисов и ресурсов сети Internet, приме-

няемых для сбора и работы с информацией, а также существующего программного обеспечения для 

создания собственного информационного продукта. 

 

2 Место дисциплины в структуре образовательной программы 

Дисциплина относится к обязательным дисциплинам (модулям) вариативной части блока 1 

«Дисциплины (модули)» 

 

Пререквизиты дисциплины: Отсутствуют 

 

Постреквизиты дисциплины: М.1.В.ОД.2 Тесты по русскому как иностранному, М.1.В.ДВ.1.1 

Тестовый практикум 

 

3 Требования к результатам обучения по дисциплине 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих результатов обучения 
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Планируемые результаты обучения по дисциплине, характеризующие 

этапы формирования компетенций 
Формируемые компетенции 

Знать: 
- основные принципы, законы и категории философских знаний в их 

логической целостности и последовательности; 

Уметь: 
- использовать основы философских знаний для оценивания и анализа 

различных социальных тенденций, явлений и фактов; 

- формировать свою  мировоззренческую позицию в обществе, совер-

шенствовать свои взгляды и убеждения, переносить философское ми-

ровоззрение в область материально-практической деятельности; 

Владеть: 
- способностью  абстрактно мыслить,  анализировать, синтезировать 

получаемую информацию. 

ОК-1 способностью к 

абстрактному мышлению, 

анализу, синтезу 

Знать: 
- основные особенности современного информационного общества и 

информационного пространства;  

Уметь: 
- демонстрировать приобретенные знания, умения, навыки по 

использованию информационных технологий в ходе устной (в том 

числе публичной) и письменной коммуникации;  

Владеть: 
- основами электронных образовательных ресурсов в учебно-

воспитательном процессе и культурно-просветительской 

деятельности 

ОК-3 готовностью к 

саморазвитию, 

самореализации, 

использованию творческого 

потенциала 

Знать: 
- дидактические возможности современных информационных и 

коммуникационных технологий;  

- возможности использования ПК в образовательном процессе;  

- электронные образовательные ресурсы и тенденции рынка 

электронных изданий, ориентированных на предметно-

профессиональную деятельность. 

Уметь: 
- демонстрировать приобретенные знания, умения, навыки по 

использованию информационных технологий в ходе устной (в том 

числе публичной) и письменной коммуникации;  

- подготовить дидактические материалы и рабочие документы 

средствами офисных технологий (раздаточных материалов, 

презентаций и пр.);  

- использовать технологии Интернета для образовательной и 

культурно-просветительской деятельности.  

Владеть: 
- основами методики внедрения электронных образовательных 

ресурсов в учебно-воспитательный процесс и культурно-

просветительскую деятельность 

ОК-4 способностью 

самостоятельно приобретать, 

в том числе с помощью 

информационных технологий 

и использовать в 

практической деятельности 

новые знания и умения, в том 

числе в новых областях 

знаний, непосредственно не 

связанных со сферой 

деятельности 

4 Структура и содержание дисциплины 

4.1 Структура дисциплины 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетных единиц (108 академических часов). 
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Вид работы 

 Трудоемкость, 

академических часов 

2 семестр всего 

Общая трудоёмкость 108 108 

Контактная работа: 24,25 24,25 

Лекции (Л) 8 8 

Практические занятия (ПЗ) 16 16 

Промежуточная аттестация (зачет, экзамен) 0,25 0,25 

Самостоятельная работа: 83,75 83,75 

- написание реферата (Р); 

- подготовка к практическим занятиям; 

 - подготовка к рубежному контролю. 

  

Вид итогового контроля (зачет, экзамен, дифференцированный 

зачет) 

диф. зач.  

 

Разделы дисциплины, изучаемые в 2 семестре 

 

№ 

раздела 
Наименование разделов 

Количество часов 

всего 

аудиторная 

работа 
внеауд. 

работа 
Л ПЗ ЛР 

1 Использование сети интернет для работы с ин-

формацией. Филологические ресурсы Интер-

нета. 

23 2 2  19 

2 Становление и развитие новых информацион-

ных технологий.  

20 4 1  15 

3 Базовые информационные технологии в практи-

ческой и научной профессиональной деятельно-

сти филолога.  

40  10  30 

4 Новые информационные технологии в 

практической и научной профессиональной 

деятельности филолога. 

25 2 3  20 

 Итого: 108 8 16  84 

 Всего: 108 8 16  84 

4.2 Содержание разделов дисциплины 

Раздел №1 Использование сети интернет для работы с информацией. Филологические ре-

сурсы Интернета. 

Телекоммуникационные технологии. Технологии поиска информации. Алгоритмизация по-

иска. Специализированные поисковые механизмы. Основные этапы поиска. Каталоги и базы данных 

информации. Поиск информации в сети Internet. Работа с результатами поиска. Прикладные сервисы 

Internet. Подключение к Интернет. Организация электронной почты. Типы протоколов, используемые 

при почтовом обмен. Филологические ресурсы Интернета – главный источник информации для фило-

лога. Электронные библиотеки. Электронные энциклопедии, сайты универсальных библиотек, сайты 

университетов, институтов, кафедр. Веб-поиск, а также классификация и кластеризация текстов. Ин-

дексирование и поиск документов. Методы машинного обучения на базе коллекций текстов. Образо-

вательные порталы и Интернет-университеты. Поиск и машинный перевод информации в Интернет. 

 

Раздел №2 Становление и развитие новых информационных технологий.  

Понятие информации как продукта информационной технологии. Виды информации. Количе-

ственные характеристики информации. Информационный ресурс и его составляющие. Информацион-

ные и информационно-коммуникационные технологии. Определение, основные понятия, современное 

состояние. Компьютерные технологии в современном мире. Становление информационного общества. 
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Определения и признаки информационного общества. Специфика – система и структура – информа-

ционного пространства. Тенденции развития компьютерной техники и программного обеспечения. 

Понятие виртуальности. Общественное сознание и философия интернет-сообщества. 

 

Раздел №3 Базовые информационные технологии в практической и научной профессио-

нальной деятельности филолога.  

Компьютерные технологии в профессиональной, образовательной и научной деятельности. 

Компьютерный анализ текстов и контент-анализ. Автоматизированные системы обработки текстовой 

информации. Использование прикладных программ в филологическом образовании Технологии ра-

боты с текстом, графикой, презентациями, ЭТ и БД. Офисные пакеты: MS Word; MS Excel; MS Power 

Point. Обработка и рецензирование текстовых документов в среде Microsoft Word.  Настройка стилей. 

Работа с текстом. Разработка материалов средствами текстового редактора. Работа с таблицами в до-

кументе. Добавление в документ формул и графических объектов. Ассистент слияния. Разработка ма-

териалов средствами текстового редактора. Работа с таблицами в документе. Добавление в документ 

формул и графических объектов. Создание интерактивной презентации. Создание тестового опроса. 

Использование табличного процессора филологами. 

 Раздел №4 Новые информационные технологии в практической и научной профессио-

нальной деятельности филолога.  

Инструментальные системы разработки приложений по автоматической обработке текстов на 

естественном языке.  

Компьютерная обработка текста: описание моделей и направлений разработок. Программное 

обеспечение для обработки естественного языка: грамматического разбора предложений; проверки ор-

фографии и грамматики; интеллектуального преобразования текста (автоматическая редакторская 

правка). 

 

4.3 Практические занятия (семинары) 

№ занятия 
№ 

раздела 
Тема 

Кол-во 

часов 

1 1 Использование сети интернет для работы с информацией. Фило-

логические ресурсы Интернета. 

1 

1 1 Электронные словари в Интернет 1 

2 2 Становление и развитие новых информационных технологий.  1 

3 3  Обработка и рецензирование текстовых документов в среде 

Microsoft Word 

1 

3 3 Обработка и редактирование текстовых  документов в среде 

Microsoft Word 

1 

4 3 Разработка материалов средствами текстового редактора. Ра-

бота с таблицами в документе. Добавление в документ формул 

и графических объектов 

1 

4 3 Слияние документов в Microsoft Word 1 

5 3 Основы защиты информации в  Microsoft Word 1 

6 3 Расчет статистических параметров текста с помощью Microsoft 

Excel 

2 

7 3 Создание интерактивной презентации. Создание тестового 

опроса 

3 

8 4 Формы Google как средство взаимодействия участников фило-

логических исследований 

1 

8 4 Технологии обработки, автоматизированного реферирования и 

аннотирования текстов на естественном языке 

2 

  Итого: 16 
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5 Учебно-методическое обеспечение дисциплины 

5.1 Основная литература 

1. Информатика [Текст] : учебное пособие / под ред. Б. Е. Одинцова, А. Н. Романова.- 2-е изд., 

перераб. и доп. - Москва : Вузовский учебник : ИНФРА-М, 2012. - 410 с. : ил. - (Вузовский учебник). - 

Библиогр.: с. 404-405. - ISBN 978-5-9558-0230-5. - ISBN 978-5-16-005108-6. 

2. Гохберг,Г.С. Информационные технологии [Текст] : учебник для использования в учебном 

процессе образовательных учреждений, реализующих программы государственного образовательного 

стандарта среднего профессионального образования по укрупненной группе специальностей «Инфор-

матика и вычислительная техника» / Г. С. Гохберг, А. В. Зафиевский, А. А. Короткин.- 9-е изд., пере-

раб. и доп. - Москва : Академия, 2014. - 235 с. : ил. - (Профессиональное образование. Информатика и 

вычислительная техника). - Библиогр.: с. 231.  

3. Советов, Б. Я. Информационные технологии: учебник для вузов / Б. Я. Советов, В. В. Цеха-

новский . - Москва : Высш. шк., 2015. - 263 с. 

5.2 Дополнительная литература 

1. Токарева, М. А. Введение в современные информационные технологии: лаб. практикум / 

М. А. Токарева, Т. Е. Тлегенова; М-во образования и науки Рос. Федерации, Федер. гос. бюджет.обра-

зоват. учреждение высш. проф. образования «Оренбург. гос. ун-т». - Оренбург : ИПК «Университет», 

2012. - 264 с.  

2. Новожилов, О. П.       Информатика [Текст] : учебник для прикладного бакалавриата: учеб-

ник для студентов высших учебных заведений, обучающихся по экономическим направлениям и спе-

циальностям / О. П. Новожилов; Моск. гос. индустр. ун-т.- 3-е изд., перераб. и доп. - Москва : Юрайт, 

2016. - 619 с. : ил. - (Бакалавр.Прикладной курс). - На обл. и тит. л.: Книга доступна в электронной 

библиотечной системе biblio-online.ru. - Предм. указ.: с. 606-617. - Библиогр.: с. 618. - ISBN 978-5-9916-

4365-8. 

3. Свиридова, М. Ю. Информационные технологии в офисе [Текст] : практ. упражне-

ния: учеб.пособие / М. Ю. Свиридова .- 2-е изд., стер. - М. : Академия, 2009. - 315 с. 

4. Хроленко, А. Т. Современные информационные технологии для гуманитария: практ. руко-

водство / А. Т. Хроленко, А. В. Денисов.- 2-е изд. - М. : Флинта, 2008. - 128 с. 

5. Информатика и информационные технологии [Текст] : учеб.пособие / под ред. Ю. Д. Рома-

новой .- 4-е изд., перераб. и доп. - М. : Эксмо, 2010. - 688 с 

5.3 Периодические издания 

1. Информационные технологии : журнал. - Москва : Агентство «Роспечать» 

2. Вестник компьютерных и информационных технологий : журнал. - Москва : Агентство 

«Роспечать» 

5.4 Интернет-ресурсы 

1. http://mon.gov.ru — официальный сайт Министерства образования и науки Российской Фе-

дерации  

2. http://www.edu.ru — федеральный портал «Российское образование»  

3. https://moodle.osu.ru - Электронные курсы ОГУ в системе обучения moodle 

4. https://mva.microsoft.com - Подборка курсов от виртуальной академии Майкрософт. 

5. http://www.intuit.ru. - Национальный открытый университет. 

6. http://allbest.ru/info.htm. - Электронные библиотеки по информатике и программированию. 

7. http://www.edu.ru/ – Российское образование. Федеральный портал. 

8. http://infojournal.ru/ – Издательство «Образование и Информатика» (ИНФО). 
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9. https://openedu.ru/course/misis/INFCOM/ - «Открытое образование»  Курсы, МООК: Современные 

образовательные технологии : новые медиа в классе. 

10. https://openedu.ru/course/ITMOUniversity/INTPRO/ - «Открытое образование»  Курсы, МООК: Пра-

вовые основы защиты интеллектуальной собственности. 

11. https://openedu.ru/course/spbstu/BIC/ - «Открытое образование»  Курсы, МООК: Основы ин-

формационной культуры 
12. https://openedu.ru/course/hse/DATPRO/ - «Открытое образование»  Курсы, МООК: Защита ин-

формации в интернете  
 

5.5 Программное обеспечение, профессиональные базы данных и информационные 

справочные системы современных информационных технологий 

1. Операционная система Microsoft Windows 

2. Open Office/LibreOffice - cвободный офисный пакет программ, включающий в себя   тек-

стовый и  табличный  редакторы, редактор презентаций и другие офисные приложения.  

3. SCOPUS [Электронный ресурс] : реферативная база данных / компания Elsevier. – Режим 

доступа: https://www.scopus.com/, в локальной сети ОГУ. 

4. Springer [Электронный ресурс] : база данных научных книг, журналов, справочных матери-

алов /компания Springer Customer Service Center GmbH. – Режим доступа :https://link.springer.com/, в 

локальной сети ОГУ. 

5. Web of Science [Электронный ресурс]: реферативная база данных / компания Clarivate Ana-

lytics. – Режим доступа :http://apps.webofknowledge.com/, в локальной сети ОГУ. 

 

6 Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Учебные аудитории для проведения занятий семинарского  типа, для проведения групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации. 

Аудитории оснащены комплектами ученической мебели, техническими средствами обучения, 

компьютерной техникой, подключенной к сети "Интернет", и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду ОГУ. 

Помещение для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной техникой, 

подключенной к сети "Интернет", и обеспечением доступа в электронную информационно-

образовательную среду ОГУ. 

 

К рабочей программе прилагаются: 

 Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по 

дисциплине; 

 Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины. 

 

 

https://openedu.ru/course/ITMOUniversity/INTPRO/
https://openedu.ru/course/spbstu/BIC/
https://www.scopus.com/
https://link.springer.com/
http://apps.webofknowledge.com/

