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1 Цели и задачи освоения дисциплины

Цель (цели) освоения дисциплины:
формирование  у  будущих  специалистов  основ  фундаментальных  понятий  об  информации,

методах  её  получения,  хранения,  обработки  и  передачи,  алгоритмах  и  методах  их  разработки;
проведению  анализа  полученных  результатов,  применению  современных  информационных
технологий в профессиональной деятельности.

Задачи: 
- получить базовые представления о целях и задачах информатики, роли информатики в совре-

менном обществе, разделах информатики;
- знать основные понятия и определения информатики, цифровой экономики; 
- иметь представление о видах информации, информационных процессах и способах их реали-

зации;
- знать понятие, назначение и классификацию программного обеспечения;
- знать  современные технические средства и информационные технологии, их назначение и

функции.
- владеть прочными навыками применения современных средств обработки данных в предсто-

ящей профессиональной деятельности;
- получить базовые навыки использования в профессиональной деятельности сетевых средств 

информационного обмена и использования информационных ресурсов и технологий для решения за-
дач в профессиональной деятельности ; 

-  повысить  уровень  владения  инструментарием  ПК  для  эффективного  управления
информационными процессами.

2 Место дисциплины в структуре образовательной программы

Дисциплина относится к базовой части блока Д «Дисциплины (модули)»

Пререквизиты дисциплины: Б1.Д.Б.10 Информатика

Постреквизиты  дисциплины:  Б1.Д.Б.12.3  Методы  оптимальных  решений,  Б1.Д.Б.16
Статистика, Б1.Д.В.13 Автоматизированное рабочее место бухгалтера

3 Требования к результатам обучения по дисциплине

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих результатов обучения

Код и наименование
формируемых компетенций

Код и наименование индикатора
достижения компетенции

Планируемые результаты
обучения по дисциплине,
характеризующие этапы

формирования
компетенций

УК-1 Способен осуществлять
поиск, критический анализ и 
синтез информации, 
применять системный подход
для решения поставленных 
задач

УК-1-В-4 Применяет методы сбора, 
хранения, обработки, передачи, анализа и 
синтеза информации с использованием 
компьютерных технологий для решения 
поставленных задач

Знать:
методы сбора, хранения, 
обработки, передачи, 
анализа и синтеза 
информации
Уметь:
применять системный 
подход для решения 
поставленных задач
Владеть:
навыками сбора, 
хранения, обработки, 
передачи, анализа и 
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Код и наименование
формируемых компетенций

Код и наименование индикатора
достижения компетенции

Планируемые результаты
обучения по дисциплине,
характеризующие этапы

формирования
компетенций

синтеза информации с 
использованием 
компьютерных 
технологий для решения 
поставленных задач.

ОПК-5 Способен 
использовать современные 
информационные технологии
и программные средства при 
решении профессиональных 
задач

ОПК-5-В-1 Понимает архитектуру 
экономического субъекта в цифровой 
среде
ОПК-5-В-2 Применяет современные 
информационные технологии и 
программные средства при решении 
профессиональных задач

Знать:
- основные понятия 
связанные с цифровой 
экономикой;
- современные 
технические средства и 
информационные 
технологии, их 
назначение и функции.
Уметь:
применять
информационные
технологии  для  решения
профессиональных задач
Владеть:
навыками решения 
профессиональных задач 
с использованием 
информационных 
ресурсов и технологий

4 Структура и содержание дисциплины

4.1 Структура дисциплины

Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетные единицы (108 академических часов).

Вид работы
 Трудоемкость,

академических часов
2 семестр всего

Общая трудоёмкость 108 108
Контактная работа: 36,25 36,25
Лекции (Л) 18 18
Лабораторные работы (ЛР) 18 18
Промежуточная аттестация (зачет, экзамен) 0,25 0,25
Самостоятельная работа: 71,75 71,75
 - написание реферата (Р);
   - подготовка к лабораторным занятиям;
 - подготовка к рубежному контролю и т.п.)
Вид итогового контроля (зачет, экзамен, дифференцированный 
зачет)

зачет
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Разделы дисциплины, изучаемые в 2 семестре

№
раздела

Наименование разделов

Количество часов

всего
аудиторная

работа
внеауд.
работа

Л ПЗ ЛР
1 Основы информатики 14 2 2 10
2 Базовые информационные процессы 20 4 4 12
3 Базовые информационные технологии 30 4 4 22
4 Прикладные информационные технологии 30 6 6 18
5 Защита информации 14 2 2 10

Итого: 108 18 18 72
Всего: 108 18 18 72

4.2 Содержание разделов дисциплины

Раздел №1 Основы информатики
Информация. Элементы теории информации. История развития и место информатики среди

других наук. Представление информации в компьютере. Информатика: понятие, задачи, разделы. 
Раздел №2 Базовые информационные процессы. 
Извлечение  и  транспортирование  информации.  Обработка  и  хранение  информации.

Представление и использование информации.   Системное и прикладное программное обеспечение.
Операционные системы. Обзор программного обеспечения. Анализ рынка информационных систем и
информационно-коммуникационных технологий. 

Раздел № 3 Базовые информационные технологии. 
Основные сведения о базовых информационных технологиях. Мультимедийные технологии.

Инструментальные средства  автоматизации офиса. CASE-технологии.  Технологии искусственного
интеллекта.  

Раздел № 4 Прикладные информационные технологии. 
Основные сведения о прикладных информационных технологиях. Прикладное программное

обеспечение в юридической деятельности.  Прикладное программное обеспечение организационного
управления.  Прикладное  программное  обеспечение  в  промышленности  и  экономике.  Прикладное
программное обеспечение в образовании и других предметных областях.

Раздел №5 Защита информации.
Цели и задачи системы защиты и безопасности экономической информации.  Анализ угроз

безопасности информации. Классификация методов и средств защиты информации.

4.3 Лабораторные работы

№ ЛР
№

раздела
Наименование лабораторных работ

Кол-во
часов

1 1 Основы работы с ОС Windows 2
2 2,3 Основы работы с текстовым редактором MS Word: Техника ввода 

и форматирования текста. Создание списков, сносок, ссылок. 
Работа с таблицами. Вычисляемые таблицы. Редактор формул. 
Создание блок-схем, рисунков, графических изображений.

2

3-4 2,3 Электронные таблицы MS Excel: ввод данных, вычисления, 
средства представления и анализа результатов, использование 
электронных таблиц для решения задач профессиональной 
области. 

4

5 2,3 Использование MS Access для решения прикладных задач 2
6 2,4 Основы работы в справочно-поисковых системах «Гарант», 

«Консультант Плюс».
2

7 5 Защита информации. Работа с паролями в MS Office 2

5



№ ЛР
№

раздела
Наименование лабораторных работ

Кол-во
часов

8-9 1-5 Использование прикладного программного обеспечения для 
решения  задач в сфере экономики и управления

4

Итого: 18

5 Учебно-методическое обеспечение дисциплины

5.1 Основная литература

1 Информационные системы и технологии в экономике и управлении [Текст] : учебник для
академического  бакалавриата  /  под ред.  В.  В.  Трофимова;  С.-Петерб.  гос.  экон.  ун-т.  -  Москва :
Юрайт, 2015. - 542 с. : ил. - (Бакалавр. Базовый курс). - Библиогр. В конце  гл - ISBN 978-5-9916-
4789-2. 

2 2 Гвоздева В. А. Базовые и прикладные информационные технологии : учебник [Электрон-
ный ресурс] / Гвоздева В. А. - ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2014.  Режим доступа:       URL: https://  
znanium.com/catalog/product/428860 

3  Зыкова,  Г.  В.   Теоретические  основы  информатики [Электронный  ресурс] :  учебное
пособие / Г. В. Зыкова, В. В. Пергунов, А. С. Попов; М-во образования и науки Рос. Федерации, Орс.
гуманитар.-технол.  ин-т  (фил.)  Федер.  гос.  бюджет.  образоват.  учреждения  высш.  образования
"Оренбург. гос. ун-т". - Электрон. текстовые дан. (1 файл: 1.01 Мб). - Орск : ОГТИ, 2016. - Загл. с
тит. экрана. -Adobe Acrobat Reader 6.0 - ISBN 978-5-8424-0808-5. 

4 Новожилов, О. П.  Информатика [Текст]:  учебник для прикладного бакалавриата: учебник
для  студентов  высших  учебных  заведений,  обучающихся  по  экономическим  направлениям  и
специальностям / О. П. Новожилов;  Москва : Юрайт, 2016. - ISBN 978-5-9916-4365-8

5.2 Дополнительная литература

1 Советов, Б. Я. Информационные технологии [Текст] : учебник для прикладного бакалавриата
/ Б. Я. Советов, В. В. Цехановский; С.-Петерб. гос. электротехн. ун-т "ЛЭТИ" им. В. И. Ульянова (Ле-
нина).- 6-е изд., перераб. и доп. - Москва : Юрайт, 2016. - 263 с. : ил. - (Бакалавр. Прикладной курс). -
На обл. и тит. л.: Книга доступна в электронной библиотечной системе biblio-online.ru. - Библиогр.: с.
260-261. - ISBN 978-5-9916-6488-2. 

2 Авраамов, А. А. Практикум для студентов юридических и экономических специальностей
вузов [Текст] : система ГАРАНТ / [А. А. Авраамов, Г. А. Марданова, Е. А. Ястребова; ред.: Е. С. Уру-
мова, М. Н. Андреева, О. К. Ромицина]. - Москва : НПП Гарант-сервис-университет, 2014. - 88 с. 

3 Манаева, Н. Н.        Оформление документов средствами MS Office 2010 [Электронный ре-
сурс] : электронное гиперссылочное учебное пособие / Н. Н. Манаева, О. В. Юсупова; М-во образова-
ния и науки Рос. Федерации, Федер. гос. бюджет. образоват. учреждение высш. проф. образования
"Оренбург. гос. ун-т". - Электрон. текстовые дан. (1 файл: 6.65 Мб). - Оренбург : ОГУ, 2014.

4 Чистов, Д.В. Информационные системы в экономике:  учебное пособие [Электронный ре-
сурс] / Чистов Д.В. – НИЦ Инфра-М, 2015. – 234 с.  ISBN 978-5-16-003511-6. Режим доступа: URL:
https://znanium.com/catalog/product/489996 

5.3 Периодические издания

1  Информационные  технологии  в  проектировании  и  производстве:  журнал.  -  Москва  :
Агентство "Роспечать", 2019, 2020, 2021.

2 Программные продукты и системы : журнал. - М. : Агентство "Роспечать", 2020, 2021. 
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3 Вестник компьютерных и информационных технологий: - М. : Агентство "Роспечать", 2018-
2021.

4 Информационные технологии. - издательство «Новые информационные технологии», 2021
№1,2.

5.4 Интернет-ресурсы

https://www.coursera.org/ - «Coursera»;
https://openedu.ru/ - «Открытое образование»;
https://universarium.org/ - «Универсариум»;
https://www.edx.org/ - «EdX»;
https://www.lektorium.tv/ - «Лекториум»;
http  ://  biblioclub  .  ru   – электронная библиотека
http://znanium.com – электронная библиотека
http://window.edu.ru/ - единое окно доступа к образовательным ресурсам 
и т.п

5.5  Программное  обеспечение,  профессиональные  базы  данных  и  информационные
справочные системы современных информационных технологий

Программное обеспечение дисциплины включает:

1 Операционная система Microsoft Windows
2 OpenOffice/LibreOffice -  cвободный офисный пакет программ, включающий в себя   тексто-

вый и  табличный  редакторы, редактор презентаций и другие офисные приложения

Перечень свободно распространяемого программного обеспечения

1. UML/MDA платформа для моделирования StarUML
2. Свободно распространяемый растровый графический редактор GIMP (GNU Image 

Manipulation Program)
3. Кросплатформенный, свободно распространяемый офисный пакет с открытым исходным 

кодом LibreOffice

Профессиональные базы данных

1 Scopus [Электронный ресурс]: реферативная база данных / компания  Elsevier – Режим до-
ступа: https:// www  .  scopus  .  com  /   , в локальной сети ОГУ

2 Технорма / Документ [Электронный ресурс] : [система программных продуктов] / ООО Гло-
сис-Сервис, ФБУ КВФ Интерстандарт. – Версия 1.11.36. – Электрон. дан. и прогр. – [Москва; 

Санкт-Петербург], [1999–2013]. – Режим доступа осуществляется в локальной сети ОГУ.

Информационные справочные системы

1 ГАРАНТ Платформа F1 [Электронный ресурс]: справочно-правовая система. / Разработчик
НПП «ГАРАНТ-Сервис», 119992, Москва, Воробьевы горы, МГУ, 2021. – Режим доступа в сети ОГУ
для установки системы: \\fileserver1\GarantClient\garant.exe.
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2  КонсультантПлюс [Электронный ресурс]: электронное периодическое издание справочная
правовая система. / Разработчик ЗАО «Консультант Плюс», 2021. – Режим доступа к системе в сети
ОГУ для установки системы: \\fileserver1\!CONSULT\cons.exe.

6 Материально-техническое обеспечение дисциплины

Учебные  аудитории  для  проведения  занятий  лекционного   типа,  семинарского   типа,  для
проведения  групповых  и  индивидуальных  консультаций,  текущего  контроля  и  промежуточной
аттестации.

Аудитории оснащены комплектами ученической мебели, техническими средствами обучения,
служащими для представления учебной информации большой аудитории.

Для  проведения  лабораторных  занятий   используется  компьютерный  класс  оснащенный
компьютерами  с  подключением  к  сети  «Интернет»  и  обеспечением  доступа  в  электронную
информационно-образовательную среду ОГУ

Помещение для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной техникой,
подключенной  к  сети  "Интернет",  и  обеспечением  доступа  в  электронную  информационно-
образовательную среду ОГУ.
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