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1 Цели и задачи освоения дисциплины 

Цель (цели) освоения дисциплины: 

уяснение студентами  теоретических основ правовой работы; организации деятельности 

юриста; основных задач юристов государственных и муниципальных органов; овладение способами 

обеспечения законности в деятельности органов государственной власти и местного самоуправления.  

Для достижения поставленных целей решаются следующие задачи по формированию у 

студентов:  

- знаний о сущности правовой работы, направлениях правовой работы и деятельности 

юристов; законодательном регулировании правовой работы и юридической службы; управлении 

правовой работой; планировании правовой работы; работе по укреплению законности, применение 

правовых средств; 

- знаний о специфике юридической деятельности в органах государственной власти и 

местного самоуправления; 

- умений оперировать юридическими понятиями и категориями, анализировать юридические 

факты и возникающие в связи с ними правовые отношения, анализировать, толковать и правильно 

применять правовые нормы; владеть юридической терминологией; 

- навыков анализа правовых явлений, юридических фактов, правовых норм и правовых 

отношений, разрешения правовых проблем; 

- навыков подготовки проектов нормативных правовых актов и иных юридических 

документов государственных и муниципальных органов. 

2 Место дисциплины в структуре образовательной программы 

Дисциплина является факультативной(ым) 
 

Пререквизиты дисциплины: Б1.Д.Б.32 Русский язык и культура речи, Б1.Д.В.2 Повышение 

уровня правосознания граждан и популяризация антикоррупционных стандартов поведения,  

 

Постреквизиты дисциплины: Отсутствуют 

 

3 Требования к результатам обучения по дисциплине 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих результатов обучения 

 

Код и 

наименование 

формируемых 

компетенций 

Код и наименование индикатора 

достижения компетенции 

Планируемые результаты обучения по 

дисциплине, характеризующие этапы 

формирования компетенций 

ОПК-4 Способен 

профессионально 

толковать нормы 

права 

ОПК-4-В-1 Определяет виды 

толкования 

ОПК-4-В-2 Анализирует нормы 

права, применяет различные 

способы их толкования 

ОПК-4-В-3 Дает 

квалифицированные разъяснения 

по содержанию и применению 

норм права 

ОПК-4-В-4 Подготавливает акты 

толкования норм права по 

направлению профессиональной 

деятельности 

Знать:  
виды и способы толкования норм права 

Уметь: 
проводить анализ норм права и применять 

различные способы толкования норм права;  

давать квалифицированные разъяснения по 

содержанию и применению норм права 

Владеть: 
методикой толкования различных 

нормативно-правовых актов с целью 

оптимального регулирования общественных 

отношений 

ОПК-6 Способен 

участвовать в 

подготовке 

ОПК-6-В-1 Определяет 

необходимость правового 

регулирования конкретных 

Знать: 
систему и иерархию нормативных правовых 

актов и иных юридических документов в 
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Код и 

наименование 

формируемых 

компетенций 

Код и наименование индикатора 

достижения компетенции 

Планируемые результаты обучения по 

дисциплине, характеризующие этапы 

формирования компетенций 

проектов 

нормативных 

правовых актов и 

иных юридических 

документов 

общественных отношений 

ОПК-6-В-2 Определяет 

особенности различных видов 

нормативных правовых актов и 

иных юридических документов, 

их структуру и юридические 

конструкции 

ОПК-6-В-3 Формулирует 

правовые предписания в проектах 

нормативных правовых актов и 

иных юридических документов 

целях определения места проектов 

нормативных правовых актов в системе 

правового регулирования, их структуру и 

юридические конструкции 

Уметь: 
грамотно формулировать правовые 

предписания в проектах нормативных 

правовых актов 

Владеть: 
основами юридической техники для 

формулирования правовых предписаний в 

проектах нормативных правовых актов и 

иных юридических документах 

ПК*-5 Способен 

оценивать 

соотношение 

федерального 

законодательства 

законодательству 

субъектов 

федерации, органов 

местного 

самоуправления, 

вносит 

предложения по 

совершенствовани

ю нормативных 

правовых актов 

ПК*-5-В-1 Анализирует 

нормативные правовые акты, 

выявляет пробелы и коллизии 

ПК*-5-В-2 Выявляет 

противоречия нормативных 

правовых актов субъектов 

федерации, муниципальных 

органов власти федеральному 

законодательству 

Знать: 
принципы построения системы нормативно-

правовых актов федерального и 

регионального уровней, местного 

самоуправления, сущность пробелов и 

коллизий и способы их преодоления 

 Уметь: 
выявлять пробелы и коллизии в правовых 

актах, готовить предложения по 

совершенствованию законодательства 

Владеть: 
методикой оценки законодательства на 

предмет выявления противоречий и 

способами  формулировки для их 

устранения 

4 Структура и содержание дисциплины 

Применяемые методики, педагогические технологии, в том числе использование ресурсов 

электронной информационно-образовательной среды, формы реализации образовательного процесса 

по дисциплине определяются законодательством РФ в сфере образования, локальными нормативны-

ми актами и преподавателем, реализующим дисциплину. 

4.1 Структура дисциплины 

Соотношение суммарного объема работ, реализуемых с использованием ресурсов 

электронной информационно-образовательной среды, и общей трудоемкости дисциплины не должно 

превышать 80%. 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетные единицы (108 академических часов). 

 

Вид работы 

 Трудоемкость, 

академических часов 

6 семестр всего 

Общая трудоёмкость 108 108 

Контактная работа: 28,25 28,25 

Лекции (Л) 14 14 

Практические занятия (ПЗ) 14 14 
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Вид работы 

 Трудоемкость, 

академических часов 

6 семестр всего 

Промежуточная аттестация (зачет) 0,25 0,25 

Самостоятельная работа: 79,75 79,75 

  - написание реферата (Р); 

  - самоподготовка (проработка и повторение лекционного материала и 

материала учебников и учебных пособий; 

- изучение разделов курса в системе электронного обучения; 

 - подготовка к практическим занятиям; 

  - подготовка к рубежному контролю) 

  

Вид итогового контроля  зачет  

 

Разделы дисциплины, изучаемые в 6 семестре 

 

№ 

раздела 
Наименование разделов 

Количество часов 

всего 

аудиторная 

работа 
внеауд. 

работа 
Л ПЗ ЛР 

1 Понятие и содержание правовой работы 56 8 8 - 40 

2 Правовая работа в органах государственной 

власти и местного самоуправления 

52 6 6 - 40 

 Итого: 108 14 14  80 

 Всего: 108 14 14  80 

4.2 Содержание разделов дисциплины 

1 Раздел Понятие и содержание правовой работы 

 

Понятие правовой работы в органах государственной власти и органах местного 

самоуправления. Принципы правовой работы. Правовые основы деятельности органов 

государственной власти и местного самоуправления. 

 

2 Раздел Правовая работа в органах государственной власти и местного самоуправления 

 

Законотворческая деятельность. Заключение по законопроекту. Правовая экспертиза. Текущая 

деятельность законодательного органа. Работа с обращениями граждан. Общая характеристика роли 

исполнительной власти, понятие правительства и его положение в конституционно-правовых 

системах. Порядок деятельности органов исполнительной власти: организация заседаний, порядок 

внесения проектов решений, законопроектная деятельность. Акты, издаваемые органами 

исполнительной власти: конституционно-правовая природа, назначение, виды, содержание. Порядок 

подготовки, принятие актов органов исполнительной власти. Работа с обращениями граждан. 

Оспаривание актов органов исполнительной власти. Структура и полномочия органов местного 

самоуправления: конституционно-правовые основы и модели. Акты местного самоуправления: 

природа, виды, содержание, юридическая сила, специфика. Работа с обращениями граждан. 

Оспаривание актов органов местного самоуправления и их должностных лиц. 

 

4.3 Практические занятия (семинары)  

 

№ занятия 
№ 

раздела 
Тема 

Кол-во 

часов 

1-4 1 Понятие и содержание правовой работы 8 

5-7 2 Работа с обращениями граждан. Оспаривание актов органов 

местного самоуправления и их должностных лиц. 

6 

  Итого: 14 
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5 Учебно-методическое обеспечение дисциплины 

 

В учебно-методическое обеспечение дисциплины входят нормативно-правовые акты, основ-

ная литература, дополнительная литература, периодические издания, интернет-ресурсы, программ-

ное обеспечение, профессиональные базы данных и информационные справочные системы совре-

менных информационных технологий, а также компоненты электронной информационно-

образовательной среды в соответствии с Положением об электронной информационной образова-

тельной среде ОГУ. 

 

5.1 Нормативные правовые акты 

 

Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изм., 

одобренными в ходе общероссийского голосования 01.07.2020), с учетом поправок, внесенных Зако-

нами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 

05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ, от 14.03.2020 № 1-ФКЗ // КонсультантПлюс : спра-

вочная правовая система / разраб. НПО "Вычисл. математика и информатика". - М. : Консультант-

Плюс, 1997-2024. – Режим доступа: http://www.consultant.ru. 

О статусе сенатора Совета Федерации и статусе депутата Государственной Думы Федерально-

го Собрания Российской Федерации [Электронный ресурс]: федер. закон от 08 мая 1994 г. №3-ФЗ // 

Консультант Плюс  : справочно-правовая система / Компания Консультант Плюс. – Электрон. дан. – 

Москва, [1992–2024]. – Режим доступа : в локальной сети ОГУ \\fileserver1\!CONSULT\cons.exe 

Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных 

органов государственной власти субъектов Российской Федерации [Электронный ресурс]: федер. за-

кон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ // Консультант Плюс  : справочно-правовая система / Компания 

Консультант Плюс. – Электрон. дан. – Москва, [1992–2024]. – Режим доступа : в локальной сети 

ОГУ \\fileserver1\!CONSULT\cons.exe 

Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме  граждан  Рос-

сийской  Федерации [Электронный ресурс]:  федер.  закон  от  12  июня 2002 г. № 67-ФЗ // 

Консультант Плюс  : справочно-правовая система / Компания Консультант Плюс. – Электрон.дан. – 

Москва, [1992–2024]. – Режим доступа : в локальной сети ОГУ \\fileserver1\!CONSULT\cons.exe 

 О политических партиях [Электронный ресурс]: федер. закон от 11 июля 2001 г. № 95-ФЗ // 

Консультант Плюс  : справочно-правовая система / Компания Консультант Плюс. – Электрон. дан. – 

Москва, [1992–2024]. – Режим доступа : в локальной сети ОГУ \\fileserver1\!CONSULT\cons.exe 

Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-

ции[Электронный ресурс]: федер. закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ // Консультант Плюс  : 

справочно-правовая система / Компания Консультант Плюс. – Электрон.дан. – Москва, [1992–2024]. 

– Режим доступа : в локальной сети ОГУ \\fileserver1\!CONSULT\cons.exe 

О муниципальной службе в Российской Федерации[Электронный ресурс]: федер. закон от 02 

мар. 2007 г.  № 25-ФЗ // Консультант Плюс  : справочно-правовая система / Компания Консультант 

Плюс. – Электрон.дан. – Москва, [1992–2024]. – Режим доступа : в локальной сети ОГУ 

\\fileserver1\!CONSULT\cons.exe 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг [Электронный 

ресурс]: федер. закон от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ // Консультант Плюс  : справочно-правовая 

система / Компания Консультант Плюс. – Электрон.дан. – Москва, [1992–2024]. – Режим доступа : в 

локальной сети ОГУ \\fileserver1\!CONSULT\cons.exe 

 О порядке формирования Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации 

[Электронный ресурс]: федер. закон от 22 декабря 2020 г. № 439-ФЗ // Консультант Плюс  : справоч-

но-правовая система / Компания Консультант Плюс. – Электрон. дан. – Москва, [1992–2024]. – Ре-

жим доступа : в локальной сети ОГУ \\fileserver1\!CONSULT\cons.exe  

Об утверждении положения о порядке взаимодействия Президента Российской Федерации с 

палатами Федерального Собрания Российской Федерации в законотворческом процессе [Электрон-

ный ресурс]: указ Президента Рос. Федерации  от 13 апреля 1996 г. № 549 // Консультант Плюс  : 

справочно-правовая система / Компания Консультант Плюс. – Электрон. дан. – Москва, [1992–2024]. 

– Режим доступа : в локальной сети ОГУ \\fileserver1\!CONSULT\cons.exe  

О создании информационно-аналитического управления Аппарата Совета Федерации Феде-

file://///fileserver1/!CONSULT/cons.exe
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рального Собрания Российской Федерации [Электронный ресурс]: постановление Совета Федерации 

Федерального  Собрания Рос. Федерации от 26 декабря 1996 г. // Консультант Плюс  : справочно-

правовая система / Компания Консультант Плюс. – Электрон. дан. – Москва, [1992–2024]. – Режим 

доступа : в локальной сети ОГУ \\fileserver1\!CONSULT\cons.exe  

О регламенте Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации [Элек-

тронный ресурс]: постановление Государственной Думы Федерального Собрания Рос. Федерации от 

22 января 1998 г. № 2134-II // Консультант Плюс  : справочно-правовая система / Компания Консуль-

тант Плюс. – Электрон. дан. – Москва, [1992–2024]. – Режим доступа : в локальной сети ОГУ 

\\fileserver1\!CONSULT\cons.exe 

О регламенте Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации [Электрон-

ный ресурс]:  Постановление Совета Федерации Федерального Собрания Рос. Федерации от 30 янва-

ря 2002 г.  № 33-СФ // Консультант Плюс  : справочно-правовая система / Компания Консультант 

Плюс. – Электрон. дан. – Москва, [1992–2024]. – Режим доступа : в локальной сети ОГУ 

\\fileserver1\!CONSULT\cons.exe 

О комиссии Правительства Российской Федерации по законопроектной деятельности [Элек-

тронный ресурс]: постановление Правительства Рос. Федерации от 01 февраля 2000г. № 93 // Кон-

сультант Плюс  : справочно-правовая система / Компания Консультант Плюс. – Электрон. дан. – 

Москва, [1992–2024]. – Режим доступа : в локальной сети ОГУ \\fileserver1\!CONSULT\cons.exe 

О полномочных представителях Правительства Российской Федерации в палатах Федерально-

го Собрания Российской Федерации [Электронный ресурс]: постановление Правительства Рос. Феде-

рации от 01 февраля 2000 г. № 94 // Консультант Плюс  : справочно-правовая система / Компания 

Консультант Плюс. – Электрон. дан. – Москва, [1992–2024]. – Режим доступа : в локальной сети 

ОГУ \\fileserver1\!CONSULT\cons.exe 

 

5.2 Основная литература 

 

Иванова, М. А. Основы правовой работы [Электронный ресурс]: учебное пособие для 

студентов, обучающихся по программе высшего образования по направлению подготовки 40.03.01 

Юриспруденция / М. А. Иванова; М-во образования и науки Рос. Федерации, Федер. гос. бюджет. 

образоват. учреждение высш. образования «Оренбург. гос. ун-т». - Электрон. текстовые дан. (1 файл: 

2.80 Мб). - Оренбург: ОГУ. - 2016. - Загл. с тит. экрана. - Adobe Acrobat Reader 6.0. - Режим доступа: 

http://artlib.osu.ru/web/books/metod_all/32416_20161201.pdf - ISBN 978-5-7410-1591-9. 

Кузякин, Ю. П. Противодействие коррупции в системе государственной службы 

[Электронный ресурс]: учебник / Ю. П. Кузякин, А. А. Ермоленко. – Москва ; Берлин : Директ-

Медиа, 2020. – 262 с. – ISBN 978-5-4499-0696-0. – Режим доступа: 

URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=572445  

 

5.3 Дополнительная литература 

 

Биккузина, А. Х. Нормативно-правовые основы профессиональной деятельности и 

антикоррупционное поведение [Электронный ресурс]: учебное пособие / А. Х. Биккузина, 

Г. Х. Хайруллина. – Уфа : Башкирский государственный педагогический университет им. М. 

Акмуллы, 2023. – 277 с. : ил., табл. – ISBN 978-5-907730-04-5. – Режим доступа: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=702850   

Долгих, Ф. И. Введение в юридическую профессию [Электронный ресурс]: учебник / 

Ф. И. Долгих, А. Е. Гутерман ; под ред. Ф. Долгих. – Москва : Университет Синергия, 2019. – 404 с. – 

ISBN 978-5-4257-0346-0. – Режим доступа: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=574439 

Жаглин, А. В. Основы управления и делопроизводства в органах внутренних дел: альбом схем 

[Электронный ресурс]: учебное пособие / А. В. Жаглин, А. Д. Ульянов. – 2-е изд., перераб. и доп. – 

Москва : Юнити-Дана : Закон и право, 2021. – 225 с. – ISBN 978-5-238-03427-0. – Режим 

доступа: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=683085 

Кузнецов, И. Н. Делопроизводство [Электронный ресурс]: учебное пособие / И. Н. Кузнецов. – 

10-е изд. – Москва : Дашков и К°, 2021. – 406 с. – ISBN 978-5-394-04152-5. – Режим досту-

па: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=684221 

 Ломакин, О. Е. Противодействие коррупции и антикоррупционная экспертиза нормативных 

правовых актов [Электронный ресурс]: чебное пособие / О. Е. Ломакин, Е. Е. Можаев, А. К. Марков ; 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=572445
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=702850
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=574439
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=683085
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=684221
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Федеральная служба по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды, Институт повыше-

ние квалификации руководящих работников и специалистов. – Москва : Директ-Медиа, 2022. – 268 с. 

– ISBN 978-5-4499-3388-1. – Режим доступа: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=695228 

 

5.4 Периодические издания 
 

Государство и право: журнал. - Москва: Академиздатцентр «Наука» РАН, 2017-2023. 

Законы России: опыт, анализ, практика. - Москва: Агентство «Роспечать», 2017-2024. 

5.5 Интернет-ресурсы 

http://pravo.fso.gov.ru/ips/ - Законодательство России: информационно-правовая система  

http://www.iqlib.ru/ - Электронная библиотека IQlib (образовательные издания, электронные 

учебники, справочные и учебные пособия) 

http://nbmgu.ru/ - Научная библиотека МГУ имени М.В. Ломоносова 

http://elibrary.ru/defaultx.asp - Научная электронная библиотека   

http://elibrary.rsl.ru/ - Электронная библиотека Российской государственной библиотеки (РГБ) 

http://www.orenburg.ru/ - Официальный интернет-портал г. Оренбурга  

https://www.coursera.org/learn/fundcons? – «Coursera», МООК: «Основы Конституции и 

конституционного права» 

5.6 Программное обеспечение, профессиональные базы данных и информационные 

справочные системы современных информационных технологий 

Операционная система РЕД ОС 

Пакет офисных приложений LibreOffice 

Программная система для организации видео-конференц-связи MTS Link 

Яндекс.Браузер - браузер, созданный компанией «Яндекс» на основе движка (бесплатная вер-

сия) Режим доступа: https://browser.yandex.ru. 

ГАРАНТ Платформа F1 [Электронный ресурс]: справочно-правовая система / Разработчик 

ООО НПП «ГАРАНТ-Сервис», 119992, Москва, Воробьевы горы, МГУ, [1990–2024]. – Режим досту-

па в сети ОГУ: http://garant.net.osu.ru 

КонсультантПлюс [Электронный ресурс]: электронное периодическое издание справочная 

правовая система / Разработчик ЗАО «Консультант Плюс», [1992–2024]. - – Режим доступа к системе 

в сети ОГУ для установки системы: \\fileserver1\!CONSULT\cons.exe 

6 Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Учебные аудитории для проведения занятий лекционного  типа, семинарского  типа, для 

проведения групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной 

аттестации. 

Аудитории оснащены комплектами ученической мебели, техническими средствами обучения, 

служащими для представления учебной информации большой аудитории. 

Помещение для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной техникой, 

подключенной к сети «Интернет», и обеспечением доступа в электронную информационно-

образовательную среду ОГУ.  

 
 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=695228
http://pravo.fso.gov.ru/ips/
http://www.iqlib.ru/
http://nbmgu.ru/
http://elibrary.ru/defaultx.asp
http://elibrary.rsl.ru/
http://www.orenburg.ru/
https://www.coursera.org/learn/fundcons
http://garant.net.osu.ru/
file://///fileserver1/!CONSULT/cons.exe
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