Пример служебной записки на предоставление прав доступа к задаче «Модерирование портфолио» программной системы «Личный кабинет обучающегося» в функциональной подсистеме «Информационные ресурсы университета» ИАС ОГУ

Наименование подразделения

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Кому:	директору ЦИТ Фролову Д.В.
[bookmark: _GoBack]От кого:	должность и Ф.И.О. руководителя подразделения
Дата:	
Тема:	О модераторах портфолио обучающихся


Прошу предоставить права ввода и изменения данных к задаче «Модерирование портфолио» программной системы «Личный кабинет обучающегося» функциональной подсистемы «Информационные ресурсы университета» ИАС ОГУ  сотрудникам:
1. Борисову Борису Борисовичу, заместителю директора … филиала ОГУ, для обучающихся группы … .
2. Васильеву Василию Васильевичу, декану … факультета ОГУ, для обучающихся по направлению подготовки … .
3. Дмитриеву Денису Давыдовичу, документоведу … отдела ОГУ, для обучающихся по направлениям подготовки 00.00.00 … (профиль «…»), 11.11.11 … (магистерская программа «…»), 22.22.22 … (специализация «…»).

Предоставить права просмотра данных задачи «Модерирование портфолио» программной системы «Личный кабинет обучающегося» функциональной подсистемы «Информационные ресурсы университета» ИАС ОГУ сотрудникам:
1. Денисову Денису Денисовичу, заместителю директора по научной работе … филиала, для обучающихся филиала.
2. Витальеву Виталию Витальевичу, проректору по … ОГУ, для обучающихся головного вуза.  

Прекратить права доступа к задаче «Модерирование портфолио» программной системы «Личный кабинет обучающегося» функциональной подсистемы «Информационные ресурсы университета» ИАС ОГУ  сотрудникам: 
1. Иванову Ивану Ивановичу, заведующему лабораторией кафедры …, на основании приказа № __ от __.__.____ г.
2. Петрову Петру Петровичу, документоведу отдела …, на основании служебной записки от __.__.____ г.

Должность		подпись	И.О. Фамилия
Тел.:
